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Modul Pendaftaran Bil Bayaran PTj di Sistem UIMS-FIS
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Adalah  dimaklumkan bahawa Jabatan Bendahari telah membuat
penambahbaikkan terhadap Sistem UIMS-FIS dengan mewujudkan modul pendaftaran
dokumen/bil bayaran PTj. Tujuan penambahbaikkan tersebut dibuat adalah untuk
mewujud dan menyeragamkan rekod pendaftaran dokumen/bil bayaran di PTj dan
memudahkan proses pemantauan terhadap dokumen/bil bayaran.

3 Oleh yang demikian, pihak PTj diminta untuk merekodkan dokumen/bil bayaran
ke dalam Sistem UIMS-FIS mengikut panduan Manual Pengguna Pendaftaran Bil
Bayaran PTj seperti di Lampiran 1 kecuali bayaran yang melibatkan :-

i tuntutan pendahuluan perjalanan dan pelbagai secara online

ii. tuntutan bayaran perjalanan secara online

iii. tuntutan perubatan klinik bukan panel

iv. tuntutan rekupan panjar wang runcit

4. Kakitangan yang bertanggungjawab untuk membuat pelaksanaan tersebut perlu
mendapatkan akses ke Modul Pendaftaran Bil Sistem UIMS-FIS dengan melengkapkan
Borang Permohonan Laluan ke Sistem Kewangan UPSI (UPSI/BEN/AKS/B-03) yang
boleh dimuat turun melalui laman web Jabatan Bendahari sebelum pendaftaran
dokumen/bil di Sistem UIMS-FIS dilakukan.



-2-

5. Pelaksanaan ini berkuatkuasa mulai 15 Disember 2010 dan pihak Jabatan
berhak untuk menolak penerimaan dokumen/bil bayaran yang tidak mematuhi panduan
yang ditetapkan. Bersama ini juga disertakan carta alir bagi proses pendaftaran
dokumen/bil bayaran seperti di Lampiran 2 untuk makluman pihak tuan/puan.

6. Tuan/puan dan/atau kakitangan yang bertanggungjawab untuk melaksanakan
tugas tersebut dijemput untuk menghadiri sesi taklimat dan latihan penggunaan modul
pendaftaran dokumen/bil PTj yang akan diadakan seperti berikut:-

Tarikh : 10 Disember 2010 (Jumaat)
Masa :10.00 pagi
Tempat : Dewan Konvensyen, Bangunan E-Learning
[& Tuan/puan dan/atau kakitangan bertanggungjawab yang akan hadir ke sesi

taklimat tersebut digalakkan untuk membawa komputer riba bagi tujuan latihan
penggunaan modul pendaftaran bil bayaran.

Sekian, terima kasih.

s.k Ketua PTj
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PENDAHULUAN

1. Tujuan pendaftaran dokumen/bil bayaran di dalam Sistem UIMS-FIS adalah
untuk :-
1.1 mewujud dan menyeragamkan rekod pendaftaran dokumen/bil
bayaran di PTj dan ;

1.2 memudahkan proses pemantauan terhadap dokumen/bil bayaran.

2. Semua dokumen/bil bayaran perlu didaftar/direkodkan ke dalam Sistem
UIMS-FIS kecuali bayaran yang melibatkan :-
2.1 tuntutan pendahuluan perjalanan dan pelbagai secara online.
2.2 tuntutan bayaran perjalanan secara online.
2.3 tuntutan perubatan klinik bukan panel.

2.4 tuntutan rekupan panjar wang runcit.

3. Pihak PTj perlu memastikan dokumen/bil bayaran yang lengkap
didaftar/direkodkan di dalam Sistem UIMS-FIS sebelum diserahkan ke

Jabatan Bendahari untuk proses bayaran.

4, Proses pendaftaran dokumen/bil bayaran, semakan dokumen/bil funtutan
PTj dan semakan bayaran adalah seperti langkah-langkah yang

dinyatakan di bawah.



BAHAGIAN A : PENDAFTARAN BIL BAYARAN DI PTJ (UNTUK KEGUNAAN PTJ)

1. Log in http://myfis.upsi.edu.my:8090/ims/ > klik Cost Center

{& MyFIS - Windows Internet Explorer

Vo | ] hetpepimytis ups.ec.my:B090ms [l [x] [ J[2]-

File Edt View Favorkes Tools  Help

W & [@mrs =l B B - & - [P - GhTok - T

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Pendidikan Gemilang Menuju Wawasan

uims

UPSI INTEGRATED MANAGEMENT SYSTEM

Financial Information System
-Einance

- Cost Center

System Admin
- User, Group & Role

Get ava :
RUNTIME ENV
Get ADOBE" s
L FLASH' PLAYER
. Ger b 4
ADOSE READER'

System Requirements : Web Brawser (IES+, Netscape 6+, Mazilla ), Java 1.2 PIUg:-in, Acrobat Reader
% A 3

you
Optimum screen Rezolution for using the System: 1024x768

Done (B + Trusted sices # 100% -

2. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Masukkan Username

dan Password. Klik butang Login.

£ http:fimyfis.upsi.edu.my:8090/ - IMS - Integrated Management System - Windows Internet Explorer

Exit Window

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

Username :
Password :

Login

L
‘ Ims FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
= v UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS



3. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Pilih Modul Acct

Payable > Bills Registration > Bills Registration Entry.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

[ L] | httpepims: Jfinancejcostct html g
File Parameter Selup Budgeting Purchasing b AcctReceivable Ficed Assel Siore Management Payroll Others Window
Goods Receive Note ¥ (=]
Bills Regisiration

Eetty Cash Module
Others Registration
Acct Payable Query
Acct Payahle Report

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

i
lm FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
el UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

4, Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan.

langkah yang dinyatakan.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

Lengkap butiran seperti

[ L] | httpepims:

Jfinancefcost himl

Action Edit Query Block Record Eield Help ‘Window
GG 800 BB E «arp EHA@ ?

ation Entry PT]

User : H.HAFIZAH Date: 27-09-2010 03:26
Bills Creation

Bill Mo

Creditor Type = Bil Type =
GRIN Mot DONo | PO N |
Invoice Mo | Inwoice Date [27-09-2010 Amourt |
Pay To* | [ Campsany Cote [UPS|
Deserigtion
Costctrt | [ Status [ENTRY
Contact Person | [ MNotice Count o
Enter By | [

Entry Date |27-09-2010

Cancel Reasan

Verify Cancel

i
lm FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
el mmsf UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS




4.1

4.2

4.3

4.4

Klik =] pada butang Creditor Type untuk mendapatkan

senarai Creditor Type. Pilih Creditor Type yang terlibat sama ada :-

Staf . Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori

staf dan mempunyai ID staf UPSI

Vendor : Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori

pembekal dan mempunyai ID pembekal

Student : Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori

pelajar dan mempunyai ID Pelajar

Others : Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori

selain dari kategori staf, pembekal dan pelajar

Klik = pada butang Bill Type untuk mendapatkan
senarai Bill Type. Pilih Bill Type yang terlibat sama ada :-

Vi

PO

Kerja
Penyelenggaraan
Pembelian Ad-Hoc

Perkhidmatan

Tuntutan Dalaman

Utiliti

bayaran yang dibuat terhadap PO
bayaran yang melibatkan kerja
penyelenggaraan

bayaran yang dibuat tanpa PO.
Bayaran yang melibatkan kerja
perkhidmatan

bayaran yang melibatkan tuntutan
perjalanan, pelbagai dan
pendahuluan

bayaran yang melibatkan utiliti

Klik butang F? @ klik Butang Detail bagi bayaran melibatkan PO

dan pilih nombor GRN — Nombor DO dan PO akan dijana secara

automatik. Jika selain PO, terus ke langkah seterusnya.

Masukkan nombor dan tarikh invois di bahagian Invoice No dan

Invoice Date.



4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

Masukkan jumlah yang perlu dibayar di bahagian Amount.

Pilih nama penama yang hendak dibayar di bahagian Pay To. Jika
tiada nama yang disenaraikan, tindakan pendaftaran penama
pembayar perlu dibuat dengan mengemukakan butiran yang
lengkap kepada Unit Pentadbiran, Kewangan & Kualiti Jabatan

Bendahari seperti berikut:-

i. Nama pembayar (syarikat atau individu)
i. Alamat pembayar
ii. Individu yang boleh dihubungi (Contact Person).
iv. Nombor Kad Pengenalan Individu
v. Nombor Telefon dan Faks
vi. Nombor akaun bank (sertakan salinan penyata atau buku

akaun bank)

Klik F? dan pilih nama Universiti Pendidikan Sultan Idris di bahagian
Company Code.

Masukkan butiran bayaran di bahagian Description.

Klik F? di bahagian Cost Center dan pilih cost center yang perlu

dibayar mengikut arahan bayaran yang diterima.

Klik butang verify dan pop up box seperti di bawah akan

dipamerkan.

Llser Canfirmation

oK Cancel




4.11

4.12

4.13

4.14

Klik butang OK dan pop up box seperti di bawah akan

dipamerkan.

& Transaction complete: 1 recards applied and sawved.

Kk butang OK dan pop up box seperti di bawah akan

dipamerkan.

Process Completed.
@ Process Completed. |
......... O K

Klik butang OK dan nombor pendaftaran bil akan dijana secara

automatik. Contoh :- IPyymmxxxx

Tulis nombor pendaftaran bil yang telah dijana pada bil/dokumen
bayaran sebelum diserah kepada Kaunter Bayaran Jabatan

Bendahari.



BAHAGIAN B: SEMAKAN BIL TUNTUTAN PTJ

1. Pilih Modul Acct Payable > Acct Payable Query > Bills Registration

Query.

(L | et cejcostct bl kg
File Parameler Setup Eudgeting Purchasing i3
5 Financ 5 ntre. Goods Recelve Nate ¥ =]

Bills Registration
Petty Cash Module
Ofthers Registration

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

S
lm FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
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2. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Klik Enter Query

1 |j hittpz ffimss Jfinancejcostct html

Action Edit Query Block Record Eield Help ‘Window

D

Date: 27-09-2010 08:34
Bills Query

Eills Mo Bills Date
Eills Mo Description Payvto Name Cost Ctr Order Mo Invaice Mo Amourt Status Eendatari Bendshari

Assigned To

Details

£
lm FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
reredl UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

e



3. Masukkan nombor pendaftaran bil PTj pada ruangan Bill No dan klik
Execute Query. Butiran transaksi akan dipamerkan. PTj boleh menyemak
sama ada bil yang telah diserahkan kepada Jabatan Bendahari telah

disahkan atau belum dengan melihat ruangan Bill No Bendahari, Bill Date
Bendahari dan Assigned To.

¥) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox FEX)

(1 [t el

*x
Action Edit Query Block Record Eield Help Window

&S P e | RE| « « v » S @| 2
"‘ U

Query PT.

Execute Query] Date : 27-09-200 09:00
Bills Mo Bils Date
Bills No n Cost Cir Order Mo Invoics Mo Amovrt Status Bendahari Bendahari Assioned To
100000052 UNTUTA 22010 $200.00[[2PPROVE[R1 00800030 pr-sep-i0 [Faziey bin Permizi | = |
Details

S
'ms FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Dane

4, Klik butang Detail sekiranya ingin membuat semakan terperinci seperti
yang dipamerkan di skrin di bawah.



(. : i inancefcostc! bl

Action Edit Query Block Record Field Help Window

User : NHAFIZAH

B&| P 0D TG A 4> bS] ?
3 i

nate
Bills Creation
gilMo [Foosoonsz Creditor Type (SO I ~ | BilType [restne =]
eRMmet [ oMo | Pone |
Invoice Mo | Invoice Date [27.09-2010 Ameurt | $200.00
Pay To* [so0191 [Kactr i 21 Company Code [UPSI
Descrigtion

TUNTUT AN BAY ARAN BLLAN OGOS 2010

Costorr [p22010 [fmpann amaman Her

Status [apPROVE

Contact Person | ]

Natice Count ]

Erter By fwo1210 [ocr Hafizah binti Ak Gani

Entry Date [27.09-2010

Cancel Reason

i
JIms

Cancy

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS




BAHAGIAN C : SEMAKAN BAYARAN TUNTUTAN BIL PTJ

1. Pilih Modul Acct Payable > Acct Payable Query > Payment Query.

%) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

() [ o
Eile Baramster Setup Budgeting Burchasing [TTIee el AcctReceivable Eixed Assel Store Management Payroll Qthers Window
'8 IMS - Financi entre Goous Receive Note » [=]

Bills Registration »
Petty Cash Module  *

N

-

A UIMS

UPS] INTEGRATED MANAGEMENT SYSTEM

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

e

o5
& Ims FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
— UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Dane

2. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Klik Enter Query dan

masukkan nama pembayar pada ruangan Pay To Name. Kemudian klik Execute

Query. Paparan transaksi akan dipamerkan sekiranya proses bayaran telah
dibuat.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox ‘:"E‘E‘

(2 i ancecost hemi

e

Action Edit Query Block Record Field Help Window
SRR A T EHEA | A 4 > B el ?

Date : 27-09-2010 09:01

Payment Information
Chetus/EPS!

Bitch Mo ‘Woucher o BDraf Mo Mod Type PayesType  PayTolD Pay To Name Status Total Amount

| | | I e I I =]
Frint Date | ignature Date | | Collection Date | | Collection Mocte | = |Cancel Reason| |
[ I I I I [ [ | I J
Frint Date | Signature Date | | cotection Date | | Collection Mode | - |Cancel Reason| |

I I I | I I | I J
Print Date | signature Date | | collection Date | | Collection hiode | —|Cancel Reason| |

| I | | I I | I J
Frint Date | ignature Date | [ Collection Date | | Collection Mocte | - |Cancel Reason| |

I I I I [ [ | I J
Print Date | Signature Date | | cotection Date | | Collection Mode | - |Cancel Reason| |

I I I | I I | I J
Print Date | signature Date | | collection Date | | Collection hiode | - |Cancel Reason| |
[ | I | | I I I I J
Print Date | [signature Date | | collection Date | | Collection Made: | = |Cancel Reason |-

S
£ lms FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

TSI AT Macaaaner FrrTine



BAHAGIAN D: CETAKAN LAPORAN BIL TUNTUTAN PTJ

1.

Pilih Modul Acct Payable > Acct Payable Report > Bill Registration Report.

¥ IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

(L [he

r{framevz. himl

[BEE
b
File Parameter Setup Budgeting Furchasing [EUHSEVENIEN Acct Receivable Fired Asset Store Management Payroll Others Window
Goods Receive MNote  » [=]
Bills Registration ~ +
Petty Cash Module  »
Others Registration  »
Acct Payable Que
A ble Repo

Eills Reqistration Report

] s
e = =3

UPS1 INTEGRATED MANAGEMENT SYSTEM.

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

52
4 Im FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
b ===¥  UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

2. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Masukkan tarikh bil

yang diperlukan pada ruangan Date From dan Date To. Kemudian masukkan

nama pendaftar bil funtutan pada ruangan Enter By dan klik butang Run Report.

) 1145 - Integrated Management System - Mozilla Firefox

(E]

15/finance,/coste! html

S
Action Edit Query Block Record Eield Help Window

GS|® DD | RTE 4 4 » bR @] ?
"EWPRO21F -Bills Registration Report (PT.))
Bills Listing I

g

Date From [37-09-2010

(dd-mm-yyy)
Date To [27-09-2010 (dd-mm-yyyy)
Enter By * [k01210 HOOR HAFIZAH BIHTI ABD GAHI

Status ’ﬁ

Run Report |  Exit

=
£ Ims FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
et mm¥  UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS




3. Paparan Laporan Penyediaan Bil PTj akan dijana mengikut tarikh

penyedia yang diperlukan seperti yang dipamerkan di bawah.

¥ getjobid=1157 (application/pdf Object) - Mozilla Firefox

dan

Fle Edit WVew Hstory Bookmarks Tools Help

- (ar | [ | betpsffimsdeviananjreportsfrwservietjgetiobid=1157 [ W 2
@ pendahari | HRIS | ] Finance @ vahoo! @ 1M5 EZ Zimbra: Inbox | ] MyFIS DEV
| MyFIs | ] getjobid=1157 {application/pdf ... [E3
neBpes =[O} T OOE e

wivergiri UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS
]%N DIDIKAN
Suttan Joiis  REPORT ID: WPR167

LAPORAN PENYEDIAAN BIL PTj

Date : 27-09-2010

Page: 1of1

Bil Enter Date | Enter By Bil No PTj Pay To Amount (RM)| Remark
1 27-09-2010 K01210 | IP100900051 | Abu Yazid Bin Darus 1,000.00
2 27-09-2010 K01210 | IP100900052 | Kadir Bin Ali 200.00

@ [z0as | >| o] [rort v |m][(esxriin B |




BAHAGIAN D : MENGESAHKAN PENERIMAAN & PENDAFTARAN BIL PTJ (UNTUK
KEGUNAAN JABATAN BENDAHARI)

1. Log in http://myfis.upsi.edu.my:8090/ims/ > klik Finance

> MyFIS - Windows Internet Exploren

o+ | ] neepsjimytis.upsi.ecu.my:5090fims; >[4 %] [ |2~

File Edt View Favorkes Tools Help

W "gMyﬂs | ‘ fir - B - @ - [Ghpage - GFTooks -

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS
Pendidikan Gemilang Menuju Wawasan

S,

g

\UIMS

UPSI INTEGRATED MANAGEMENT SYSTEM

Financial Information System
- Einance

- Cost Center

System Admin
- User, Group & Role

Get JAVA L 2
RUNTIME ENV

Get ADGBE

FLASH' PLAYER

- Ger 4
ADOBE READER"

System Requirements : Web Brawser (IE5+, Netscape &+, ozilla ), Java 1.2 Plugs-In, Acrobat Reader
W you i i

Optimum Screen Resolution for using the System: 1024x768

Done L@ " Trusted sites ®100% ~

2. Paparan seperti di bawah akan dipamerkan. Masukkan Username dan

Password. Klik butang Login.

£ hitp:/fmyfis.upsi.edu.my: 8090/ - IMS - Integrated Management System - Windows Internet Explorer

Exit Window

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM

Username :
Password :

Lagin

g
& ims FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
= w— UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS



3. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Pilih Modul Acct

Payable > Bill Registration > Bills Approval PTj.

¥ IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

(L hetmt 15/financeffinanceiframev2.himl i

Setup  Budgeting Purchasing LN AcctReceivable Assetinventory Mot Store Management General Ledger CashManagement Loan Mot Pavroll EIS Window

ncial Infof Status Description Setup (=]
Goods Receive Note >
\Work Progress Mot

CredivDebit Mate 4
i ion

Bills Registration Entry

waucher ¥ Update Bills

Chegue Management Y Bill Registration Approve
[ Electronic Payment Systern (EPS) ¥ gill Registration Cancellation

Payroll Payment ¥ acruel Bills

Petly Cash Module
Capital Project Accounting
Study Leave Payment
Travelling

Advance Adjustment
Others Reglstration

acot Payanle Query 4
#cut Payable Report

NFORMATION SYSTEM

5
lm FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
bt me=sf  UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

4, Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan. Klik Enter Query.
Masukkan nombor pendaftaran bil PTj pada bahagian Bil PTj atau nama

pembayar pada bahagian Pay To Name.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla, Firefox:

(11 [hetper, sceffinance fframevz.html 77

Action Edit Query Block Record Eield Help Window
DM | BB« 4 » el 2
HEnter auer]

Date: 27-09-2010 08:30
Approval Bills
Bills Date,
BilPT] Costotr Payto Name Deseription Amourt Eills Dats Bills Ty Bil Bendahar (Beniahar
[27-09-2m10 -

Details Cancel Create Bill
Cancel Reason

o)
Ims FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
b UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS



5. Klik Execute Query. Transaksi bil akan dipaparkan seperti skrin di bawah.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

| L] | itk fimsclev: 8090 fims/MyFISfinancejfinance fr amev2.html

Action Edit Query Block Record Eield Help ‘Window

Gol® B

& Sla 4 b Hegd| ?

HAFIZAH Date: 27-09-2010 08:30
Approval Bills
Bills Date
il PTj Costor Payto Name Descrigtion Amourt Eills Date Bills Type Eil Bendshari  (Bendahari)
IP100900052 nz2mo Kadir Bin Al [TUNTUT AN E&V.ARAN BU $200.0 AT |+
1P100900051 22z (b azid Bin Darus [0 3100000[27-09-2010 [TESTING
Details Cancel Create Bill
Cancel Reason

o
JIME

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

6. Klik butang Detail sekiranya ingin melihat butiran transaksi dan paparan

seperti skrin dibawah akan dipamerkan.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

([ e

15/financeffinance ifr ame 2 html

Action Edit Query Block Record Field Help Window
&, ]

Entry PTj

G || €D

Use:

HHAFIZAH
Bills Creation

44 B ?

Date : 27-09-2010 08:31

Bil Mo |iP1 00900052 Creditor Type |SENTHRMM ~ Bill Type [TESTING -
GRN Ho* DO Mo | FOMNo |
Invoice Date [27-09-2010 Amourt | $200.00

Invoice Mo [

Pay To* [500191 [air Ein Al

Campariy Coe [LPSI

Descrighion [TUNTUT AM BAY ARAN BULAN 0GOS 2010

CostCtr* [nz2010 [AHALN AMANAH HEP

Stetus [VERIFY

Contact Person | [

Netice Count o

Enter By Juo1210 [hacr Hafizan binti Abd Gani

Entry Date |27-09-2010

Cancel Reasan

%
Ims

Verify Cancel

FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS



7. Sekiranya ingin meneruskan transaksi klik butang Create Bill dan Pop up

box seperti di bawah akan dipamerkan. Klik butang OK.

Confirmation

oK Cancel

8. Kemudian, pop up box seperti di bawah akan dipamerkan. Klik butang OK.

9. Nombor pendaftaran bil akan dijana secara automatik dan dipamerkan

di ruangan Bil Bendahari.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

I Q] hitp: {fimsdes: 8090 fims MyFIS/financejfinance fframev2. html w

Action Edit Query Block Record Eield Help ‘Window
&S| DD| % I 4 ar v EAB?

"9 WPF 167 - Bills Regist

User : HHAFIZAH Date: 27-09-2010 08:30
Approval Bills
Bills Date
il PTj Costor Payto Name Descrigtion Amourt Eills Dete Bills Type Eil Bendshari  (Bendahari)
IP100900052 nz2mo Kauir Bin Al [TUNTUT AN EAV.ARAN BU s20000[27-092010 [TESTING IRio0soo0z0 [or-osemn |4
IP100900051 2202 (b vazid Bin Darus [0 3100000[27-08-20010  [TESTING

cancel  |[ Creste il |

Cancel Reason Details:

o
Im FINANCIAL INFORMATION SYSTEM
el UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Dane



10. Klik butang Exit untuk keluar skrin di atas dan kemudian pilih Modul Account

Payable > Bill Registration > Bill Registration Entry.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

| L] | it fimsclex: 8090 fims/MyFIS financefinance fr amev2.html

ile Setup Budgeting Purchasing AcctReceivable Asselinventory Mot Store Management General Ledger Cash Management Loan Mot Bayroll EIS Window

E

2 IMS - Financial Infarmati Status Description Setup

Goods Receive Note »
Wiork Progress Note

CreditiDebit Note 4
Bills on

Woucher ¥ Unpdate Bills

Chegue Management ¥ Bill Registration Approve
Electronic Payment System (EPS) ¥ gl Registration Cancellation
Eayroll Payment Y scruel Bills

Petty Cash Madule Bills Approval PT)

Capital Project Accounting
Study Leave Payment
Travelling

Advance Adjustment
Others Regigtration

Acct Pavable Query
Acct Payable Report

NFORMATION SYSTEM

i
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11. Paparan seperti skrin di bawah akan dipemerkan. Klik Enter Query dan

masukkan nombor pendaftaran bil PTj pada ruangan Bill No.

2 IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

([ bt i 15/financeffinance framey2, html (%3

Action Edit Query Block Record Eield Help Window

GS| €00 DBE 44> b EHAE D

HHAFIZAH Date : 27-09-2010 03:38

Use:
Bills Creation
ill Mo Creditor Type [ - Bl Type =
GRN No* Detl | DOMNo PO o
Invoice Mo [ Invoice Date 27092010 Amourt |
Pay To* | | Comparry Code?
Description
Assignto | Assign Date [27-pg-2010

htice Count ]
Entry Date |27-08-2010

Cantact Person |

[

Costor | [ Status [ENTRY
[
[

Enter By |

Assign
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12. Klik Execute Query dan maklumat fransaksi akan dipamerkan seperti skrin
di bawah.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox EHE'E‘

([ e i 15/financeffinance framev2.html r

Action Edit Query Block Record Field Help Window

&S| B e | BBE « > b 2

"ERWFFO01 - Bills f Inva Coir,
User: HHAFIZAH il Date : 27-09-2010 08:38
Bills Creation
Bil Mo 100300030 Credtor Type [T IR ~ Bil Type [TESTING 3
GRI Mot Detl | DONa | PO N |
Invoice Mo [ Invoice Date [27-09-2010 Amourt | $200.00
Pay Tor [so0131 [iacr Bi &1 Company Cade* [UpS|
Deseriglion [TUNTUTAN B ARAN BULAN 0GOS 2010
Assignto | [ Assign Date
Cost Ctr* [n22010 k0N AMaNAH HER Stetus [ENTRY
Contact Person | [ hotice Count 0
Enter By o210 [ivoior Hafizah kinti Abel Gani Entry Date [27.09-2010
Assign
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13.  Semak maklumat bil dan pastikan semua maklumat yang dilengkapkan
adalah tepat. Sekiranya terdapat kesilapan, pembetulan transaksi perlu
dilakukan dan klik butang save untuk mengemaskini maklumat yang baru

dipinda.

14. Kemudian klik F? pada bahagian Assign To untuk mendapatkan senarai

Assign To. Pilih staf yang membuat proses bayaran bagi bil tersebut.

15. Klik butang Assign dan pop up box seperti di bawah akan dipamerkan. Klik
butang OK.

Cancel




16. Kemudian, pop up box seperti di bawah akan dipamerkan. Klik butang
OK.

& Transaction complete: 1 records applied and saved.

17. Pop up box seperti di bawah akan dipamerkan. Klik butang OK.

Completed.

18. Tarikh penyerahan bil akan dijana secara automatik dan dipamerkan pada

ruangan Assign Date.

) IMS - Integrated Management System - Mozilla Firefox

| L] | it fimsclex: 8090 fims/MyFIS financefinance fr amev2.html x

Action Edit Query Block Record Eield Help ‘Window

G & P28y 544 P EHE 7

TR WEF OO - Bills 1 Ir
User : HHAFIZAH Date : 27-09-2010 08:38
Bills Creation
Bil Mo [R100900030 Crecltor Type [statt | Bil Type [TESTING =l
GRN ot petl | Doe | PO |
Inveice Mo | Inwoics Date [27.09.2010 Amort | $200.00
Pay To* [so0191 [i<aeir Bin a1 Company Cade* [P
Deseriplion [TUNTUTAN B ARAN BULAN 0GOS 2010
Assignto w130 [Faziey bin Permizi Assign Date |27.09-2010
Cost Ctr* |n2o010 [mpa0N aranaH HEP Stetus [ENTRY
Contact Person | [ hotice Count [
Erter By [xo1z10 [iwoior Hafizah kinti Abe! Gani Entry Date [27.09-2010
H Assign q
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19. Bil tuntutan PTj yang telah sah diterima perlu diserahkan kepada

penyedia baucer yang terlibat untuk proses penyediaan baucer.



CARTA ALIR BAGI PROSES PENDAFTARAN BIL BAYARAN PTJ

LAMPIRAN 2

Carta Alir Proses g
jawab
1. MEMBUAT PENDAFTARAN BIL BAYARAN MELALUI MODUL
AC PAYABLE SISTEM UIMS-FIS
e Login Sistem UIMS-FIS > Modul Ac Payable > Bill PTj
Registration Entry.
e Masukkan butiran Creditor Type, Bill Type, No. Invois,
Tarikh Invois dan Amount.
e Pilih nama pembayar pada ruangan Pay To.
e Sekiranya nama pembayar tidak tertera pada
ruangan Pay To, kemukakan butiran seperti yang
dinyatakan pada para 4.6 Manual Pengguna
Pendaftaran Bil PTj kepada Jabatan Bendahari
untuk proses pendaftaran penama pembayar.
* Bayaran yang seperti yang dinyatakan pada
Kembaran A, hanya satu penama perlu
didaftarkan.
e Masukkan butiran Description dan Cost Center.
¢ Klik butang verify dan nombor pendaftaran akan
dijana secara automatik.
e Rekod/tulis nombor pendaftaran pada dokumen
bayaran dan cetak Laporan Penyediaan Bil PTj.
2. MENYERAHKAN BIL BAYARAN YANG TELAH DIDAFTARKAN PTJ
KEPADA KAUNTER BAYARAN JABATAN BENDAHARI
l 3. MENERIMA, MENYEMAK DAN MENGESAHKAN TERIMAAN Jabatan
BIL DI DALAM SISTEM UIMS-FIS Bendahari
4. MEMBUAT PROSES BAYARAN (PROSES PENYEDIAAN Jabatan
BAUCER DAN EPS/CEK) Bendahari
PROSES TAMAT




KEMBARAN A

Bayaran-bayaran perlu didaftarkan di atas satu penama sahaja

Kod Pembayar

Penama (Pay To)

Jenis Bayaran

VNOO00?051 Saguhati Bayaran yang melibatkan penceramah
kursus/seminar/bengkel dalaman,
penilai dalaman, penggubal soalan PTK

VN00003947 Honorium Bayaran yang melibatkan penceramah
luar/penilai luar

VNOOO03762 Elaun Guru Pembayaran elaun guru pembimbing

Pembimbing untuk memantau guru pelatih UPSI
VNO0005080 Skim Pelajar Bekerja | Bayaran untuk tfuntutan Skim Pelajar
Bekerja
VN00003828 Pembantu Bayaran untuk tuntutan Pembantu
Penyelidik Penyelidik

VNO0004735 Pengawas Pembayaran ke atas elaun bertugas
Peperiksaan kepada urusetia

VNO0003523 Anugerah Khidmat | Bayaran Anugerah Khidmat Cemerlang
Cemerlang

VNO0O0011226 Akaun Amanah Pembayaran ke atas bantuan wang
Zakat zakat

VNOO0O11227 Akaun Amanah Pembayaran upahan dan kerja lebih
Taska masa kakitangan TASKA

VNO00008324 Pengarah NCDRC Pembayaran upahan/ gaji bagi NCDRC

VNO00003748 Elaun pemeriksa Pembayaran ke atas elaun Disertasi

Disertasi

IPS,UPSI




