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Makluman Mengenai Isu-Isu Pembayaran Yang Perlu Dipatuhi Oleh Semua Pusat
Tanggungjawab (PTj)

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Bagi memastikan segala prosedur proses pembayaran Universiti dipatuhi, pihak
PTj perlu memastikan perkara-perkara berikut diikuti :-

i)

vi)

Penggunaan resit manual oleh pembekal yang sedia maklum boleh
mengeluarkan resit secara bercetak melalui mesin elektronik adalah TIDAK
DIBENARKAN untuk sebarang tuntutan.

Resit asal tidak boleh mempunyai sebarang pindaan di dalam resit
tersebut.

Sekiranya terdapat sebarang keraguan tentang perkara atau tujuan
pengeluaran resit tersebut bagi sesuatu tuntutan, justifikasi perlulah dibuat
dan disahkan oleh Ketua Jabatan PTj.

Jadual Beban Tugas Pensyarah bagi setiap semester pengajian yang
berkenaan hendaklah dicetak dan disahkan oleh Ketua Jabatan dan
dikepilkan bersama bagi setiap Tuntutan Pensyarah/Tutor/Juru Tunjuk
Sambilan.

Pihak Universiti telah memutuskan bahawa semua surat fantikan
pensyarah/tenaga pengajar sambilan, cuma boleh dikeluarkan daripada
Pejabat Pendaftar sahaja.

Nota Terima Bekatan (GRN) perlu dicetak oleh FTj sendiri untuk semua
pusat kos bagi semua tuntutan yang menggunakan Pesanan Belian (PO).
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vii) Tuntutan  Perjalanan  Dalam  NegerifLuar  Negara, Pendahuluan
Diri/Pelbagai dan Pendahuluan Perjalanan yang melibatkan akaun
penyelidikan serta akaun-akaun lain diwajibkan menggunakan MyUPSI
Portal dan sebarang tuntutan secara manual tidak akan diproses oleh pihak
Jabatan Bendahari. Sila nyatakan dengan jelas bajet yang akan digunakan
bagi tuntutan tersebut didalam ruangan peruntukan yang disediakan.

Kerjasama dan tindakan segera daripada pihak tuan/puan didahului dengan ucapan
terima kasih.

Sekian, harap maklum.
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