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Makluman Mengenai Proses Pendaftaran Bil
- Penambahan Bagi Proses Pendaftaran Bil Bayaran ‘Partial’
- Penghantaran Bil/llnvois Bayaran PTj

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2, Adalah dimaklumkan bahawa tindakan sedang diambil oleh Pusat ICT dengan
membuat sedikit penambahbaikan terhadap proses pendaftaran bil PTj yang baru bagi
kes bayaran ‘partial’ yang melibatkan PO. Sebelum kerja-kerja penambahbaikan
tersebut selesai, pihak PTj diminta untuk membuat pindaan jumlah bayaran mengikut
jumiah seperti GRN pada ruangan jumlah di skrin WPF177 dan pada bahagian jumlah di
column debit (DT) dan kredit (CR) skrin WGF027 seperti tatacara di Lampiran A.
Perkara ini perlu dibuat bagi memastikan jumlah bayaran yang betul direkodkan
memandangkan pada masa sekarang jumlah bayaran keseluruhan PO ditarik setelah
memilih maklumat GRN.

X Untuk makluman pihak PTj juga, semakan mendapati banyak bil/invois yang
telah didaftarkan oleh PTj di dalam Sistem UIMS-FIS tidak diserahkan kepada Jabatan
Bendahari sehingga melangkaui bulan berikutnya. Perkara ini telah memberi kesan
kepada proses bayaran dan akaun Universiti. Sehubungan itu, mulai dari tarikh memo
ini dikeluarkan pihak PTj diminta menghantar bil/invois yang telah didaftarkan ke
Jabatan Bendahari selewat-lewatnya 3 hari selepas ianya didaftarkan di dalam sistem.
Sekira ianya melebihi tempoh yang ditetapkan, bil/invois tersebut akan dibatal dan pihak
PTj diminta untuk mendaftarkan semula sebelum dikemukakan ke Jabatan Bendahari.




4, Kerjasama tuan/puan dalam melaksanakan tugas yang dipertanggungjawabkan
amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

J

(NORMADKHAH BINTI ARDANI)

s.k. Penolong Pendaftar PTj




LAMPIRAN A

TATACARA PENDAFTARAN BIL/INVOIS BAGI BAYARAN 'PARTIAL’

Log in sistem dan masuk pada modul Bil Registration Entry.

2. Masukkan maklumat vyang diperlukan seperti di Manual Pengguna
Pendaftaran Bil/Invois PTj.

3. Pada skrin WPF177, masukkan nombor GRN dan maklumat yang berkaitan
dengan pesanan belian akan dipamerkan secara automatik termasuk jumlah
keseluruhan PO. Pinda jumlah keseluruhan PO pada bahagian ‘amount’
mengikut jumlah GRN. Contoh :- Jumlah PO = RM1,000.00 tetapi GRN
RM800.00. Jadi pinda daripada RM1,000.00 kepada RM800.00.

4. Kemudian lengkapkan bahagian maklumat yang diperlukan dan klik butang

verify.
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5. Skrin WGF027 akan dipamerkan. Pinda jumlah keseluruhan PO pada column
DR dan CR dibahagian ‘amount’ mengikut jumlah GRN.
6. Klik butang DT CR dan Post.

7. Cetak bil dan sertakan pada dokumen bayaran.
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