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Proses Penilaian Pembekal Secara Online Melalui Modul Penilaian Pembekal (Vendor
Assessment) di Sistem UIMS-FIS

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Adalah dimakiumkan bahawa Jabatan Bendahari telah membuat penambahbaikan
terhadap Sistem UIMS-FIS dengan mewujudkan Proses Penilaian Pembekal Secara Online
Melalui Modul Penilaian Pembekal (Vendor Assessment) di Sistem UIMS-FIS, Penambahbaikan
tersebut dibuat adalah bertujuan untuk memudahkan proses penilaian pembekal dan pemantauan
penilaian pembekal di Pusat Tanggungjawab (PTj). ‘

3. Sepertimana tuan/puan sedia maklum, sesi latihan pengguna penilaian pembekal kepada
semua wakil PTj telah diadakan pada 25 Jun 2013 di Makmal Komputer Bangunan Pusat ICT,
Kampus Sultan Azlan Shah. Sehubungan itu, tuan diminta untuk melaksanakan proses penilaian
ini seperti di Manual Pengguna Penilaian Pembekal Secara Online di Lampiran 1. Saya ingin
mengingatkan bahawa Borang Penilaian Pembekal Bagi Perolehan Melebihi RM20,000.00 perlu
dikemukakan bersama-sama dokumen bayaran untuk proses pembayaran sepertimana yang
dinyatakan di dalam Garis Panduan Peniilaian Pembekal dan Jabatan Bendahari berhak menolak
dokumen bayaran yang tidak disertakan dengan borang penilaian pembekal.

4, Oleh yang demikian, kakitangan yang bertanggungjawab di PT] tuan untuk melaksanakan
penilaian pembekal ini perlu mendapatkan akses ke Modul Penilaian Pembekal di UIMS-FIS
dengan melengkapkan Borang Permohonan Laluan ke Sistem Kewangan UPSI
(UPSUBEN/AKS/B-03) yang boleh dimuat turun mefalui laman web Jabatan Bendahari sebelum
penilaian pembekal di Sistem UIMS-FIS boleh dilakukan.

5. Pelaksanaan ini berkuatkuasa mulai 1 Ogos 2013, Bersama-sama ini juga disertakan
carta alir proses penitaian pembekal di Lampiran 2 untuk makluman pihak tuan.



6. Sebarang pertanyaan mengenai perkara tersebut boleh berhubung dengan Pn. Noor
Hafizah binti Abd Gani (6336), Pn. Hashimah binti Abu Hashim (6582) dan Cik Norazlin binti Mohd

Yusoff (6305).

Sekian, terima kasih,

sk Naib Canselor
Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovast)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)
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Lampiran

Pendaftar
Pengarah Jabatan Pengurusan Pembangunan dan Harta Benda (JPPHB)

Ketua Pustakawan

Dekan Fakulti Seni Komputeran dan Industri Kreatif (FSKIK)
Dekan Fakulti Sains Kemanusiaan (FSK)

Dekan Fakulti Pendidikan Teknikal dan Vokasional (FPTV)
Dekan Fakulti Sains dan Matematik (FSMt)

Dekan Fakuiti Pendidikan dan Pembangunan Manusia (FFPPM)

- Dekan Fakulti Sains Sukan dan Kejurulatihan (FSSKj) - -

Dekan Fakulti Muzik dan Seni Persembahan (FMSP)

Dekan Fakulti Pengurusan dan Ekonomi (FPE)

Dekan Fakulti Bahasa dan Komunikasi (FBK)

Dekan institut Pengajian Siswazah (IPS)

Penyandang Kursi Za'ba

Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan (PPP)

Pengarah Akademi Pendidikan (Sekolah Makmal)

Pengarah Institut Peradaban Melayu (IPM)

Pengarah Pejabat Karang Mengarang (PKM)

Pengarah Makmal Penyelidikan Pendidikan

Pengarah Muzium Pendidikan Nasional (MPN)

Pengarah Pusat Penyelidikan dan Perkembangan Kanak-Kanak (NCDRC)
Pengarah Perhubungan Alumni

Pengarah Bahagian Pembangunan Akademik dan Kualiti (BPAQ)
Pengarah Pusat PembangunanKeusahawanan dan Kepenggunaan (PPK)
Pengarah Pusat Jaringan Masyarakat dan Industri

Pengarah Pusat Ko-Kurikulum

Pengarah Pusat Latihan Mengajar dan Industri (PULAM!)
Pengarah Institute Professional Management Office (IPMO)
Pengarah Pusat Sukan

Pengarah Pusat Isiam

Pengarah Pusat Kebudayaan

Pengarah Bahagian Komunikasi Korporat

Pengarah Bahagian Perancangan Korporat (BPK)

Ketua CIO (ICT)

Pengarah Pusat Program Luar (PPL)

Ketua Timbalan Pendaftar Bahagian Sumber Manusia
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Timbalan Pendaftar Kanan (Akademik)

Timbalan Pendaftar Kanan (Hal Ehwal Pelajar dan Alumni)
Timbalan Pendaftar Kanan (Govenan)

Ketua Unit Audit Dalam

Pegawai Perubatan, Pusat Kesihatan

Ketua Unit Pengangkutan

Ketua Unit Keselamatan

Pegawai Sains, Pusat Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan
Penolong Pendaftar Kanan, Pejabat Naib Canselor
Penolong Pendaftar Kanan, Pejabat TNC (A&A)

Penolong Pendaftar, Pejabat TNC (P&l)

Pengetua Kolej Za'ba (KZ)

Pengetua Kolej Harun Aminurrashid (KHAR)

Pengetua Kolej Ungku Omar (KUO)

Pengetua Kolej Kediaman Luar Kampus (UKLK)

Pengetua Kolej Aminuddin Baki (KAB)



LAMPIRAN 2(1)

CARTA ALIR PROSES PENILAIAN PEMBEKAL BAGI PEROLEHAN
RM20,000.00 DAN KE ATAS

PROSES TANGGUNGJAWAB

Mendapatkan akses bagi modul penilaian | Pegawai Penilai PT]
pembekal di Sistem UIMS-FIS

Membuat Penilaian Pembekal di Submodul Pegawai Penilai PT;j
Vendor Assessment Entry

Mengesahkan Penilaian Pembekal di Submodul Pegawai Pengesah
Vendor Assessment Verify PTj

1

Mencetak Borang Penilaian Pembekal Bagi | Pegawai Penilai PTj
Peroiehan Melebihi RM20,000.00 (Bagi
Kegunaan Sebutharga Kecil/ Sebutharga
Rasmi/Tender).

Mengemukakan Borang Penilaian Pembekal Pembantu Tadbir
Bagi Perolehan Melebihi RM20,000.00 (Bagi (Kew) PTj
Kegunaan Sebutharga Kecil/ Sebutharga
Rasmi/Tender) bersama-sama dokumen
bayaran kepada Jabatan Bendahari dan
dianalisa oleh Jabatan Bendahari.

Meluluskan  terimaan Borang  Penilaian | Jabatan Bendahari
Pembekal Bagi Perolehan Melebihi

RM20,000.00 (Bagi Kegunaan Sebutharga
Kecil/ Sebutharga Rasmi/Tender).

Membuat laporan penilaian pembekal bagi | Jabatan Bendahari
perolehan melebihi RM20,000.00 dan ke atas

dua kali setahun (Januari dan Julai)




LAMPIRAN 2(2)

CARTA ALIR PROSES PENILAIAN PEMBEKAL BAGI PEROLEHAN TIDAK
MELEBIHi RM20,000.00

PROSES TANGGUNGJAWAB

Mendapatkan akses bagi modul penilaian Pegawai Penilai PT|
* pembekal di Sistem UIMS-FIS

Membuat Penilaian Pembekal di Submodul | Pegawai Penilai PTj
,L Vendor Assessment Entry

Mengesahkan Penilaian Pembekal di Submodul Pegawai Pengesah

Vendor Assessment Verify PT]

Mencetak Borang Penitaian Pembekal Bagi | Pegawai Penilai PT]

Perolehan di PTj

Membuat laporan penilaian pembekal bagi Pentadbiran PT]
perolehan di PTj dua kali setahun (Januari dan

Julai)
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A. PENDAHULUAN

a. Semua perolehan perlu dibuat penilaian pembekal sepertimana yang ditetapkan
di Prosedur Perolehan UPSI(ISO}/BEN/PO2 yang diedarkan melalui Pekeliling
Bendahari UPSI.

b. Manuat Pengguna Penilaian Pembekal disediakan bertujuan untuk memberi
panduan kepada pengguna cara membuat penilaian pembekal secara online
melalui Sistem Kewangan MyFIS. Manual ini perlu dibaca sekali dengan Garis
Panduan Penilaian Pembekal UPSI(1SO)/BEN/P0Z/GPO3.

C. Proses Penilaian Pembekal adalah seperti berikut:-
T Proses SotUp Kriterfa Penilaian Pembekal | Jabatan Bendahari
2. | Proses Membuat Penilaian Pembekal (Entry) PTj
3. | Proses Mengesah/Membatal Penilaian Pembekal PTj
(Verify/Cancel)

4 " Proses Melulus Terimaan Borang Penilaian Pembekal | Jabatan Bendahari
(Approval) - Bagi Penilaian Pembekal Yang Melebihi
RM20,000.00




B.  TATACARA PENILAIAN PEMBEKAL SECARA ONLINE MELALUI SISTEM KEWANGAN
MyFIS

1 Proses Set Up Kriteria Penilaian Pembekal - Tindakan: Jabatan Bendahari

1.1 Log in Sistem Kewangan MyFIS > Finance dan masukkan username dan

password.
1.2 Pilih Modul Purchasing > Vendor Assessment > Set up
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pada Vendor Assessment Set Up di
skala

memerlukan

hanya perlu pilihan YES atau NO.

1.3.1 Masukkan kriteria penilaian
bahagian Description.
1.3.2 Pilih List of Value {LOV) di bahagian Y/N Flag:-
1.3.2.1  NO - Jika kriteria penilaian
pemarkahan
1.3.2.2  YES - Jika kriteria penilaian tidak memerlukan skala
pemarkahan tetapi
1.3.3

secara automatik.

2. Proses Membuat Penilaian Pembekal (Entry)
2.1

password.

Klik butang Save dan bahagian Enter Date dan Enter By akan dijana

-Tindakan : PTj

Log in Sistem Kewangan MyFIS > Cost Center dan masukkan username dan

2.2 Pilih Modul Purchasing > Vendor Assessment > Vendor Assessment Entry
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2.3 Skrin WPF190 seperti paparan di bawah dipamerkan.

H.HAFIZAH Date: 23042013

VENDOR ASSESSMENT

Referercee © vatspaooons

PO Destription  PERDLEHAN PERABDT Ol KAMPUS BARU

TenderNo |

PONo |FO120900001 j

>

Vendor Code - VNB0O31091 HEARTLAND VISION SON EHD
ErerBy fkoizt0 EnterDae [3apRmMIZ Stalus ]Er?ﬁé? mmmmmmmm -
- VENDOR ASSESSMENT MARK
C Mo Mark .
: |1 EKuaIJti kerjaf perihidratand bekalan ; Mermenuhi spesificasi Em '-‘-- Mmfﬂﬂﬁfﬂ”'}ﬁ
: 5}2 fl(uafiti ketja/ perkhidmatan/ bekalan ; Kekemasan jm v]
]3 il(adar kepantasan penhantaran kerja/ perihidmtan/ bekalan ilD :]
_ 14 il(hidmai sernsa jualan/ peekhidmatan 9 ,.:E
: §5 ]’Mengikut terpoh kontrak ra vﬁ
IG !'Berpotensw untuk pertimbangan tawaran akan datang iYA *J -
2.3.1 Klik List of Value (LOV) pada bahagian PO No. dan maklumat PO

2.3.2

2.3.3

2.3.4

2.3.5

Description, Vendor Code, Enter By dan Enter Date akan dijana
secara automatik.

Kemudian pada bahagian Vendor Assessment Mark klik LOV untuk
setiap kriteria dan masukkan markah penilaian mengikut kriteria Garis
Panduan Penilaian Pembekal UPSI(I1SO)/BEN/P0O2/GP0O3.

Klik butang Save dan pop up box ‘Are you sure to save changes?’ akan

dipamerkan seperti di bawah. Klik OK.

/0% Are you sure to save changes ?

Reference ID akan dijana secara automatik dan penilaian akan

berstatus ENTRY.
Klik butang Print Report untuk menjana Borang Penilaian Pembekal.



3. Proses Mengesah/Membatal Penilaian Pembekal (Verify/Cancel) - Tindakan: PTj
3.1 Log in Sistem Kewangan MyFIS > Cost Center dan masukkan username dan

password.
3.2 Pilih Modul Purchasing » Vendor Assessment > Vendor Assessment Verify
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Requisition Entry
Recpisition Query

Purchase Crder Entry

Byrchase Order Entry (Muli CCTR)
Purchase Qrder Approval
Purchase Order Cancellation
Ovder Batch Printing

Purchasing Guery i
%@ﬁ?@@ﬁ@v 2 %%% Yendor Assessment Entry
Purchasing Report * Vendor Assessiment Query-Verify
' Yendor Assessment Guery
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3.3 Skrin WPF191 seperti paparan di bawah dipamerkan.
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3.3.1

Klik

dihujung transaksi dan paparan skrin WPF190a akan

dipamerkan.
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3.3.1.1 Semak markah penilaian yang telah dilengkapkan oleh dan
Pegawai Pengesah boleh buat pindaan jika pertu dengan
masukkan markah baru. Klik butang Save.

3.3.1.2 Kemudian, masukkan ulasan mengenai pembekal pada
bahagian Verify Note dan klik butang Verify. Status penilaian
pembekal akan bertukar daripada ENTRY ke VERIFY.

3.3.1.3 Pengguna juga boleh membuat pembatalan penilaian dengan
masukkan alasan pembatalan pada bahagian Cance! Reason
dan klik butang Cancel. Pembatalan hanya dibenarkan jika
penilaian berstatus verify sahaja.

3.3.1.4 Kemudian, klik butang Print Report dan Borang Penilaian
Pembekal yang telah lengkap diisi akan dijana seperti

paparan di bawah; -



i BORANG PENILAIAN PEMBEKAL RAGI PERCLEHAN DI PT

REPORTID : WPR1E!

UPSUBENAADE:D it 3

KAMA PEMBEKAL HEARTLAND WISION SON.BHD

HARGA (RN} + 15,000.00
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Contoh Borang Penilaian Pembekal Yang Telah Lengkap Diisi



4. Proses Melulus Terimaan Borang Penilaian Pembekal (Approval) Bagi Penilaian
Pembekal Yang Melebihi RM20,000.00 - Tindakan : Jabatan Bendahari

Bagi penilaian pembekal yang melebihi RMZ20,000.00, pihak PTj perlu
mengemukakan Borang Penilaian Pembekal kepada pihak Jabatan Bendahari
yang disertakan sebagai dokumen sokongan bayaran sepertimana yang
dinyatakan di dalam Garis Panduan Penilaian Pembekat
UPSI(IS0)/BEN/PO2/GP03. Pihak Jabatan Bendahari akan membuat analisa bagi

penilaian pembekal tersebut.

Berikut adalah tindakan di pihak Jabatan Bendahari:-
4.1 Log in Sistem Kewangan MyFIS > Finance dan masukkan username dan

password.

4.2 Pilih Modul Purchasing > Vendor Assessment > Vendor Assessment
Approval

T

Erle Selup Hudgetng
ﬁ foit Ventor Mamtenance
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[Bequisdion Application
Purchase Requisiton  #

+ Vendor Assessment
Vendo: AssessmentVerify
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Yendor Assessment Query S
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4.3 Skrin WPF191 seperti paparan di bawah dipamerkan.

Achon Edt Query B:ock Fecord tleld Help Yindow
G P o) ) a4 PR
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4.3.1 Klik @ dihujung transaksi dan klik butang Approve.

4.3.2 Klik

penilaian,

5 Proses Semakan Status Penilaian Pembekal - Tindakan : PT]

5.1 Log in Sistem Kewangan MyFIS > Cost Center dan masukkan username dan

password.

dihujung transaksi jika ingin melihat maklumat

5.2  Pilih Modul Purchasing > Vendor Assessment > Vendor Assessment Query

m‘y{m sl Efiu Iy

E:ie Parameter Setup Budgumg

Requisition Entry
Requsition Query

Burchase Order Entry

Purchase Crder Enlry {Multi CCTR)
Purchase Order Approval

Purchase Order Cancelation
Crder Batch Printing
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oy upstedumy

Action Edit Query Block Recond Field Help Window

B ¥

B BHIOR AR SENT QUERY B S :
HHAFIZAH Pato: 74062013
- VENDORASSESSMENT GUERY - v - S e R
Reference I3 Vendor Code Order No Tender ko Enter Jate  VaifyBy  Stalos
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5.3.1 Pengguna boleh melihat status terkini di bahagian Status dan boleh
melihat maklumat terperinci di hujung transaksi dengan mengklik

10






