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Makluman Berkenaan Aplikasi Permohonan Potongan Zakat/Potongan Cukai Bulanan (PCB)
Melalui MyUPSI Portal

Dengan segala harmatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Untuk makiuman pihak Y.Bhg. Prof./Dato’/Dr.fTuan/Puan, pihak Universiti Pendidikan
Suitan tdris (UPSI) telah menjalinkan kerjasama dengan Majlis Agama Islam dan Adat Melayu
Perak {MAIPK} berhubung bayaran zakat melalui potongan gaji mulai 24 Januari 2006. Hasil
perjanjian kerjasama tersebut, pthak Tabung Zakat UPSI yang dikendalikan oleh Pusat Islam akan
menerima manfaat berupa pulangan berjumlah separuh daripada bayaran zakat bulanan melalui
potongan gaji kakitangan untuk diagihkan semula kepada asnaf-asnaf yang layak di kalangan
kakitangan dan pelajar UPSI yang memerlukan. Sehingga ke hari ini, Tabung Zakat UPSI telah
menyalurkan bantuan berjurniah RM2,195,209.00 kepada 6,720 orang pelajar dan kakitangan

UPSI.

3. Mulai-1 Mac 2014, permohonan potongan Zakat boleh dilakukan melaiui MyUPSI Portal di
bawah submenu Zakat/PCB Deduction. Melalul kemudahan ini, bayaran zakat yang dibuat
melalui potongan gaji akan disalurkan kepada pihak MAIPk atas justifikasi-justifikasi berikut:

a. Adalah lebih afdal membuat bayaran zakat kepada lembaga zakat negeri di mana
pembayar zakat bekerja.

b. Separuh daripada jumiah keseluruhan bayaran yang dibayar oleh kakitangan UPSI
akan dipulangkan semula oleh MAIPk kepada Tabung Zakat UPSI dan seterusnya
diagih-agihkan kepada asnaf-asnaf yang layak di kalangan pelajar dan kakitangan
UPSI yang memerlukan. '

¢.  Amaun potongan zakat yang dibuat layak mendapat pelepasan cukai pendapatan
Lembaga Hasil Dalam Negeri {LHDN).

4.  Sistem yang telah dibangunkan ini juga memberikan pilihan kepada pihak Y.Bhg.
Prof./Dato’/Dr./Tuan/Puan untuk menukarkan bayaran PCB sepenuhnya kepada zakat atau
boleh juga dibuat secara proportionate mengikut pembahagian yang dikehendaki oleh pihak
Y.Bhg. Prof./Dato’/Dr./Tuan/Puan. (Simulasi pengiraan tersebut adalah seperti di manual
pengguna yang dilampirkan).



Y.Bhg. Prof./Dato’/Dr./Tuan/Puan. (Simulasi pengiraan tersebut adalah seperti di manual
pengguna yang dilampirkan). -

5.  Dilampirkan bersama-sama ini adalah Manual Pengguna Zakat/PCB Deduction untuk
rujukan pihak Y.Bhg. Prof./Dato’/Dr./Tuan/Puan.

6. Sekiranya terdapat sebarang masalah berhubung perkara ini, sila hubungi Cik Rohayu binti
Wan Ghazali di talian 05-4506952, Encik Nazrul bin Nazri di talian 05-4506651 atau Unit Gaji,

Cuti Belajar dan Ticketing di talian 05-4506335.

7. Segala kerjasama yang diberikan oleh pihak Y.Bhg. Prof./Dato’/Dr./Tuan/Puan kami
dahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian.

> -
(H) MOHAMAD NAJIB BIN Hl MOHAMED)

s.k: Naib Canselor
Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)
Timbalan Naib Canselor{Pényalidikan & Inovasi)
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1. PENDAHULUAN

1.1 Manual Pengguna Sistem Zakat/Potongan Cukai Bulanan (PCB) Online
disediakan bertujuan untuk memberi panduan kepada pengguna berkenaan
kaedah membuat permohonan potongan gaji bagi tujuan bayaran Zakat/PCB

secara online melalui MyUPS! Portal.
1.2 Proses permohonan potongan Zakat/PCB ini adalah seperti berikut:

Pemohon

2 Menghantar (Submit) maklumat permohonan Pemohon
Menyemak dan meluluskan permohonan Jabatan Bendahari

1.3  Bayaran zakat melalui Sistem Zakat/PCB Online ini akan disalurkan kepada
Maijlis Agama Islam dan Adat Melayu Perak (MAIPK) setetah mengambilkira
justifikasi-justifikasi berikut:

1.3.1  Adalah tebih afdal membuat bayaran zakat kepada lembaga zakat
negeri di mana pembayar zakat bekerja.

1.3.2  Pihak UPS! menjalin kerjasama dengan pihak MAIPK. Separuh daripada
jumtah keseluruhan bayaran yang dibayar oleh kakitangan UPSI akan
dipulangkan semula oleh MAIPk kepada Tabung Zakat UPSI dan
seterusnya diagih-agihkan kepada asnaf-asnaf yang layak di kalangan
pelajar dan kakitangan UPS| yang memerlukan.

1.3.3  Amaun potongan zakat yang dibuat layak mendapat pelepasan cukai
pendapatan Lembaga Hasil Dalam Negeri (LHDN). |

2. TATACARA PERMOHONAN POTONGAN ZAKAT/PCB ONLINE

2.1 Layari MyUPSI Portal di htt.os: //myupsi.upsi.edu.my/.
2.2 Masukkan Nama Pengguna (Username) dan Kata Laluan {Password).




Usermame
1 | -

__Password

i

- 2.3 Klik Menu Finance

o A7

2.4 Klik Submenu Zakat/PCB

> Account: E
§ Bank Account i
b EPF A
» Income Tax :
» Socso
> Paysip
» EC Form

P+ Deduction
b Zakat/Pce <N
» Other

W Payment:

- Loan Application

2.5  Skrin seperti di bawah akan dipaparkan. Klik butang Status untuk membuat
semakan status permohonan potongan Zakat/PCB.



2.6

| Zokat/PCB P T T R

. Tarlihy Amaun
. Kategar Zakat {RH)} Status Tindakan
i #Permohonan. o, ®My (PR e | Status Ackin
Recuest Date
{RH)}

1.| 23-01-2014 ZAKAT dan PCB 200,00 1200.00 1700.00 APPLY
PCB ditwkarian sepanthiya
‘ 2.1 23-01-2014 kepats ZAKAT 1649.00 0.00 1699.00 APPLY
': 3. 23-01-2014 Ifat baru potongan PCB 8.00 1655.50 1699.50 APPLY

4.1 23-01-2014 Hiat baru potongan ZAKAT 30.60 1693.00 | 1729.00 APPLY

Hota:
T ENTRY - Permohenen disimpan (bokeh diemaskint atau dpadam)
© APPLY - Permohonan tebh déantar untuk kekilsan (tidak bolkeh dikemaskini stzu dpadam)
. APPROVE - Permohonan telh disluskan okh Jabatan Bendzhad

REJECT - Permwhionan tebh ditolak eleh Jabatan Bendaharl

Klik butang Apply untuk membuat permohonan baru potongan Zakat/PCB. Skrin

seperti di bawah akan dipaparkan.

A MAKLUMAT PEHOHON ?
Hama: Ahmad bin Muhammad  loStaff: K03000

Ho, Kad Pengenabin: 650401-61-3427 PT2: Fakulti Ssins Kemanusiaan
toTel(Pgk| L Ko Tel(HjP]:i_ o - L §f

Zakat (sedi ada): RH 2,00 PCB (sedi ada): RH 1699.00 ;

* Nots: Zekat/PCB df atas alabh berdasarkan gaf bubn sebebimnya. Tuan/puan dinashatian untuk bifak membuat penmohonan potongan
| zakat/PCE sekranye meneriria tunggakan gt pads buln tersebut keran aaun PCBnya adakh kbt thyyl dacbada blssa setebh
© mengambikia tunggalan tersebut. Tunggalon pafl adabh pendapatan yany teitakluk kepads bayaian cukel dan akan menyebablan fkader
© PCB pada bubn beckenaan lebih thggi berbanding kebisaan ' ) b

B. KEBEKARAN POTONGAN GAN i
- Saya membanarkan gafi bulinan saya dipotong bag meksud ansuran bayaran ZAKAT/PCB il bukn [ vighu i v
+ seperti makkumat berkut: :
' ZAKAT 8 JUMLAH

; KATEGORT CONTOH | PILTHAR - !
{1 PoB dtukar sepenuhays kepada ZAKAT v
12, 200AT dn b3 K &
¢ [3. Wt baharu ZAKAT dengan PCB dielalan K& ®
|4, Wit bataru P8 Kk & d




2.7

2.8

2.9

2.10

Lengkapkan maklumat yang diperlukan faitu nombor telefon pejabat, nombor
handphone, bulan serta tahun mula potongan.

Sebelum membuat pilihan kategori potongan yang dikehendaki, pemohon
dinasihatkan supaya melihat contoh bagi kategori potongan yang berkenaan
supaya pilihan yang dibuat adalah tepat.

Kemudian, pilih kategori potongan Zakat/PCB yang dikehendaki. Masukkan
amaun potongan (jika berkenaan}.

Sekiranya permohonan tuan/puan melibatkan potongan zakat, pastikan
tuan/puan berniat untuk membayar zakat semasa mengisi borang ini seperti di

Bahagian C skrin di bawah:

KATEGORT CONTOH | PHIHAH TAAT i i
RM RH RM
1. #CB diukar sepenutinya kepada ZAKAT ik ® | fesso 0.00 1699.00
|2, ZAKAT dart PCB Kik 5 :
| 3. Hiai bahary ZAKAT dengan PCB dkekakan Kk &
4. Kl haharu PCB Kk &7

C. HIAT MEMBAYAR ZAKAT S
Inkih wang sabanyak RM 20386.60 (setahun) sebagal menunaken zakat pendapaten yang vealis ke ates sava dibayar secar ansuran bagl

tahun semasa

2.1

Setelah maklumat permohonan dilengkapkan, klik butang Save. Status
permohonan tuan/puan akan menjadi Entry seperti di skrin di bawah.
Tuan/Puan masih boleh mengemaskini (Edit) dan memadam (Delete) rekod

permohonan jika permohonan masih berstatus Entry.



Zakat/PCH e

[

Tatikh Amaun
Kategoti Zakat (RH) Status
: * l;f‘:mohonan. Cotegory (R} PCB (RM) Amount | Status
: equest Date (oM}

£ pCB diukarian sepenvhnya
“HL 1202-2014 kepadd ZAKAT 1689.00 0.00 169800 ENTRY

{2 23012014 | Welbiwpotongan Z&KAT | 30.00 | 1699.00 | 1729.00 | APRLY
PCB dRukarkan sepeauhya | yoog 00 | ppo | 1699.00 | APPLY

3 23012004 kepada ZAKAT

4. 23012014 ZAKAT dan PCB 500.80 | 1200.6G § 1700.00 APPLY
5.f 2341-2014 Kl baru potongan PCB 0.00 | 1699.50 | 1699.50 | APPLY
. Nota:

& ENTRY - Permohonan disimpan (boleh diernaskinl atau dipadam)

© APPLY - Pesmohanan tebkh dhantar untuk kekikisan (tidak boleh dikervaskini atau dipadam)
 APPROVE - Parmphonan telsh diukuskan oleh Jabatan Bendahari

- REJECT - Permohonan tefah diolak okeh Jabatan Bendaharl

2.12 Sekiranya telah berpuas hati dengan maklumat permohonan tersebut,
tuan/puan perlu menekan butang Submit supaya permohonan dihantar secara
automatik ke Sistem MyFIS untuk tujuan keluiusan.

2.13 Pihak Jabatan Bendahari akan menyemak dan seterusnya meluluskan

permohonan tuan/puan.
2.14 Permohonan yang telah diluluskan oleh Jabatan Bendahari akan dimaklumkan

melalui email seperti berikut:

Sukacita dimakiumkan bahawa permohonan tuan/puan untuk membuat bayaran zakat/PCB
melalui potongan gaji bertarikh 3-Feb-2014 telahpun diluluskan. Kategori potongan yang dipilih
adalah PCB ditukar sapenuhnya kepada Zakat dan potongan gaji akan mula dilaksanakan mulai
gaji bulan Mac tahun 2014 dengan jumlah RM1,689.00 sebulan.

2.15 Tuan/puan tidak perlu mencetak dan mengemukakan Borang Pembayaran
Zakat/PCB Melalui Potongan Gaji ke Jabatan Bendahari memandangkan
maklumat permohonan akan dihubungkan terus ke Sistem MyFIS dan akan
diinput secara automatik pada bahagian potongan gaji setelah permohonan

diluluskan.



