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92 Rejab 1435H

Kadar Minum Malam dan Syarat Kelayakan Penyediaan Makan Malam

Dengan segala hormatnya memo bendahari UPSIBEN/B/370/3/6JLD.2{14) bertarikh 6
Mac 2008 adalah dirujuk.

2. Untuk makiuman Dato'/Prof/Prof Madya/Dr/Tuan/Puan, memeo ini dikeluarkan
sebagai tambahan kepada memo Bendahari sebelum ini seperti rujukan di atas.
Mesyuarat Pengurusan Eksekutif (MPE) Bil 6/2014 pada 19 Februari 2014 telah bersetuju
dengan cadangan tambahan ke atas memo Bendahari tersebut berkenaan penetapan
kadar siling jamuan bagi mesyuarat dan upacara rasmi Universiti dengan tambahan
seperti berikut:-

) Kadar minum malam bersamaan dengan kadar minum pagi.

i) Syarat kelayakan penyediaan makan malam adalah sama dengan syarat
kelayakan penyediaan makan tengah hari sedia ada.

3 Bersama-sama ini disertakan borang kadar siling jamuan yang tefah dikemaskini
semula bagi mesyuarat dan upacara rasmi Universiti untuk rujukan yang berbahagia
Dato'/Prof/Prof. Madya/Dr/Tuan/Puan.

Sekian, terima kasih.

e
i 1
(HJ. MOHAMAD NAJIB BIN HJ. MOHAMED)

s.k. Bendahari
Fail Timbul
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UPSI/BEN/PEM/B-09

(I) PERIHAL PUSAT TANGGUNGJAWARB

) Nama Jabatan/Fakulti/Pusat
i) Pegawai bertanggungjawab
ity Nombor telefon/sambungan

(I PERIHAL MESYUARAT

1) Nama Mesyuarat
iy Tarikh Mesyuarat
1) Tempat Mesyuarat
iv) Bilangan Ahli

(I PERIHAL TEMPAHAN
" sila tandakan N di termpat yang sesuai

*A, JENIS JAMUAN
iy Minum pagi i} Makan tengahari
i Minum petang iv)  Makan malam

vy  Minum malam

*B. JENIS MESYUARAT

i} Mesyuarat/Majlis/Upacara di kalangan kakitangan Universit sahaja
) Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dihadiri oleh agensi luar
iy Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dibadin oieh VVIP

iv)  Majlis/Upacara Diraja (Royal tea/iunchi/dinner)

Sekiranya B.ii), sila nyatakan nama pegawai tersebut dan agensi yang diwakilinya
(Sila buat senaral berasingsn sekiran ya ruangan tidek mencukupi)

Bit. Nama Agensi

[SaR A=) HULY G ) JEEN

(IV) PERIHAL KADAR
(sila lengkapkan di ruang yang berkenaan sahaja)

i) Mesyuarat/Majlis/Upacara di kalangan kakitangan Universiti sahaja

Jenis Jamuan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut
Minum Pagi RM4.00
Minum Petang RM3.00
Makan Tengahari RM8.00
Makan Malam RM8.00
Minum Malam RM4.00
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st""'”Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dihadiri oleh agensi luar

Jenis Jamuan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut
Minum Pagi RM20.00
Minum Petang RM15.00
Makan Tengahari RM40.00
Makan Malam RM40.00

iii

Mesyuarat/Majlis/Upacara Universiti yang dihadiri oleh VVIP

Jenis Jamuan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut
Minum Pagi RM25.00
Minum Petang RMZ25.00
Makan Tengahari RM55.00
Makan Malam RM55.00

iv) Majlis/Upacara Diraja (Royal tea/lunch/dinner)

Jenis Jamuan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut
Minum Pagi RM25.00
Minum Petang RM25.00
Makan Tengahari RM100.00
Makan Malam RM100.00

(V) PENGIRAAN TUNTUTAN

Jenis Jamuan Bilangan Kadar Yang Dituntut Jumfah
Ahli Per Kepala (RM) (RM

Minum Pagi X

Minum Petang X

Makan Tengahari X

Makan Malam X

Minum Maiam X

JUMLAH KESELURUMAN

(VI) PERIHAL PEMBEKAL

i)  Nama Pembekal

i) Nombor Akaun Pembekal

iy Nama Bank Pembekal

iv)  No. Bil/lnbois berkenaan
fsila lampirkan,)

V) Jumiah Bilinbois (RM)

vi)  Alamat E-mel Pembekal

(VHl) PENGESAHAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB

Saya, dengan ini mengakui bahawa tempahan jamuan seperti di atas adalah benar seperti yang
dituntut dan mengesahkannya uniuk tujuan pembayaran. Sekian, terima kasih.

Tandatangan dan Cop Rasmi
Ketua Pusat Tanggungjawab

Tarikh :







