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PENYEDIAAN MEMO ARAHAN BAYARAN BAGI BAYARAN TANPA PESANAN BELIAN
(PO)

Dengan segala hormatnya merujuk kepada memo Jabatan Bendahari UPSI/BEN/PEM/687 Jid
8 (74) bertarikh 26 Julai 2012, perkara di atas adalah berkaitan.

2. Untuk makluman tuan, memo arahan bayaran perlu ditandatangani oleh Ketua
Jabatan bagi mengelakkan setiap arahan bayaran atau perbelanjaan tanpa PO dikeluarkan
oleh pihak PTj tanpa pengetahuan Ketua Jabatan. Sehubungan itu, Jabatan ini bersetuju
untuk memberi kelonggaran supaya memo arahan bayaran boleh ditandatangani oleh
Penolong Pendaftar yang bergred 41 dan ke atas untuk dipertanggungjawabkan bagi jenis-
jenis bayaran yang melibatkan :-

a) Sijil Bayaran

b) Tuntutan Perjalanan, Pendahuluan dan Panjar Wang Runcit

c) Dokumen pembayaran yang telah diluluskan oleh Ketua Jabatan untuk tujuan bayaran
(termasuk borang-borang yang disediakan oleh Jabatan Bendahari)

3s Kerjasama tuan berhubung perkara ini didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, sila hubungi En. Sayed Muhd Arif bin Sayed Yahya
di talian 05-450 6301 atau Puan Noriah bin Serbaini di talian 05-450 6936.

Sekian dimaklumkan.

Yang benar,
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(HJ. MOHAMAD NAJIB BIN H]. MOHAMED)
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