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Kepada : Semua Ketua Pusat Tanggungjawab
Daripada : Pemangku Bendahari

Ruj. Kami : UPSI/BEN/PEM/687 Jid. 16 (49 )
Tarikh ¢ 29 November 2019

02 Rabiulakhir 1441H

Penjelasan Terperinci Mengenai Pekeliling Bendahari Bil 5/2019 : Perbelanjaan
Secara Berhemah Bagi Perbelanjaan Persidangan, Seminar, Pameran,
Mesyuarat, Kursus Dan Bengkel Di Luar Kampus UPSI

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Sepertimana semua PTJ sedia maklum, Pekeliling Bil.5/2019 telah menggariskan
cadangan perbelanjaan berhemah yang perlu dipatuhi oleh PT}. Walau bagaimanapun,
terdapat sedikit kekeliruan dalam pelaksanaan tersebut.

3. Sehubungan itu, bagi memperkemaskan lagi pelaksanaan perbelanjaan berhemah
tersebut, semua permohonan persidangan, seminar, pameran, mesyuarat, kursus
dan bengkel di luar kampus UPSI yang melangkau had sempadan negeri
dibenarkan (Pulau Pinang, Pahang, Melaka) perlu mendapatkan kebenaran Jabatan
Bendahari terlebih dahulu. Selepas itu permohonan tersebut perlu dikemukakan kepada
Pejabat Naib Canselor untuk kelulusan dalam tempoh 14 hari sebelum program
dilaksanakan.

3. Untuk makluman, semua persidangan, seminar, pameran, mesyuarat, kursus dan
bengkel di luar kampus UPSI yang melibatkan penggunaan hotel, resort dan training
centre yang memerlukan kelulusan Naib Canselor.

4, Bagi aktiviti Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) yang biasa dilaksanakan oleh
Fakult/PTj, program Sekolah Bitara UPSI, aktiviti kemasyarakatan, aktiviti kokurikulum,
program sukan/kejohanan/pertandingan, aktiviti persatuan/kelab pelajar, forum/karnival,
dan lain-lain aktiviti yang tidak melibatkan penggunaan hotel, resort dan training centre
boleh diluluskan di peringkat Ketua PT) sahaja. Contoh program/aktiviti adalah seperti di
Lampiran 1.

5. Selaras dengan pelaksanaan tersebut, terdapat pindaan pada borang yang
berkaitan seperti berikut :-

1./



Bil Nama Bo_ralﬁ__ _ - - - Rujuk
- Lampiran

1 |Borang Kebenaran Naib Canselor Untuk Mengadakan| Lampiran 2-1
Persidangan, Seminar, Pameran, Mesyuarat, Kursus dan
Bengkel Di Luar UPSI yang Melibatkan Penggunaan Hotel,
Resort, Training Centre.

UPSI/BEN/PEM/B-19 Pindaan 1

2 | Borang Kebenaran Untuk Mé_r\gadakaﬁ Persidangan, Seminar, Lamp-i-ran 2-2 |
Pameran, Mesyuarat, Kursus dan Bengkel Di Luar UPSI Yang
Melangkau Had Sempadan Negeri Yang Dibenarkan (Pulau
Pinang, Pahang Dan Melaka) dan Melibatkan Penggunaan
Hotel, Resort, Training Centre,

UPSI/BEN/PEM/B-20 Pindaan 1

6. Oleh vyang demikian, semua PTj diminta untuk mematuhi peraturan ini
berkuatkuasa mulai tarikh surat ini dikeluarkan. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan,
sila hubungi En. Sayed Muhd Arif bin Sayed Yahya di talian 05-450 6301 atau Puan Noriah
binti Serbaini di talian 05-450 6921,

Sekian dan terima kasih.

Saya yang menjalankan amanah,

o,
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¢

(H3. MOHAMAD NAJIB(BIN. H3. MOHAMED)
Pemangku Bendahari

s.k Yg. Bhg. Dato Naib Canselor
Timbalan Naib Canselor (Akademlk dan Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumnl)




LAMPIRAN 1

CONTOH PROGRAM/AKTIVITI BAGI AKTIVITI PENGAJARAN DAN
PEMBELAJARAN (PDP) YANG BIASA DILAKSANAKAN OLEH FAKULT/PTJ,
PROGRAM SEKOLAH BITARA UPSI, AKTIVITI KEMASYARAKATAN, AKTIVITI
KOKURIKULUM, PROGRAM SUKAN/KEJOHANAN/PERTANDINGAN, AKTIVITI
PERSATUAN/KELAB PELAJAR, FORUM/KARNIVAL

8. Program gotong-royong membersihkan kubur di Kg. Ketoyong anjuran Unit
Kediaman Luar Kampus

b.  Program galakan membaca di Sekolah Dato’ Nan Kaya Kg. Kelawar anjuran
Perpustakaan Tuanku Bainun, UPSI

c.  Program Latihan Pasukan Brass Band di Sekolah Methodist di bawah Sekolah Bitara
UPSI anjuran Fakulti Seni Muzik dan Persembahan

d.  Program pembangunan sukan ragbi di Sekolah Kebangsaan Proton City anjuran
Fakuiti Sains Sukan dan Kejurulatihan di bawah program Sekolah Bitara UPSI

e.  Kajian/Kerja lapangan di lombong Kalumpang anjuran Jabatan Geografi, Fakulti
Sains Kemanusiaan

f. Kajian/Kerja lapangan subjek biologi di Sungkai oleh pelajar Fakulti Sains dan
Matematik

g. Program dakwah dan khidmat masyarakat orang asli di Kg Ulu Slim anjuran Pusat
Islam

h.  Kursus Perkhemahan Asas kepada Sukarelawan PALAPES anjuran Pusat Kokurikulum

i. Latihan Asas Menembak kepada Sukarelawan SUKSIS anjuran Pusat Kokurikulum

j- Program Penilaian Akhir Kokurikulum Berkredit, Mini Kejohanan Taekwando Tertutup
Kokurikulum.

k. Kem Amali Akhir Pendidikan Luar (QSU3023) dan Anyaman (MSK3022).



LAMPIRAN 2-1

UPSI/BEN/PEM/B-19 Pindaan 1
JABATAN BENDAHARI
BORANG KEBENARAN NAIB CANSELOR UNTUK MENGADAKAN PERSIDANGAN, SEMINAR,

PAMERAN, MESYUARAT, KURSUS, DAN BENGKEL DI LUAR UPS| YANG MELIBATKAN
PENGGUNAAN HOTEL, RESORT & TRAINING CENTRE

CADANGAN TARIKH

CADANGAN TEMPAT

TAJUK PROGRAM

TUJUAN PROGRAM

BILANGAN PESERTA

IMPLIKASI KEWANGAN
1. HOTEL
2. JUMLAH PERBELANJAAN

JUSTIFIKASI MENGADAKAN
PROGRAM DI LUAR UPSI

Disediakan Oleh: Diperakukan/ Tidak Diperakukan Oleh:
Tandatangan dan Cop Rasmi Tandatangan dan Cop Rasmi

Ketua Pusat Tanggungjawab Ahli JKPU

Tarikh: Tarikh:

Diluluskan/Tidak Diluluskan Oleh:

Tandatangan dan Cop Rasmi
Naib Canselor



LAMPIRAN 2-2

UPSI/BEN/PEM/B-20 Pindaan 1

JABATAN BENDAHARI

BORANG KEBENARAN UNTUK MENGADAKAN PERSIDANGAN, SEMINAR, PAMERAN,
MESYUARAT, KURSUS DAN BENGKEL DI LUAR UPSI YANG MELANGKAU HAD
SEMPADAN NEGERI DIBENARKAN (PULAU PINANG, PAHANG DAN MELAKA) DAN
MELIBATKAN PENGGUNAAN HOTEL, RESORT & TRAINING CENTRE

CADANGAN TARIKH

CADANGAN TEMPAT

TAJUK PROGRAM

TUJUAN PROGRAM

BILANGAN PESERTA

IMPLIKASI KEWANGAN
JUMLAH PERBELANJAAN

NEGERI DIBENARKAN:
1.

2.

JUSTIFIKAS| MENGADAKAN PROGRAM DI LUAR UPSI YANG MELANGKAU HAD SEMPADAN

Disediakan Oleh :

Tandatangan Dan Cop Rasmi
Ketua Pusat Tanggungjawab

Tarikh :

Diluluskan/Tidak Diluluskan Oleh:

Tandatangan Dan Cop Rasmi
Bendahari

Tarikh :




