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[ 1.0 I PENGENALAN ]

1.1 Pendahuluan
Pada masa kini kaedah imbasan kod aset/inventori yang digunakan
dalam proses verifikasi Aset/Inventori adalah menggunakan pengimbas
barcode (BARCODE SCANNER). Bagi meningkatkan keberkesanan sistem
imbasan ini, Jabatan Bendahari telah melakukan penambahbaikan
dengan membangunkan sistem penggunaan imbasan QR Code

menggunakan telefon pintar.

1.2 Definisi & Singkatan
Terma dan singkatan yang akan digunakan di dalam Manual ini adalah

seperti berikut:

BIL PERKARA MAKNA SINGKATA
N
1. | Pegawai Aset | Pegawai yang diberi tanggungjaowab PA

untuk  menguruskan  semua  perkara
berkaitan pengurusan aset/inventori di PTj
dan mempunyai capaian (acess) ke Sistem
MyFIS (Module Fixed Asset).
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Verifikasi Satu tindakan untuk memeriksa rekod dan | Verifikasi

Aset/Inventori | barang-barang yang terdapat di PTj dan
dilakukan oleh Pegawai yang tidak terlibat
secara langsung dalam pengurusan aset
dan inventori

AJK Verifikasi | Ketua Jabatan perlu melantik minimum 3 AJKV

Aset/Inventori | orang di mana salah seorang pegawai

PTj adalah dari Kumpulan Pengurusan dan
Profesional. Seeloknya tidak terlibat secara
langsung dalom pengurusan aset dan
inventori tersebut.

QR Code | QR Code bermaksud Quick Respon Code. | QR Code

Aset/Inventori | Sejenis penyimbolan dua dimensi yang

UPSI menyimpan maklumat aset/inventori UPSI
menggantikan kod bar.

Pegawai Unit | Kakitangan Unit  Aset, Stor dan UASP

Aset, Stor & | Pembangunan, Jabatan Bendahari

Pembanguna | sebagai  urusetia  yang menguruskan

n aset/inventori Universiti.

Telefon Pintar | Telefon bimbit yang mempunyai ciri Smart
pengkomputeran maju dan Phone
ketersambungan  berbanding dengan
telefon bimbit biasa. Telefon pintar yang
boleh digunakan untuk mengimbas QR
Code perlu mempunyai aplikasi Android.



http://ms.wikipedia.org/wiki/Telefon_bimbit
http://ms.wikipedia.org/wiki/Android
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1.3

Aliran Proses dan Status

Aliran proses bagi pengurusan pelupusan secara Online serta status yang
terlibat adalah seperti berikut:

BIL PROSES TANGGUNGJAWAB

1. | Mendaftarkan AJK Verifikasi Dilantik Oleh Unit UASP
Aset, Stor & Pembangunan

2. | Memuat turun aplikasi imbasan QR Code AJKV

3. | Mengimbas Kod Aset/Inventori Secara Online AJKV

4. | Mencetak Laporan Imbasan Kod AJKV
Aset/Inventori Melalui Sistem MyFIS

5. | Membatalkan AJK Verifikasi Dilantik UASP
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[ 2.0 I PENDAFTARAN AJK VERIFIKASI DILANTIK OLEH UASP ]

2.1 Mendaftarkan AJK Vefifikasi Dilantik
2.1.1 Bagi lantikan kali pertama maklumat lantikan AJKV perlu

dikemaskini
2.1.2 Log in ke http://myfis.upsi.edu.my:8090/ims/ > klik Finance > klik
modul Asset/Inventory Mgt > klik Setup Screen > Asset Authorization

Setup

SUEEAn S Acct Receivable  Store Management General Ledger
Setup Screen Asset Parameter Setup

Asset Registration r Al Lleang Szl

Lipdate Asset Information

Lpdate Asset Location by Batch
Assetverify, Approve, Rellpdate and Cancel
Print Asset Lahels

Aszzet Authorization Setup

Asset Method Disposal

Rajah 1: Klik Setup Screen > Asset Authorization Setup

2.1.3 Setelah klik pada Asset Authorization Setup, UASP akan
mendapatkan PTj terlibat bagi mengemaskini AJKV yang dilantik di
ruang Verification Officer dengan memastikan laojur “Active?”
bertanda Y. sistem akan memaparkan haloman utama Modul

Pelupusan Secara Online seperti Rajah 2.
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{B=iFF 050 - Asset Setup
User : WAHIDAHOOR Date : 05-05-2014 12:45
Azset Setup
PTj [BENDAHARI [[#abstan Bendahari
Staff Id Staff Type Active?  Date From Date To Diate: Update
 |kot2nn [Mocr Hafizah binti Abd Gani CFFICER v _v]-10-2007 Dg-0e-2012 | 4]

Azzet Officer
A——-d K1 440 Mohamad dsribinSeman. _  JorpceR . _[v_wlbqozoor [ fwsasemz_| . |
1 Shaff Id Staff Type Active?  Date From Date To Diate: Upclate \

o e St Sara birti Abd Rahman VERIFIER v <l-ot2ms [ma2204 Jozoroms | e 1
1 Yerification Officer —— — I
N KD0275 Wiahdl Hamdlan bin Haj Yasin VERIFIER b wll-ot-2ms [mazzm4 Jozorams |« )

7| GostCertsrtor  iosomi  |FSK.PEIABAT PENTADBRAN ST T T T -
verification Officer f1nagq¢ KEWANGAN - PEJABAT AM
103011 SUMEER MANUSIL - PELAEAT A
-
Create By k01440 |Mahamadt Asti bin Seran

Rajah 2: Mengemaskini maklumat pendaftaran AJKV

2.2 Membatalkan AJK Verifikasi Dilantik
2.2.1 Bagi AJKV yang telah tamat tempoh lantikan maklumat

penamatan perlu dikemaskini
2.2.2 Log in ke http://myfis.upsi.edu.my:8090/ims/ > klik Finance > klik
modul Asset/Inventory Mgt > klik Setup Screen > Asset Authorization

Setup

Asset Parameter Setup
v Asset Closing Setup

Asset Registration

Lipdate Asset Information

Lpdate Asset Location by Batch
Assetverify, Approve, Rellpdate and Cancel
Print Asset Lahels

Autharization Setup

Asset Method Disposal

Rajah 1: Klik Setup Screen > Asset Authorization Setup

2.2.3 Setelah klik pada Asset Authorization Setup, UASP akan
mendapatkan PTj terlibat bagi mengemaskini AJKV yang dilantik di

ruang Verification Officer dengan memastikan lojur “Active?”
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bertanda N. sistem akan memaparkan halaman utama Modul

Pelupusan Secara Online seperti Rajah 2.

VEVFF 050 - Asset Setup
User : WAHIDAHOOR

Date : 05-05-2014 12:45

Aszet Setup
PTi |BENDAHAR [sabatan Bendahari
Staff Id Staff Type Active?  Date From Date To Date Update
) KO1210 Moor Hatizah binti &b Gani OFFICER |\( ﬂ 01-10-2007 05-06-2012 | &
Aszet Officer =
k01440 Mohamad Azri bin Seman OFFICER |\f ﬂ 01-10-2007 05-06-2012 | =
o ——— =
I Staff Id Staft Type Active?  Date From Date To Date Update
KO1602 (Siti Shafinaz hbinti Mohd Shahict ERIFIER: 01-01-2011  |I31-12-2012  [08-06-2012 | &
| Yerification Officer |— DA T i N~ —
Mat Zamri bin Muhammac “/ERIFIER: W (M-01-2011 3-12-2012 (03-08-2012 |«

{
| Tost Tentar o
Werification Officer

Create By

Tos0a1  ||Fok - PEJABAT PENTADEIRAN -
102011 KEWANGAN - PEJAEAT AM
103011 SUMBER MANLSI - PEJABAT AM

S
[kora40 [Mohamad Asri kin Seman

Creste Date [05-05-2012

Rajah 3: Mengemaskini maklumat pembatalan AJKV
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[ 3.0 I TINDAKAN MENGIMBAS KOD ASET/INVENTORI DI PT) ]

3.1 Memuat Turun Aplikasi Imbasan QR Code

3.1.1 Sistem boleh dimuat turun untuk mengakses imbasan QR code
melalui telefon pintar berikut:-
http://epayment2.upsi.edu.my/upsilnventori/DownloadApk.html >
klik Download APK

C 4 epayment2.upsi.edumy/upsilnventori/DownloadApk. htm

Download APK

Rajah 4 : Skrin application paparkan untuk download UPSI Inventori

3.1.1 Setelah dimuat turun application imbasan pada skrin telefon pintar

akan paparkan UPSI Inventori seperti berikut.

UPSI

Inventori

Rajah 5 : Menunjukkan application UPSI Inventori



http://epayment2.upsi.edu.my/upsiInventori/DownloadApk.html
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3.1.2 Klik UPSI Inventori > masukan username (username seperti MyPortal)

> masukan password (sama password seperti MyPortal) > klik log in

@ UPSI Inventori .

Username :

Password :

LogIn Cancel

Rajah 3 : Masukan username > masukan password > klik log in

3.2 Mengimbas Kod Aset/Inventori Secara Online

3.2.1 Setelah klk log in, skrin akan memaparkan halaman utama

imbasan QR code dan pusat kos yang terlibat seperti Rajah 4.

a.

-~ ® o0 T

Scan Bar Code

Enter Inventori Code
Upload Scan List
Download Inventori List
Scan Text

Exit
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Welcome!
Name : FAZLEY
Cost Center :103011-SUMBER MANUSIA - PEJABAT AM

105081-FSK - PEJABAT PENTADBIRAN
102011-KEWANGAN - PEJABAT AM

Scan QR Code Enter Inventory Code

Exit

Rajah 4 : Halaman utama imbasan QR code akan paparkan nama
kakitangan dan pusat kos masing-masing

3.2.1 Langkah pertama klik > klik Scan Bar Code (untuk membuat

imbasan QR code).

3.2.2 Skrin seperti di Rajah 6 akan terpapar untuk imbasan QR code.

Place a barcode inside the viewfinder rectangle to scan it.

Rajah 6 : Skrin paparan imbasan QR code
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3.2.3 Status dan maklumat aset/inventori akan dipaparkan seperti Rajah
7 dan Rajah 8. Untuk makluman, Cost center status akan
menunjukkan status “COST CENTER MATCH” dan “COST CENTER NOT
MATCH” andaikan aset/inventori tersebut bukan dibawah cost

center PTj tersebut.

@ UPSI Inventori

Inventory Information

Inventory |d: 030-PO130600009-100001
Inventory Desc : KOMPUTER

Inventory Model :

Inventory Brand :

Current Building : BC

Current Room : BC/AB/BEND3/01-01
Cost Center : 102011

Custodian :

Chasis No :

Engine No :

Model : S6620G-5347

Brand : ACER

Cost Center Status : COST CENTER MATCH
GPS Koordinate : 3.6866522 101.5255744

Rajah 7 : Paparan menunjukkan peralatan aset/inventori
“COST CENTER MATCH"
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3.2.4 Masukkan catatan di ruang “Remark” (jika ada). Tekan butang

Save dan maklumat aset akan disimpan terus ke server

&
@ UPSI Inventori

Chasis No :

Engine No :

Maodel : Kabinet Keselamatan
Brand : Profitech

COST CENTER MATCH
3.6866774 101.5255716

Cost Center Status :
GPS Koordinate :

Remark :
Scan QR Code Your Location is -
Lat: 3.6866774
Long: 101.5255716
Save s
Exit

Rajah 8 : Skrin berstatus “COST CENTER MATCH"

3.2.5 Sekiranya tidak dapat diimbas menggunakan scanner, klik > Enter
Inventory Code untuk menaip No. ID aset/inventori dan klik >

search seperti Rajah 9.

047-P0O131200022-100001

@ UPSI Inventori

100001

Product Code:

Inventory Id:
Inventory Desc

Inventory Model :
inventory Brand :

Current Building
Current Room
Cost Center
Custodian :
Chasis No
Engine No :
Model

Brand :

Cost Center Status

047-P0131200022-100C  Search

047-P0131200022-100001
TELEFON BIMBIT

null
null
102011

null
null
COST CENTER MATCH

Rajah 9 : Menunjukan paparan bagi Enter Inventory Code
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3.2.6 Berikut adalah skrin yang merujuk kepada ID aset/inventori yang

telah diimbas untuk kali ke-2 seperti Rajah 10.

UPSI Inventori E

Inventory Information

Inventory Id:
Inventory Desc :
Inventory Model :
Inventory Brand :
Current Building :
Current Room :
Cost Center :

Custodian :
Chasis No : Inventory Already Scan002-JL080700452-
Engine No : 100006

Model :

Brand :

Cost Center Status :
GPS Koordinate :

002-JL080700452-100006

Rajah 10 :Menunjukkan skrin yang telah diimbas

3.2.7 Remark adalah ruang untuk kegunaan laporan imbasan yang
dibuat ke atas aset/inventori tersebut. Tekan butang Save dan

maklumat aset akan disimpan terus ke server

&
@ UPSI Inventori

Chasis No :

Engine No :

Model : Kabinet Keselamatan
Brand : Profitech

Cost Center Status :
GFS Koordinate :

Remarlk :

Scan QR Code

Save

Exit

COST CENTER MATCH
3.6866901 101.5255771

Enter Product Code

Main Screen
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3.3

Mengimbas Kod Aset/Inventori Secara Offline

3.3.1

3.3.1

Langkah pertama klik > Download Inventory List (untuk muat turun
senarai aset/inventori dibawah pusat kos masing-masing) > klik

Scan Bar Code (untuk membuat imbasan QR code). Proses ini

perlu dilakukan menggunakan talian internet.

T &
UPSI Inventori

Welcome!
Name : Nurul Masyrah binti lsmail
Cost Center :102011-KEWANGAN

Scan QR Code Enter Inventory Code

Exit

Rajah 5 : Skrin menunjukan “Download Complete”

Skrin seperti di Rajah 6 akan terpapar untuk imbasan QR code

secara tanpa talian internet.

Place a barcode inside the viewfinder rectangle to scan it.

Rajah é : Skrin paparan imbasan QR code
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3.3.2 Status dan maklumat aset/inventori akan dipaparkan seperti Rajah
7 dan Rajah 8. Untuk makluman, Cost center status akan
menunjukkan status “COST CENTER MATCH” dan “COST CENTER NOT
MATCH” andaikan aset/inventori tersebut bukan dibawah cost

center PTj tersebut.

UPSI Inventori
Product Code: J-PO110900205-100004 Search
Inventory Id: 000-PO110900205-100004
Inventory Desc : IRON BOARD (BOARD SETERIKA)

Inventory Model :
Inventory Brand :

Current Building : KO-KU2
Current Room : A-1-1
Cost Center : 108022
Custodian :

Chasis No :

Engine No :

Model : null
Brand : null

CRAAHT SPEH gran PREENIEREA W kdlatan aset/inventor
“COST CENTER NOT MATCH"

3.3.3 Berikut adalah skrin yang berstatus “COST CENTER MATCH".

[€) UPSI Inventori

Product Code: 7-P0O131200022-100001  Search
Inventory Id: 047-P0131200022-100001
Inventory Desc : TELEFON BIMBIT

Inventory Model :
Inventory Brand :

Current Building : null

Current Room : null

Cost Center : 102011

Custodian :

Chasis No :

Engine No :

Model : null

Brand : null

Cost Center Status : COST CENTER MATCH

Rajah 8 : Skrin berstatus “COST CENTER MATCH"
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3.3.4 Sekiranya tidak dapat dimbas menggunakan scanner, klik > Enter

3.3.5

3.3.6

Inventory Code untuk menaip No. ID aset/inventori dan klik >

search seperti Rajah 9.

[ 047-P0O131200022-100001 -~
@ UPSI Inventori s

| Product Code: 047-P0131200022-100C Search

Inventory Id: 047-P0131200022-100001
100001 Inventory Desc TELEFON BIMBIT

Inventory Model :

1 2 3 4 5 6 7Irwentory Brand :

Current Building : null
@ . 3 - - # Current Room null
Cost Center 10201
2 | Custodian
s ' = & Chasis No:
N Engine No
Abe Semmmnl Model null
Brand : null

Cost Center Status COST CENTER MATCH

Rajah 9 : Menunjukan paparan bagi Enter Inventory Code

Berikut adalah skrin yang merujuk kepada ID aset/inventori yang

telah diimbas untuk kali ke-2 seperti Rajah 10.

UPSI Inventori .

Inventory Information

Inventory Id: 002-JL080700452-100006
Inventory Desc :

Inventory Model :

Inventory Brand :

Current Building :

Current Room :

Cost Center :

Custodian :

Chasis No : Inventory Already Scan002-JL080700452-
Engine No : 100006

Model :

Brand :

Cost Center Status :
GPS Koordinate :

Rajah 10 : Menunjukkan skrin yang telah diimbas

Remark adalah ruang untuk kegunaan laporan imbasan yang
dibuat ke atas aset/inventori tersebut.
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@ UPSI Inventori
Chasis Mo :
Engine No :
Model : Kabinet Keselamatan
Brand : Profitech
Cost Center Status : COST CENTER MATCH
GPS Koordinate : 3.686690171 101.5255771
Remark :
Scan QR Code Enter Product Code
Save Main Screen
Exit

Rajah 11 : Skrin Remark untuk ruang laporan imbasan tersebut

3.3.7 Setelah selesai mengimbas, AJKV perlu memuat turun maklumat
aset/inventori yang diimbas dengan menekan butang *Upload
Scan List".

P &

@ UPSI Inventori

Welcome!
MName : Nurul Nasyrah binti Ismail
Cost Center :102011-KEWANGAN

Scan QR Code Enter Inventory Code

Upload Scan List ~ Download Inventory List

Exit

Rajah 7 : Memuat naik maklumat aset/inventori yang diimbas secara offline
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3.4 Mencetak Laporan Imbasan Kod Aset/Inventori Melalui Sistem MyFIS

3.4.1 Setelah selesai AJKV boleh mencetak laporan imbasan QR Code
melalui Sistem MYFIS

3.4.2 Log in ke http://myfis.upsi.edu.my:8090/ims/ > klik Finance > klik
modul Asset/Inventory Mgt > klik Assets Reports > pilih tab Scanned
Aset dan rajah di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat
tarikh dan Cost Center serta tekan butang “Report”’untuk

mencetak laporan.

clion Edit GQuery Block Eecard Field Help Window
E S P e DN RE « )y b EHeE ?
@WFRDDSFAsseﬂlnventnwList

Aszet Listing l Azzet Listing (Payment ... Scanned E‘f‘ Earcode ] Azzet Dispozal ... ] Aszet Checking ... ] Listing By Loca... ] Ao

Scanned With Barcode Scanner

Asset Type -
Cost Centre | | J

Status |Scanned - All j

Date From
Date To Report

Scanned With Smartphone

Asset Type -

Cost Centre | |

Status |5canned - Al j

Date From
Date To Report

LIS




