
KUNCI PINTU UTAMA JABATAN BENDAHARI

UPSI/BEN/AD/B-02

BORANG PERMOHONAN MENGAMBIL DAN MENYERAHKAN 

MAKLUMAT PEMOHON

Nama Pegawai :

No. Pekerja :

Jawatan :

Telefon :

Tarikh & masa : :

diperlukan

Tujuan Keperluan :

Saya seperti nama di atas perlu menjalankan tugas diluar waktu bekerja seperti tarikh dan tujuan di atas. Dengan ini  

saya akan bertanggungjawab untuk memastikan keselamatan pejabat pada masa tersebut.

Tarikh : _______________

Tandatangan Pemohon

PERAKUAN KETUA UNIT

Saya mengesahkan pegawai di atas perlu menjalankan tugas diluar waktu bekerja dan memperakukan permohonan ini.

Tarikh : _______________

Cop Rasmi

PERAKUAN KETUA UNIT

Tandatangan Ketua Unit

Saya meluluskan permohonan ini.

KELULUSAN KETUA JABATAN

Tarikh : _______________

Tandatangan Ketua Jabatan

Cop Rasmi 

 


