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1.0

2.0

PENDAHULUAN

Manual pengguna ini disediakan bertujuan untuk menerangkan kepada pengguna

tatacara mengemaskini maklumat aset/inventori di PTj.

Pegawai aset di PTj perlu mengemaskini maklumat aset/inventori PTj melalui Sistem

UIMS-FIS sekiranya berlaku perkara-perkara berikut:-

Penambahan/ penggantian/ penaiktarafan aset/inventori
Pemeriksaan aset

Pelupusan

Hapus kira

Perubahan maklumat lain (contoh: pemilik dan sebagainya)

TATACARA MENGEMASKINI MAKLUMAT ASET/INVENTORI DI SISTEM UIMS-FIS

2.1

Pilih Modul Fixed Asset > Asset Information Update. Paparan seperti skrin di

bawah akan dipamerkan.

IWWFFO05 - Asset Information Update After Registration
[Asset Description [Kenderaan bas UPSI AFJ 6446 (PO050200158) - E-Series Heavy Duty Bus 40 € Stelus ApPROVE

Charged Cost Ctr [103019 |SUMBER MANLISLA, - ONE OFF SE IR
Project Code

Acquisiion Date  [31.12-2005

Asset Category [o27 [KENDERAAN [ EpredDais [
PO No [pos0200158 Voucher No [BR0E0200733 Journal No
flem Code [02700007 |gas [ Initial Cost $533,220.00
Install Cost $533,220.00
Store Code | |
Adj Cost
Account Code 135101 |KENDERAAN (KOS) | Acoum. Depr $533,219.00
Registered Date [31.12.2005 MNett Value $1.00
Vearly Depr Cost $106,544.00
Registered By |01 [sti Sara birti Abd Rahman
Res. Value [—$100
Vendor Cade [vNO0002608 |$HS COACHBULDERS SDN BHD EstimatedLite |
Old Reference | Donation Cost
Verifed By [ [ Verified Date
Location and Other Information
Cost Center Owned [103018 |GOVERNAN - KENDERAAN [ Print Asset Card A-2
Placed at |BSM-TRANS [Unt Kenderaan Universiti [ L s eb Card A FAe )
Asset Owner 0735 Iohd Azizi bin Shamsudin [ EEER
asset Airess [oaroa) BAS. UPS ____ ChangeOwner |
Current Buikding [GaRs. |Garaj Bas _
Current Room | | J
SerialPiat No [4FJ 6446 Model [1Ka4 [E:4xX2
Chasis No [gasmxznmaam 654 Brand Name ISCANIA

Engine No' (3042031
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2.2

2.3

Pihak PTj dibenarkan untuk mengemaskini maklumat di bahagian Location dan

Other Information sahaja seperti berikut:-

221

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5

2.2.6

2.2.7

2.2.8
2.2.9

2.2.10

2.2.11

Cost Centre Owned: tidak dibenarkan membuat sebarang perubahan

kecuali jika berlaku proses pindahan aset/inventori.

Place at: Klik butang J dan senarai Unit/Bahagian/Pusat Kos ahagian
akan dipamerkan. Pilih Unit/Bahagian/Pusat Kos yang menempatkan
aset/inventori tersebut.

Asset Owner: Klik butang J dan senarai nombor dan nama staf akan
dipamerkan. Pilih pemilik bagi aset/inventori tersebut.

Asset Address: Lengkapkan maklumat lokasi aset/inventori tersebut.
Contoh: Bilik Pegawai Tadbir, Aras 1.

Current Building: Klik butang J dan senarai nama bangunan di UPSI
akan dipamerkan. Pilih nama bangunan yang menempatkan

aset/inventori tersebut.

Current Room: Klik butang J dan senarai bilik yang terdapat di Currunt
building yang dipilih akan dipamerkan. Pilih nama bilik yang
menempatkan aset/inventori tersebut.

Serial /Plat No: Lengkapkan maklumat nombor siri aset/inventori
tersebut (jika ada).

Model: Lengkapkan maklumat model aset/inventori tersebut (jika ada).
Chasis No.: Lengkapkan nombor chasis aset/inventori terutama untuk
kenderaan dan mesin.

Brand Name: Lengkapkan nama jenama aset/inventori terutama untuk
kenderaan dan mesin.

Engine No.: Lengkapkan nombor enjin aset/inventori terutama untuk

kenderaan dan mesin.

Kemudian cetak kad aset/inventori :-
2.3.1 Aset - klik butang Print Asset Card (KEW.PA-2) dan lekatkan pelekat

2.3.2

aset yang telah diberi oleh Jabatan Bendahari
Inventori - klik butang Print Asset Card (KEW.PA-3)
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2.4 Pegawai Aset/ Penolong Pendaftar PTj perlu mengesahkan kewujudan

aset/inventori tersebut dengan klik butang Verified.

2.5 Jika terdapat pertukaran pemilik bagi aset/inventori yang sedia ada, klik butang

Change Owner dan kemaskini maklumat pemilik yang baru.
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