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Keluaran : A

BAHAGIAN A : PROSES KERJA MENGURUSKAN PROSES PERMOHONAN DAN KELULUSAN

Menerima Borang Pindahan/Tambahan Pelong Akauntan / Borg
Bajet yang telah dilengkapkan oleh PTj. | Timbalan Bendahari Pindahan/Tambahan

Bajet

2. | Membuat perakuan serta memberi | Timbalan  Bendahari | Borang
ulasan ternadap permohonan | Kanan/Timbalan Pindahan/Tambahan
pindahan/tambahan bajet sama ada | Bendahari Bajet
menyokong atau tidak atas

permohonan tersebut.

3. | Membuat perakuan serta memberi | Bendahari Borang
ulasan terhadap permohonan ; Pindahan/Tambahan
pindahan/tambahan bajet sama ada : Bajet

permohonan tersebut diluluskan atau
tidak dengan menyatakan amaun

yang diluluskan.

4, | Membuat proses pindahan / tambahan | Timbalan Bendahari /
dan mengeluarkan memo makluman | Penolong Akauntan

melalui Sistem UIMS-MyFIS Neo seperti di
Tatacara  Pengurusan  Pindahan  /

Tambahan Bajet di bawah.

5. | Menyimpan selamat dokumen. Penolong Akauntan
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BAHAGIAN B: TATACARA PENGURUSAN PINDAHAN / TAMBAHAN BAJET

MEMASUKKAN DATA PINDAHAN/TAMBAHAN BAJET MELALUI UIMS-MyFIS NEO
PROSES TAMBAHAN BAJET

Proses Tambahan Bajet Dibuat Terus Oleh Jabatan Bendahari Melalui Sistem UIMS-FIS

Login https://unifis.upsi.edu.my/ > masukkan ‘username’ dan ‘password’ > klik
menu Budgeting.

Pilih Role.

Kemudian klik Budgeting > Budget Movement > Budget Increment/Decrement
dan paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan.

¥ BudgetIncremen: X ¥ BudgetAfocation X | @ Q)Whetstpp X | G suettdskdpath: X | G suntridskdpath X | & ISOUNT-Googe X | @ KORPORAT-UPS X | + =200 X

¢« C & unifisupsiedu.my/budgeting/ Wh013view an @ :

i Apps B Game MobleLege..

0! 'l'ijum_g, O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) aR G

ement / Budget IncrementDecrement

Year:

~Please Selear~ v + New Increment/Decrement Entry

No Movement Req No Trans Type Amount Enter By Name Date Status Action

MNa record found

Budget
Increment/Decrement

Uniw 1k Pendidikan Sultan Idris © 201
ting/Woi13/view

O Typeheretosearch H % _;'1'_ = 3 @ :'i @ "‘QNI;;:}?& L)

Pilih New Increment /Decrement Entry untuk mendapatkan paparan seperti di
bawah :-




NIVERSITI

wtofbloplityid ]
SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY

ARAHAN KERJA PINDAHAN/TAMBAHAN
BAJET

Muka surat : 3/15

Tarikh : 1 JANUARI 2021

UPSI(1SO)/BEN/PO1/AKO1

Pindaan :01

Keluaran : A

4 BudgetIncremen: X 8 Budget Alocabion X i 0 (2) Whatsdpp XI G suret tidak dpat b X ‘} G surat tidak dpat &

(_

it Apps

I8 P Typehere tosearch =} 8 n p= E’J ‘J ﬂﬂ @

C & unifisupsi.edumy/budgeting/Wbi013/view

& Game Mobile Lege..

Note :(*) compulsory fields
i
Yeirs 2020
Virement
Type:*
Reason:*

Amount: *

Status

X | & SOUNT-Goog' X | @ KORPORAT-UPE X | + = 00X

320PM |
AR o B

° Isi maklumat Year, Virement Type, Reason dan Amount.

° Klik Save.
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Keluaran : A

1.1.2 Proses Permohonan Pindahan/Tambahan Bajet Yc:ngw Dibuat Oleh PTj Sistem UIMS-FIS

(Modul Budget Additional/Transfer Application)

Login https://unifis.upsi.edu.my/ > masukkan 'username’ dan ‘password' > klik

menu Budgeting.
Pilih Role.
Kemudian klik Budgeting > Budget Additional/Transfer Application dan paparan

seperti skrin di bawah akan dipamerkan.

i Budget Addtions X m SMBU X | O GWhatstgp X | G suntbdskdpatt X | G sunttdakdpts X | & KOUNT-Goog X | @ KORPORAT-URS % | 4 - 0 X
(2 C  # unifis.upsiedumy/budgeting/Wbf042/index Q 1 ° 1
i Apps @ Game Mobile Lege...
©! 7 {uims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) alxlez
bd Ra, &2 Home / Budgeting | Budget Additional / Transfer Application LY Account And Budget Unit
Show| 10 v |éncrles Seach [ eacorzoos ]
Type of
& ProposallD  Proposal Title BudgetYear  Application  Status Enter Date Action
1 BAZ01200002  PERMOHONAN PENAMBAHAN PERUNTUKAN JPPHB 2020 TAMBAH  VERRED  14DEC-20 n
Showing 1 to 1 of 1 entries (filtered from S5 totol entries) n :
(1] dikan § I C oc 2020 414
= — H 31 337PM
I8 O Typeheretosearch =i} s " = ﬂ' Q, n; @ ARG &

Masukkan nombor rujukan di Proposal ID. Klik Action untuk mengemaskini amaun
yang diluluskan.

Klik tab Transfer Information dan paparan seperti skiin di bawah akan
dipamerkan.

Klik update pada pecahan akaun yang ingin diluluskan.
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Keluaran : A

e SMEU X SN ® | @ (5)Wratshop X | G susttidskdpatl X | G suesttidakdpati X | & ISOUNT-Gaogl x | € KORPORAT-UPL X | + o a Pad
“« C @ unifisupsiedumy/budgeting/Wh 042 Aiew/bFdZcFVxdUpAMEVIZEWRFUU2d 17209 a +« @
i1l Agps R Game Mobile Lege.

! Cuims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

RN Account And Budger Unit >

Transfer Budget Informay

Cast Center (4} JPHOOO1000 - Jabaran Pengurusan
Pembargunan & Harts Benca

Shaw_ 10 v enties Search:
. Account Code Description Request ssapproval
1 UPSETRA-01-01-JPHD001 000-00- BEKALAN DAN BAHAN-BAHAN LAIN RA41,300.00 RIND.00
B27000
2 UPSETH-01-01-JPHO001 000-00- PERHUBUNGAN DAN UTILUTI RM2,000.00 RMO.0D
23000
3 UPSETM-01-01-JPHO001 000-00- PERIGEDMATAN IKTISAS DAN PERKHIDRMATAN LAIN YANG DIEEL DAN RAM4,000.00 RMO.00
529000 HOSPTALT
2d: g VIZFWAFULd1 22 - -
B e 33P0 i
Wl O Typehere to search H 2 - - e e ~mme SO B
e supU X | shey X| @ G)Watsdps X | G weattdikdpatt X | G sumttdskdpatl X | & SOUNT-Giogh X | @ KORPORAT-UPS x| + ST O X
“ G @ unifisupsiedy my/budgeting/W042/view/bEdZcFsUpMZEVIZFWEF UUzd 12209 anr @ :

f Apps R Gome MobleLege..

Uipdate Account
Note : (#] compulsary fields
Account code* UPSETHEDI-01-JPHON01000-00-627000 BEKALAN DAN BAHAN-BAHAN LAN

Request 90 **Approval

M O Typehere tosearch &t ” "= G‘ ./ ﬂﬂ @ Apm';’% Q)I

° Isi jumlah yang dipersetujui di bahagion Pecahan Kepala Yang Hendak
Ditambah di kolum **Approval.
° Klik Save.
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Keluaran :A

‘ ° Kemudian klik tab Program Information dan klik butang Approve jika bajet

diluluskan atau butang Reject jika bajet tidak diluluskan.

By X v SMEU X | @ (5 Whatidpp X | G sumlidikdpatr X | G swniidakdpath X | & SOUNT-Goog X | @) KORPORAT-UPS X + = a X

€ C @ unifisupsiedu.my/budgeling/ Wh1042/view/bFdZcFVrdUpdMehVIZFWKFUU2d 1 2:09 an @

Game Mokile Lege.

‘l,;l S O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) HEE

8 O Typehere to search B 8 7 5 I @ ﬂJ @ i ELne |;::/3:1o Lo

1.1.3  Proses Pindahan Bajet Dibuat Terus Oleh Jabatan Bendahari Melalui Sistem UIMS-MyFIS
Neo
Login di: https://unifis.upsi.edu.my/ > Budgeting > Budget Movement >

l.a)  One to Many Acct Code (bagi pindahan peruntukan daripada 1 sumber kod akaun

kepada lebih daripada 1 sasaran kod akaun); atau

1.b) Many to One Acct Code (bagi pindahan peruntukan lebih daripada 1 sumber kod
akaun kepada 1 sasaran kod akaun).
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1.a) Budget Virement Entry (One to Many)
° Skrin 1 di bawah akan dipamerkan :-
F im st wemern trary oo %

- € | @ https //unifis upsl.ed.my/budaetina WhiD 18 view y
S {uims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) 8l ® =

e Klik New Virement Entry 'untuk mengisi alasan pindahan dan simpan (save) untuk

mendapatkan nombor rujukan pindahan seperti di skrin berikut:-
T oo - X S e e e e e B P P e B ST

- @ hitps /Aunifis upst edu v B




Muka surat : 8/15

NIVERSITI ARAHAN KERJA PINDAHAN/TAMBAHAN
T : 1 JANUARI 2021
NDIDIKAN BAJET arikh 1

ULTAN [DR]S

vl oAb id femji]

Pindaan :01

SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY UPSI(ISO)/BEN/PO1 /AKOT

Keluaran : A

Pilih Add Budget Source dan isi maklumat peruntukan yang dikurangkan.

0 ) Wratihzp X | ¥ Budget Viement Entry (Oneto )l X b Budget x 4 = e %
&« C A Notrecure | 10.59.1.82/myfis/budgeting/WE1018/addDetiyMW 1 1N2 MNVNWmMInZz09 o . H
OLF ‘F nms © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) A X+ =

:';'m"" BV00024260 Transaction  ONE-MANY Status ENTRY

Type
Amaunt i Reason e
ADAELBY. xo1016 SIU $3ra bint Abd Rahman g

Date

Budget Source [-)

**piease choose only one Budget Source

Cost Canter Description Account Code Trans Type Asunt Action
Mo )
- s - L3790
M P Typehete to search g5 8 = = !: Q" e, " AL B “

Klik segment untuk pilih pusat kos dan kod akaun yang dikurangkan,

Masukkan amaun.

Save.
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Keluaran : A

B (1 waatiagp X | W Budget Virement frntry [Onefo b X | W8 Budget Virement ntry x  + G
¢« C A Notseawe | 10.99.1.82/myfic/budgeling/We 0 18/addScurce/ MWt 1N2QEY 1 ExcihFdZhyMWYNWmim 2109 7 . H
©!  Qums © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) 8|%ieis

dreting 1 Budget Movement / Budget Virement Entry (One to Many) LY +] Account And Budget Unit vI
Add Budget Source (-} )
Cost Center:*
W O Tyoeheretosearch Y s w0 e @ Atos T R
° Pilih Add Budget Target dan isi maklumat peruntukan yang ditambah.
° Klik segment untuk pilih pusat kos dan kod akaun yang ditambah.
° Masukkan amaun.
° Save.
1) Whatsdop X | W8 Budget Yicement fntry {Oneto b X 8 Budget Vieement [ntry [One e = a x
C A Notsecurs | 10.99,182/myfis/budgeting/WEID18/3dd T3 get/ MW | 1H2Q4Y 1ExcFd2hyMWVYNWmImZ 209 1 . H
5 © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) al %ie =

£ ‘u"!m

O tome 7 Budgeting ( -Budget Movement /- Budget Virement Entry (Oné (o Many} LEYY Account And Budget Unit vl

-,

Add Budget Target (+)

Virement No STk Year:

-~ O 8 a"-'.‘-lo»r,

V00024260 2020
Company :*
Branch:* sub Branch :*
Fund :* Vot

Cost Center:*
Account Code :*

Amount *

A3PM

B O Type hece tosearch B Y R =l e e AREn (O B
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Keluaran : A

1.b)  Budget Virement Entry (Many to One)

° Skrin 2 seperti di bawah akan dipamerkan:-

W = oomt vt iy e
[ ad C | 8 hitps: /Anifis upst.echs. my b -botion Wi 10 7 B

M| 2 FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIs)

® Pilih New Virement Entry untuk mengisi alasan pindahan dan simpan (save) untuk

mendapatkan nombor rujukan pindahan seperti di skrin berikut:-

| T
< > C 15 /Anifis.upsl ey my /b
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Keluaran :A

¥ Budget Variation Report x | @ @WhatsApp o a x

& > C A Hotsecre | 10.99.1.82/myfis/budget ng/Wh019/addDetl/LytyWmptVmWWEZGY1Z0gi3b2 1vQT09 b4 ° t

% Apps R Game Mobile Lege..

! ims © :
)4 guims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) @ x o =

Movement £ Budget Virément Entry (Many Lo Orie} LENY5] Account And Budget Unit v

Budgat Target (4)

++please choose only one Budget Target
Show 10 w entries Search Detail
Cost Center 1 Description Account Code Trans Type Amount Action
BENOCO1000 BENDAHARI - Pejabat Am 821000 N AM108.000.00 nﬂ
showing 110 1 of 1 entrics ’ - text
Total Ameunt Target(+) &M 108,000.00

B P Type here to search ; [=TER: + 3 ...."_- = F @ Ei V A~ £ ENG 1‘::;;‘:0 !)
° Di dalam skrin seperti di atas, masukkan maklumat pada ruangan berikut:

i Budget Target Location ~ bagi lebih daripada 1 pusat kos dan kod akaun yang

ditambah
il Budget Source Location ~ bagi pusat kos dan kod akaun yang dikurangkan
° Klik butang Save

2, MELULUSKAN DATA PINDAHAN/TAMBAHAN BAJET MELALUI UIMS-MyFIS NEO

Login https://unifis.upsi.edu.my/ > masukkan ‘username’ dan ‘password’ > klik menu
Budgeting.> Budget Movement > Budget Approval/Cancellation seperti skrin di bawah

akan dipamerkan.
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Keluaran : A

b Budget Virement App: X £ (2) WhatsApp X | G sunttidakdpsthade | X | G sursttdakdpathada b X | & iSO UNIT -Google Dri X | @) KORPGRAT-UPsi|}: X | + = a x

€ C @ unifisupsiedu.my/budgeting/Wbi0 14 view a v @ :

iil Apps ] Game Mobile Lege..

O/ - {uims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) a x|e =
s B D 1iore ¢ Eudgitng 7 Budg, . Budget Virement Approval/Cancelation [RILY #ccouniang guspaiin: v ]

WEFO14 - Budges Virément Appros n -
by 185 v
n Movemant feq o Year Viewmant Type Ameunt Enter By Kam Enter D. Statun Action
He record found
Totstvicement: |
i
Approval/Cancellation
hitp//unifis upsLec.my/budgeting Whiot A e -

O Type here to search BB R = B e O @ 7 Bl ENG 1;::.;:;) Ll

° Pilih Transaksi yang hendak diluluskan.
5 ement ApprovalCar X Q@ report WERED] b § B ) - a b3
&« C @ unifis.upsi.edu my/budgeting/ Wb 14/ ew/S 3Fud 1OOUV 1 Y3BVQW 55 mdMHAGQT 08 1w ° H

i Appr @ GameMoblelege

o

»

mmg ] FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) 8l % ==

LEYSY Account And Budget Unit Vl‘

< B

|

f

v H

i

Shaw 19 aririds Search Detal: | gvododands i

5}

)

Mavement Virement Enter Enter 1l

No IT  ReqNe Year Type Amount By Name Date Status H
78 BVOO022044 2020 ONE-MANY R0, 00 Ko19d1 Hamira bt Mohd Hassim 31.0CT- ENTRY

Total Virement : N e

159 PM

M O Typehere tosearch H 8 HW - n' Q u'i @ fal S V2020 “

° Klik butang Approve untuk meluluskan pindahan baijet.

° Klik butang Cancel untuk membatalkan pindahan bajet.
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Keluaran : A

B O Type here to search B8 R leée s @ A L NG ‘:'::,:;o L

3. MENGELUARKAN SURAT MAKLUMAN KEPADA PTJ BERKENAAN MELALUI UIMS-MyFIS NEO

° Login https://unifis.upsi.edu.my/ > masukkan ‘username’ dan ‘password’ > klik

menu Budgeting.> Budget Transfer & Increment Letter seperti skrin di bawah
akan dipamerkan.
° Klik Role.
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b Budget Tunsfer &ine: X @ (3) Whatsdpp X | G suattdskdpathade) X | G sursttidakdpathadet X | & 150 UNIT-Google O X | €@ KORPORAT-UPSI|IA X | + - a x
&« C @ unifisupsiedumy/budgeting/Whi020f/index a v @ :

4,

Bl Apps R Game Mobile Lege..

O {uims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) al %@

» BUDGET TRANSFER AND INCREMENT LETTER

WERO20F - Budget Transfer and increment Letter

yPodgeting/Wo

Type here to search H ¥ . = ﬂ" 2 HJ @ ot =M m‘;::lpzzo ‘1,

Masukkan :
»Fiscal
»Movement No

»Designation

Klik Increment lefter bagi surat tambahan bajet atau Transfer letter bagi surat
pindahan bajet.
Menghantar Surat makluman berkenaan kepada PTj tersebut dan salinan kepada Unit

pembayaran, fail timbul serta untuk salinan fail.

MENYIMPAN SELAMAT DOKUMEN PINDAHAN BAJET YANG TELAH DILULUSKAN
Laporan atau dokumen yang berkaitan dengan pindahan bajet yang telah diluluskan

hendaklah dicetak dan disimpan selamat di PTj masing-masing.
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CARTA ALIR PROSES PINDAHAN / TAMBAHAN BAJET
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