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Semua aktiviti 'in' stok hanya boleh dimasukkan berdasarkan sumber
dokumen stok diperolehi seperti Pesanan Belian(PO), Baucer(BR) atau
Jurnal(JL) yang berkaitan dalam senarai Sistem MyFIS Neo mengikut PTj
masing-masing sahaja. Bagi dokumen selain di atas, kemasukan data perlu
dipohon kepada Unit Aset, Stor & Pembangunan melalui borang
UPSI/BEN/ASP/B-35.

i
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I

i

PTj tidak dibenarkan membuat sebarang pelarasan stok sendiri. Pelarasan 'in’
atau ‘out’ hanya boleh dilaksanakan oleh Unit Aset, Stor & Pembangunan
sahaja. PTj perlu mengemukakan permohonan pelarasan melalui borang
UPSI/BEN/ASP/B-35.

Menerima dan menyemak borang permohonan pelarasan stok. Memastikan
PTj mengisi dengan lengkap borang permohonan dan menyertakan

dokumen sokongan terhadap pelarasan tersebut.

Langkah Pengemaskinian Maklumat Stok Di Dalam Sistem MyFIS Neo adalah

seperti berikut:-

4.1.  Masuk ke laman web Sistem MyFIS Neo di https://unifis.upsi.edu.my/
dan masukkan username dan password .

(515 m; O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) £ X s =
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4.2.  Pilih Role Store Management (finance) > Pilih Modul Store Management dan klik
pada Stock Adjustment Transaction -

©: {Uims /@ FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) 6% o8

4.3. Skrin seperti di bawah akan di paparkan. Pilih butang Store Editor

(Check In) atau Store Check out mengikut borang permohonan
pelarasan.

£ Home LTY5) store Management (finan:
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4.3.1. Pelarasan bagi transaksi Check In:-
4.3.1.1. Klik pada modul Store Editor.
i’ 4.3.1.2.  Pilih butang Search untuk mencari Store Code dan Pilih Search

Search Store

Note: ( *) compulsory fields

* Store : STOREQQQO1 - STORE BEKALAN JABATAN BENDAHARI v

|
4.3.1.3.  Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan

¢ Store Information

Store : STOREQQOO! - STORE BEKALAN JABATAN BENDAHARI Status : ACTIVE

Department ; BENDAHARI - JABATAN BENDAHARI Status 1 OWNER
Store Keeper

1 :  KOZ2503- NORAINI BINTI AMINUDDIN

2  K03214 - NUR FARAH HUDA BINTI ABDUL RAZAK

2 Enter item Into Store

Reference ID Item Code GRN No. PO No. Cost Centre Big Qty. Qty. per Unit Total Qty. Current Balance

4.3.1.4.  Klik Butang Get ltem untuk pilih ltem Code yang hendak
dikemaskini.

Register Item for Adjustment

Show 10 v entries %earc*'

Item
t Descript
Code  If s

00200001 MARKER PEN-WHITE BOARD 500 {BIRU)
00200004 MARKER PEN-PERMANENT 700 (BIRU)

00200005 MARKER PEN-PERMANENT 700 (HITAM)

MARKER PEN-PERMANENT 700 (MERAH)
00200035 POST-IT TAPE FLAG - 3M (680-1) RED
POST-T TAPE FLAG - 3M (680-2) BLUE

POST-IT TAPE FLAG - 3M (680-3) GREEN

POST-IT TAPE FLAG - 3M (680-5) YELLOW

00200039 POST-IT TAPE FLAG - 3M (680-8) PURPLE

1
BEERB0EREBA :

00200047 KERTAS A4 BOGSM/500 SHEET (PUTIH}

Shewing 1to 10 of 207 entries Previcus - 2 3 E 5 21

=
F3
A
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4.3.1.5. Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan

3 Enter Item into Store

Reference 1D Item Code GRN No PONo. Cost Centre BigQry. Qry.perUnit  Total Qry. ::;:;‘(‘; BE‘:;:'::' ?""E:;'] i Tot
4210200189 | @ 00200005 | @ uasteauance [ | neworening | @ ) ] *] 0@
54210200189 | @ | | 00200006 | @ | | LASTBALANCE NEWOPENING | @ 7] ¢
54210200189 @ 00200035 | @ LASTBALANCE NEWOPENING | © g 7| ﬂ @ 2@ @
5A210200189 | @ 00200036 | @ LASTBALANCE NEWOPENING | @ ) ¥ /| ) 52 2 | 7]

Shawing 1 to 4 of 4 entries

4.3.1.6. Masukkan jumlah pelarasan stok pada Big Qty . Baki stok
yang ferkini pada ruangan Balance After Check in akan
dipamerkan secara automatik. ‘

4.3.1.7. Kemaskini ruangan QTY Per unit dan Price per unit UoM
New, UoM detail serta Expiry date. Kemudian masukkan
alasan pelarasan di ruangan Adj Reason dan klik icon
Save untuk teruskan dan Klik Icon tong sampah untuk

padam dan batalkan pelarasan ini.

431.8. Semak pelarasan ini semula di bahagian Store
Management Report dan pilih butang Store Item Listing.
Kemudian Masukan Date From dan Date to [Tarikh
pelarasan dibuat] dan pilih store code terlibat. Langkah
seterusnya tekan butang Run Report untuk semakan serta

cetak Report pelarasan store.

VYROO1F; Store Management Reparts

| + Stock Control Card ]

| = Store Item Listing I

Date From: ddimmiyyyy (w B
Date To: dd/mmiyyyy o m
Store Code : -- Please Select, - ¥




Mukasurat: 5/ 6

ARAHAN KERJA :
NIVERSITI .
NDIDFI{I?AN PELARASAN STOK Tarikh : 1 JANUARI 2021
ULTAN |DR]S .
w;‘ﬁhﬂg&}@}}lw Pindaan  :02
SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY UPSI(ISO)/BEN/PO?/AKO4

Keluaran : A

4.3.2 Pelarasan bagi transaksi Check Out:-
4.3.2.1 Klik pada modul Store check Out
4.3.2.2 Pilih butang Search untuk mencari Store Code dan Pilih Search

Search Store

Note : (*) compulsory fields

* Store : STOREQO0001 - STORE BEKALAN JABATAN BENDAHARI v

!
4.3.2.3 Paparan seperti skrin di bawah akan Qipomerkon -

» Store Management Setup (Store) HEID IR0

WYF042: Stock Check Out

% Store Information

Store : STOREQOODT - STORE BEKALAN JABATAN BENDAHARI Status @ ACTIVE
Department : BENDAHARI - JABATAN BENDAHARI Status @ OWNER
Store Keeper

1 :  K02503 - NORAINI BINTI AMINUDDIN

2 @ KO03214- NURFARAH HUDA BINTI ABDUL RAZAK

3¢ Check Out Item from Store

Reference ID ftem Code GRN No. PO No. Current Balance Quantity Out Bal. After Chk. Out Ad]. Reason Action

4.3.2.4 Klik Butang Get ltem untuk pilih Item Code yang hendak dikemaskini.

Register item for Adjustment

Show! 10 v entrigs Seargh:

item
GRANNo. & Description Actlon
M. If - Code v

HP INK CARTRIDGE HP45 - COLOUR
FAIL UNUM (PUTIH)

983 FAIL SULIT (HIAL)

ng 1 ea 10 of 278 entries Pr -2 3145 3

: DEopogoBEEBR8a
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4.3.2.5 Paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan

3¢ Check Out Item from Store

Current Bal. After

Reference ID Item Code GRN No, PO No. PR Quantity Out Chk. Out Ad). Reason Action
-- No Record Found --
: . = > : 8
$A210200190 | @ | | 00200846 | @ | | GR120200076 | @ | | PO180100062 | @ 9@ d /| )| @ W
: ; ]
SA210200190 | @ | | 00200573 | @ GR120200076 | @ PO180100062 | @ 13 0 0 @ | 7] B

4326 Masukkan jumlah pelarasan stok pada Qty out. Baki stok
yang terkini pada ruangan Balance After Check in akan

dipamerkan secara automatik.

4327 Kemudian masukkan alasan pelarasan di ruangan Adj
Reason dan klik icon Save untuk Proceed dan Klik Icon

tong sampah untuk padam dan batalkan pelarasan ini.

4328 Semak pelarasan ini semula di  bahagian Store
Management Report dan pilih butang Store ltem Listing.
Kemudian masukan Date From dan Date to [Tarikh
pelarasan dibuat] dan pilih store code yang terlibat.
Langkah seferusnya tekan butang Run Report untuk

semakkan dan cetak report pelarasan store.

ROO1F: Store Management Reports

L-I- Stock Control Card : l
= Store Item Listing [
Date From: dd/mmlyyyy =
DateTo:  dd/mmlyyyy 0
Store Code: + Please Select. - =

8 RunReport




