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Perkara

Tanggungjawab

Menerima dan Menyemak Borang Permohonan Pendaftaran PKA

Store Code

1.1 Menerima borang permohonan pendaftaran Store Code PTj

1.2 Menyemak borang permohonan pendaftaran Store Code PTj

1.3 Memastikan borang permohonan pendaftaran Store Code PTj
dilengkapkan:-

« Nama PTj

+ Pembantu Stor (Nama & No.Staf)
+ Pegawai Pelulus (Nama & No.Staf)

o Tarikh Permohonan

+ Tandatangan Pemohon

» Tandatangan Ketua Jabatan

Mendaftarkan Store Code di Sistem MyFIS Neo
2.1Pilih  Modul Store Mgt > Pilih Store Management Setup

(Functional)

&) Store Management

Store Management
Setup (Functional)

- Store Management

Setup (Store)

- Store Management

Transaction

- Store Adjustment

Store Management
Query

Store Management
Reports

Rajah 2.1: Pilihan Modul

PKA
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2.2 Lengkapkan maklumat setup seperti berikut; PKA / PA
i. Pilih Pusat Tanggungjawab diruangan Department
ii. Tekan butang Save untuk generate Store Code
iii. Lengkapkan maklumat keeper.
iv. Lengkapkan maklumat Officer
v. Lengkapkan maklumat Checker
vi. Tekan butang save untuk kemaskini maklumat store
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Rajah 2.2: Store Setup
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Mendaftarkan Stok di MyFIS Neo

3.1 Setup Unit of Measurement Code (UoM) >> Pilih Modul Store

Management >> Pilh Modul Store Management Setup

PA
(Functional) >> Pilih Unit of Measurement Code Setup >> Tekan
Butang Register Unit of Measurement (UOM)
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Rajah 3.1: Pilihan Modul
3.2 Masukkan unit baru di ruangan description >> tekan butang save PA

dan UoM code akan terjana secara automatik.

Register New Unit of Measurement

Note : { * ) compulsory fields

* Measurement

* Description 1 | [ & | .
* Status £

-- Pleasze Salect -- bl

R |

Rajah 3.2 : Unit of Measurement (UoM) Setup
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3.3 Pendaftaran item code >> pilih modul Store Management >>
Store Management Setup (Functional) >> Item Code Setup
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3.4 Mewujudkan Kategori Kod Item >> Tekan butang Kategori Setup
bagi menentukan kategori bagi item yang dikenalpasti >>
Masukkan description >> tekan butang save. Kategori kod akan PA
dijana secara automatik.
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Rajah 3.4 : Item Code Setup — Category Tab
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3.5 Pendaftaran Item Code >> Pilih tab item code setup >> Masukkan PA

description item >> Pilih unit measurement >> Tekan butang
save. Iltem Code akan dijana secara automatik.
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Rajah 3.5 : Item Code Setup — Item Code




