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BAHAGIAN A : MEMBUAT PENDAFTARAN PENAMA PEMBAYAR

1. Login Sistem MYFIS NEO - http:// https://unifis. upsi.edu.my/
2. Pilih Modul Account Payable > Others Registration > Regfsfrofron Entry/Query.

‘.UII'!'IE o FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) B X =

& Home LR Administration. Finance & Quality Unit -F
uaily Uni

Hello, Nur Hafizzah binti Mohd Rozali

Department : BENDAHAR

FINANCIAL INFORM

“{uims 9 FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) 8% o= 0

{ame / Actou glstration / Registration (Entry/Query) LB Administration, Finance & Quality Unit v'

} W User; NUR HAFIZZAH £ Date: 11 Feb 2021 11:44 AM

¢ Others Registration Information j el )
:
3G Person/Organisation Information + Regiswrasion
[ Code Pecson/Organisation Neme Status Action
1 VHOD0G0247 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE (o] @ [ 5ui |
2 VNOODOO448 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE nﬂ
3 YNOO000449 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE 0] @ [ @B |
VNO0000450 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE o | = | @bux]
5 V00000451 BANK [SLAM MALAYS!A BERHAD ACTIVE o] & | @B ]
] V00000452 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE o[ @ | o]
7 VNOOO0O§37 CRYPTONIC RESEARCH SON. BHD. Lo ACTIVE 0| @ | @5 |
s VND0000593 DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA WILAYAH UTARA NACTIVE o] & | @pux]
9 VNOO000811 EON SMARAGDUS SDN, 8HD, ACTIVE (0] & | 5w L

3. Untuk membuat semakan pendaftaran, Klik butang Search dan masukkan nombor
pendaftaran atau nama penama pembayar,
4. Untuk membuat pendaftaran baru, klik butang +registration dan paparan seperti skrin

di bawah akan dipamerkan.
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glmgjd,o FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)
(2

Note:{#)compulsor ¥ fleids

-----

Masukkan Nama di bahagian Name.

Masukkan butiran selain syarikat atau individu di bahagian Individual? (Yes/No).
Masukkan alamat di bahagian Lot/Floor No, Street Name, Region/Town, City,
Poscode & State,

Masukkan Nombor Telefon dan Faks di bahagian Tel No. dan Fax No.

Masukkan Email Address.

Masukkan No Kad Pengenalan Individu di bahagian NRIC.

Masukkan No Kad Pengenalan Individu di bahagian OId NRIC.

Masukkan No Passport Individu di bahagian Non Citizen Passport.

Masukkan Pilihan Bank di Bank Code.

Masukkan No Akaun di bahagian Bank Account No.

Masukkan branch bank pilihan di bahagian Bank Branch.

Klik butang save di penjuru kanan bawah skrin. No pendaftaran individu akan

dijana secara automatik dan pendaftaran berstatus ENTRY.
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9 Registration (Entry/Query)

X+

€ > C a unifis.upsi.edu.my/acctpayable/Wpf701edit/indexEdit/VNGOD39067
3 gmg \‘0 FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

v '@ Home I Account Payable I Others Registration / Regiswation (Entry/Query)

Actrvation

i~ Reports

Query

Capital Project Accounting

City L)

Postcode | 43300

State 10-Selangor
Tel No. I 013-9372303
Fax No.

Email Address

NRIC L 950410035628
Old NRIC

Passport No.

Bank Code CIMB ISLAM
Bank Account No. 7601861770

Bank Branch

IC File Name 2021012014411, pf
Account File Name 3

VinatsApp Image 2021-01-29 ot 12.45.44 jpeg

& Uplosd Bank Act | ADovritoad Account

a s 2@

(&][%][=][z] *

LEY+) Administration, Finance & Quality Unit v

|
#Back 'gw Update 2 |

4.13  Masukkan salinan NRIC & penyata akaun bank dalam bentuk PDF di bahagian
Upload New IC File & Upload Bank Acct. Klik button Save Update.

S. Pilih Tab Bank Account dan paparan seperti skrin di bawah akan dipamerkan.




Muka surat : 4/7

NIVERSITI ARAHAN KERJA PENDAFTARAN , .
SJ%NDIDIKAN PENAMA PEMBAYAR SELAIN Tarikh : 1 JANUARI 2020
ULTAN [DRS SYARIKAT ,
YT T Pindaan :01

UPSI(1SO)/BEN/P10/AK04 Keluaran : A

¥ Registration {Entry/Query) X [
€ - C @ unifisupsiedumy/acc p 00039057
: uims |9 FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

Horne ! Account Payable I Others Registration /. Regtutration (Fntry/Query)

» Bank Information

10: "
:

| 3 Bank Informations Update
a |

Cede : VROD039067 - SITI JASLIN BINTI JOHARI
Seq Bank Name Bank Account No | Status Action
i

! CIME ISLAM 7601851770 ACTIVE

8 Nombor akaun penama akan terpapar. Klik pada bahagian Status dan pilih
Active atau Inacfive. Untuk pendaftaran baru klik Active. Sekiranya penama
nombor bank fersebut fidak mahu nombor akaun tersebut digunakan lagi, klik
Inactive. Jika terdapat nombor akaun baru bagi penama tersebut, klik butang
New Bank dan ikut langkah 4.9 dan 4.10 dan kemudian klik butang Save.

5.2 Serahkan kepada pegawai untuk aktifkan penama tersebut.

BAHAGIAN B : MELULUSKAN PENDAFTARAN PENAMA PEMBAYAR

1. Log in Sistem UIMS-FIS - http:// https://unifis.upsi.edu.my/ > Masukkan username dan

password pengguna.
2. Pilih Modul Account Payable > Other Registration > Activation.
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¥ Activation X |4 FapnOlans o
€ > C @ unifisupsiedu.my/acctpayable/Wpl702 Q& » ° H
SfUIms | /O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) [a]/%]@]z!
&3] Home 1. Account Paysble /. Others Registration / Activation LRI Adoministration, Firance & Qualizy Unit v |
I & User: NUR_HAFIZZAH : 3 Date: 11 Feb 2021 01:21 PM

APP D : LROOY

G Person/Organisation Information

. Code Person/Organisation Name Status Actlon

1 VNO0000447 BANK ISLAM MALAYSLA BERHAD ACTIVE ¥ o] @ [@nai ]

2 VNO0000448 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD BDEE

3 VNO0000449 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD o] @ [@uat ]

4 VNO000D450 BANK ISLAM MALAYSLA BERHAD OEER
| s VNO0000451 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD o] [@nai]
; 6 VNOO000452 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD ACTIVE ¥ o] @ [@ra ]

7 VN00000637 CRYPTONIC RESEARCH SDN. BHD. DEE=
| VNO0000693 DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA WILAVAH UTARA BE
| o VNO0D0081Y EON SMARAGOUS SON. BHD. 0] @ [@5ai]
[ » V00000835 MOHD AMINUDOIN BIN MOHD RAZALI o] 7 [@oni |
o VNOO000874 F & R EXHIBITION AND CONFERENCE SDN. BHD. ACTIVE hd u ﬂm

2.1 Klik butang Search dan masukkan nombor pendaftaran atau nama penama
pembayar pada column Code atau Name.

2.2 Klik Search dan nombor pendaftaran dan nama penama pembayar yang
berstatus "ENTRY" akan dipaparkan.

23  Klik butang Update Information pada hujung transaksi. Paparan seperti skrin di
bawah akan dipamerkan.




Muka surat : 6/7

NIVERSITI ARAHAN KERJA PENDAFTARAN

) PENDIDIRAN PENAMA PEMBAYAR SELAIN [ Tarikh 21 JANUARI 2020
%Y DULTAN [DRIS SYARIKAT
ool i e
“SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY Pindddn : 01

PSI(I
UPSI(ISO)/BEN/P10/AK04 Keluaran : A

% Activation X |+
€ > C @ unifisupsiedu.my/acctpayable/WplT01edit/indexEdit/c2IEQXINZIRIKzNraHdRemRqdkViUTOD J anw 2@ :
‘| JIms {0 FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

Pl vooner

. S JASUN BN JoRAR
Individual® 1 Yes
Sutus (i avw
Address P | NOSSJALAN PUY 2778 TAMAN PUNCAK JALL SERI KEVBANGAN 23300 Se‘angor
Lot/ Floor Na. P | nosspuavpga
Sreet Name L4 TAMAN PUSCAK JAUL
o s [ semimvenen
o s
Postcode {5 ey
Scach P 10-Setarger
Tel Na.
Fax Na
Email Addrens
N | ssestooasens
U NRIC
Pasport No.
Bank Code T T
Jast Akt 1y L)

Bank Branch
) Pe t | et pat
Acobud Kl e P | Weasen brage 2010138 1246 M ey

3. Semak maklumat penama pembayar pada bahagian Person/Organisation Update
dan Bank Account. Pastikan maklumat yang dimasukkan adalah betul. Jika

terdapat maklumat yang salah, buat pindaan terus pada bahagian tersebut.

4. Klik butang Back dan paparan seperti di skrin di bawah akan dipamerkan.
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i uims | © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

v '3 Home I Account Payable 1 Others Registration / Activation

APP ID: LROOT

» Others Registration (Activation)

Person/ Organisation Acvation

M G Person/Organisation Information

| @ Code Person/Organisation Name Status Action

[ VNO0039067 SITIJASUN BINTI JOHARI (o] @ [@o=]

5. Klik butang status dan pilih Active untuk mengaktifkan penama pembayar tersebut,

Status penama akan bertukar kepada "ACTIVE". Serah kepada Pembantu Tadbir

(Kew) untuk proses billing.

6. Klik butang In Active untuk tidak mengaktifkan penama pembayar bagi penama

yang mempunyai masalah dengan pihak Universiti. Tindakan diambil setelah
menerima arahan/keputusan daripada pihak Pengurusan. Status penama akan
bertukar kepada "INACTIVE".

7. Klik butang Blacklist untuk tidak mengaktifkan penama pembayar bagi penama

yang mempunyai masalah dengan pihak Universiti. Tindakan diambil setelah
menerima arahan/keputusan daripada pihak Pengurusan. Status penama akan
bertukar kepada "BLACKLIST".

8. Klik butang Reactive untuk mengaktifkan semula penama pembayar yang telah

berstatus "INACTIVE" atau "BLACKLIST" setelah setelah menerima arahan/keputusan

daripada pihak Pengurusan.




