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BAHAGIAN A:-  MENGURUSKAN AKSES/LALUAN KE SISTEM MYFIS NEO
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Terima Borang i

Permohonan Mendapatkan Laluan
Kepada Sistem Kewangan  UPSI.
Pastikan permohonan lengkap diisi

dan diluluskan oleh Ketua Jabatan.

Permohonan
Mendapatkan
Laluan Kepada

Sistem  Kewangan

Jika ftidak, kembalikan kepada UPSI
pemohon.

2. | Luluskan permohonan dan turunkan PBK Borang
tandatangan pada bahagian ' Permohonan
'Kegunaan Jabatan Bendahari' pada Mendapatkan
Borang Permohonan Mendapatkan Laluan Kepada
Laluan Kepada Sistem Kewangan Sistem  Kewangan
UPSI. UPSI

3. | Masukkan maklumat akses pemohon PKA / PBK
ke dalam Sistem MyFIS Neo seperti
yang dinyatakan di Manual
Pengguna Memasukkan
Akses/Laluan ke dalam Sistem MyFIS

Neo di Lampiran 1.

Memo kelulusan
permohonan

4. | Hantar memo kelulusan permohonan, PKA

katanama dan kata laluan kepada

pemohon.
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5. | Cetak Surat Perwakilan Kuasa melalui PKA Surat Perwakilan

Sistem MyFIS Neo mengikut Manual RUgsa

Pengguna Mencetak Surat Perwakilan

Kuasa seperti di Lampiran 2.

6. | Serah Surat Perwakilan Kuasa kepada PKA

Bendahari untuk ditandatangani.

7. | Terima dan buat salinan  Surat PKA
Perwakilan Kuasa vyang  telah
ditandatangani oleh Bendahari dan

hantar kepada pemohon.

8. | Failkan borang permohonan, salinan PKA
Surat Perwakilan Kuasa dan dokumen
sokongan mengikut Pusat

Tanggungjawab (PTj).




