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A. PENDAFTARAN PEMBEKAL BARU

1. Layari laman web Vendor Portal : https://portal3.upsi.edu.my/vendorLogin.jsp

« |5 T T

loday 1 11-05-2015
e INIVERSITI
NDIDIKAN
ULTAN 1qus m* _mVe ndor@

Welcome to Vendor@UPSI Portal

To continue, please enter Username and Password details in the areas provided below.
lisermame

L |

New Vendor?
[ Click hers Lo registen. ]
website sres resbicted to suthorized users anly.

‘Al user ackivty in this areais montored and
unautharized access atiemts vill be prasecuted.

© 2011 Universili Pendidikan Sullan Tdris, 35900 Tanjuny Malin Perak
PENGUMUMAN :

ik Vendor dimofon uiuk menggunakan ke sban defaul (No Kod Vendor)semass membuat copaian kepads Uendor Pora! bermila ada
10 Jun 2010 dan zsteruznya mangzm:
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2. Kilik pada ikon New Vendor? [Click here to register]

Today : 11-05-2015
@ NIVERSITI
ENDIDIKAN
ULTAN ]DN§ m.’ mVen,dOl' @,

Welcome to Vendor@UPSI Portal

To continue, please enter Username and Password details in the areas provided below.
Username ﬂ

.

New Vendor?
[ Click here to register. ]
“This isa secure website area restricted to authorized users only.
Al user actvity in this area is monitored and
wnauthorized access attempts will be prasecuted

© 2011 Universiti Pendidikan Sultan Idris, 35900 Tanjong Malim, Perak

PENGUMUMAN :

Pihak Vender dimohan untuk menggunakan kat laluan default {Na Kod Vendar) semasa membuat capaian kepada Vendor Portal bermulz pada
10 Jun 2010 dan seterusnya mengemaskini kata laluan default tersebut.

Kiik di sini untu
b Panduau menl:apal VEndnr Pnﬂa\ mengguuakan pelavar Mozillz Firefox
2. Panduzn mencapal Vendor Ports| mengaunzkan pelayar Intsmet Explorsr
3 Panduan untuk Syarikat ang ngin berdaftar dengan UBST

Panduan penggunaan modul Tuntutan Klinik Panel



https://portal3.upsi.edu.my/vendorLogin.jsp

3. Klik ePayment untuk membeli Vendor@UPSI ID sebanyak RM50.00 bagi tempoh 2 tahun.
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UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

‘Vendor Registration

To continue, click ePayment to buy Vendor@UPSI ID or insert Vendor@UPSI ID
* Vendor@UPSI ID @
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4. Kilik ikon Vendor Registration.
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Qiversiti Prodicis an Sutton Taris

© 2021 Unive
This site is best

Pendidikan Sultan Idris 35900 Tanjong Malim, Perak Darul Ridzuan
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5. Pilih New Registration.

Vendor Registration

Register Type

= cPaymert@UPS| B

New Registration
Re-New Registration

6. Lengkapkan maklumat Company Registration No., Company Name dan Email.
Kemudian klik (Add to Cart).

I
= | ePayment@®UPSI .E
Vendor Registration
Register Type New Registration v
Company 570645
SSM Number

Company Name

Email Address

~

Klik View Cart untuk paparkan item belian.

UPSILVA_New-SYARIKAT MAJU
NETWORK (#°887635212-M]

Successfully added to
your Online Cart!




8. Kiik (Proceed to Checkout)

Online Cart

ltem #1 UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 (870645K)
Type Vendor Registration X
Price/Qty RM50.00 x 1

Total ltems Price  RM50.00
Total Tax (0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM50.00

9. Masukkan (Payer Information)

Payer Information

Payer ID ‘ 12345678910

IC/Passport Number / UPSI's Student ID

Payer Information

PayerID 12345678910

Name

Address

Postcode

City
State W,

Email

Phone

10. Klik (Pay Now) dan (Submit)

Name SIT!
Address BANDAR COUNTRY HOMES
48000 RAWANG
Selangor
Email shafinazms@bendahari.upsi.edu.my
Phone 0174247381

Total tems Price  RM50.00
Total Tax (0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM50.00




11. Pilih kaedah pembayaran

€Payment@UPSI

¥
PAYMENT INFORMATIO! PAYMENT GATEWAY

Name SITI
PayerID 12345678910 Internet Banking (FPX)
Address  BANDAR COUNTRY HOMES 48000 RAWANG SELANGOR

Credit Card [MasterCard/VISA)
1 Vendor Registration - UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 (870645K) RM 50.00

Shipping Cost  RM 0.00 International (Flywire)
Additional Charges RM 0.00
Tax Amount RM 0.00
Amount ToBe Paid RM 50.00

12. Selepas pembayaran berjaya, klik (Print Receipt) untuk mencetak resit/(Tax Invoice).
Vendor@UPSI ID akan dipaparkan di resit /(Tax Invoice).

PayeriD 12345678910
Address BANDAR COUNTRY HOMES

#  Item Paid Price (RM)
1 ZAL UPSLVR_New-TESTING 16.6.2021 (B70645K) 50.00

VENDOR REGISTRATION

TESTING 16.6.2021 Vendor@UPS/ 10 : UPSIZ021381840

Makluman :

Pendaftaran Baru ( New Vendor 1

Sila gunakean Vendor@UPS! 10 untuk mendaftar di Vendor@UPS! Portal dan sertaken resit bayaran
bersamaea-sama dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jebatan Bendahari UPSI urtuk kelulusans pengaktifan
pendaftaran.

Pengaktifan Semula [ Renew Vendor ]

Selepas mendapat nombor Vendor@UPS! 1D, hantarkan resit 7 tax involce ke Unit Perolehan Jabatan
Bendahari atau amallkan ke perolehan@bsndaharl.upsi.edu.my untuk tujuan pengesahan memperbaharul
pandaftaran. Pambeakal hanya boleh akses semula Vendor@UPS! Portal selepas pangesahan dibuat oleh
Unit Perolehan Jabatan Bendahari.

Sebarang pertenyean boleh berhubung dengan Unit Perolehan ditalian 05 450 6307 [Cik Nur Ain binti
] atau e p hari.upsiedu.my

Shipping Cost  AM 0.00
Tax Amount AM 0.00

- Amount Paid  AM 50.0

Transaction Date : 16/06/2021 12:21:28 PM
Order Number : 79065

Printing Date : 16/06/2021 12:29:52 PM
Receipt No : A00D00273

TSULTAN IDRIS EDUCATION UNIVE! il ot il S
35900 Tanjung Malim, Perak Darul Ridzuan days to clear after UPSI receives
(GST ID : 001963364352)
Tel : 05-450 6652/6331/6908
TAX INVOICE
Name SITI
Customer ID 12345678910
Address BANDAR COUNTRY HOMES

* Item Paid Price (RM)

1 Vendor Registration - UPSI VR New-TESTING 16.6.2021 (870645K) 50.00

Shipping Cost 0.00

Additional Charges - FPX 0.00

Add Tax @ 0% 0.00

Amount Paid 50.00

VENDOR REGISTRATION

TESTING 16.6.2021 - Vendor@UPSI ID : UPSI2021381940

Pendaftaran Baru (New Vendor)
Sila gunakan Vendor@UPSI ID untuk mendaftar di Vendor@UPSI Portal dan sertakan resit bayaran bersama-sama
dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jabatan Bendahari UPSI untuk ifan 1.

Pengaktifan Semula (Renew Vendor)
Vendor periu menyimpan (save) ke dalam fail resit{tax invoice) bukti ini dan perfu diemailkan ke
perolehan@bendahari.upsi.edu.my untuk tujuan d ui (renew) serta pengaktifan semula

akses ke Vendor@UPSI Portal oleh pihak Jabatan Bendahari UPSI.

Sebarang pertanyaan boleh berhubung dengan Unit Perolehan ditalian 05 450 6307 atau emailkan ke
perolehan@bendahari.upsi.edu.my.




14. Selepas mendapat nombor Vendor@UPSI ID, layari semula laman web Vendor Portal
di https://portal3.upsi.edu.my/vendorLogin.jsp dan klik ikon New Vendor? [Click here

to register]. Kemudian masukkan nombor Vendor@UPSI ID dan klik

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Vendor Registration

To continue, click ePayment to buy Vendor@UPSI ID or insert Vendor@UPSI ID
Vendor@UPSI 1D

15. Lengkapkan butiran di dalam skrin Vendor Registration seperti di bawah dengan
menggunakan huruf besar (capital letter)

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Vendor Registration

To continue, click ePayment to buy Vendor@UPSI ID or insert Vendor@UPSI ID
* Vendor@UPSI ID @

Please provide the appropriate information in the fields displayed below.
While all of the information below is important, your email address will become the primary identifier for the registration.
Please be sure to enter it correctly. We will use your email address for future communication with you.
* indicatas required field,

* Company Name VENDOR@UPSI PORTAL SDN BHD

* Registration No 22082015

* Contact Person

= Email norfazitahanim@bendahari upsiedu.my
Company Address * Lot/ Floar No.

Straet
Region
* Town / City
* Pastcode

* State . -

* Country  Malaysia -
* Tel Na
* FaxNo

# Bumi Status? ., = [ Select statuz 2z BUMT if you have Akua pusers KK/ PiK cartificats, |

* Company Bank .. -
* Bank Account No
* Bank Branch
* Authorize Capital RM (Ex: 120000)

= Paid Up Capital RM (Ex: 120000)

M (] 5o T o e P e e e e = e 2z e sviesis,

Contractar [ Tick an the Contractor checkbox if you have FKK / CI0E certificate. ]
* Registered for GST ?

= GST Registration No

Certification Details

m


https://portal3.upsi.edu.my/vendorLogin.jsp

16. Ruangan Certification Details juga wajib diisi dan kemudian klik pada butang Save

Town / Gy
Postcod
State v
Country alaysia v
TelNo
Fax No
Bumi Status? v miput
Company Bank v
Bank Account No
Bank Branch
Authorize Capital RM (Ex: 120000)
Paid Up Capital RM (Ex: 120000)
Type Suppher
JContractor [T
Certification Details
PKK Elect. Jass v
PXX Blect. Reg. No PKK(E) Expired Date (Ex: 21-10-2006)
PXK Qvil Class ™
PKK Cnvil Reg. No PKK(C) Expired Date (Ex: 21-10-2006)
Kem Kew Reg. No Kem Kew. Expired Date (Ex: 21-10-2006)
CIDB Grade et
DB Reg. No DB Expired Date (Ex: 21-10-2006)
[Sae]

17. Selepas butang Save diklik, skrin seperti dibawah akan dipaparkan bagi
memaklumkan bahawa proses pendaftaran telah selesai (Vendor Registration is
completed) dan nombor rujukan pendaftaran sementara yang telah dijana
dipamerkan pada skrin tersebut.

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Vendor Registration

Vendor Registration completed.

Your Registration Reference No ; V15-00029452

Please print attach etter from the ik below and send t with all relted documents to Jabatan Bendshari, Universi Pendidikan Suftan Tdisto complete your registration,
Your portal account will be process once all the documents are received,

For any inquires regarding to Vendor Portal Registraton, plezse contact Unit Perolehan at 05-4506307/6552

it Attach Letter
lendor Portd




18. Klik Print Attach Letter untuk cetakan surat iringan dan hantarkan ke Unit Perolehan
atau emailkan ke perolehan@bendahari.upsi.edu.my dokumen-dokumen sokongan
yang diperlukan.

Mama dan Alamat Syarikat

WENDORZUPSI PORTAL (M} SDMN BHD
GROUND FLOOR,
PLAM CAMNSELORI,

BECO0 TAMICRG BALIR,
Farak

Rujukan : W15-D00D00S21

Permohonan tuan wntuk pendaftaran sebagai pembekal £ kontrakior dengan

Simiirm pandafaran LS| akan dpecses. Pk fian denints wemk menghantar

dokumen-dokurnen berkut bag tupusan pengesahan:

2} Profail syarikt

b} Salnan sijil Kementerian Kewangan (Jika ada)

=) Salinan syl Pusat Fhidrmat Kontaktor (ke sda)

d} Saan sijil Lemba =g F F'Errl:aﬂgunan Indusen Pembinaan Malaysia (Jika adal
Lok

el = sijil jaya Syarikat Malaysia (S5
) Salencn bnmng49 [F o 23]
g} Surat pengesanan no akawn dari pihak bank £
safinan penyats bank (Sisahkan cieh bank) ¢
o muka depan buku akaun bk {disahkan oleh bank)
hy iyt pPembaymranta ineoece

Sila hamtar atau ermeikan dokusmen-dokumen tersebout kepada alamat yomg bertera di bawah -
Unit Perolehan dan Fengurusan Hontrak,
Jabat. .

35900 Tanjong Malim,
FPerak Darul Ridzuan
Emel : perolehangbendahan upsi edu mye

‘Swerat pengesahan n yang m gi 1D syarikat dan kata laksan akan diantar
P sl il strulpremempfr stk il il gt i

Sekian, terima kasin.

Hormadkhah Bt Ardani
‘l—rnbalan Bendahar Kanan
werssti Penddikan Sulan ldris

Contoh Surat Iringan

19. Jabatan Bendahari akan memaklumkan nama pengguna dan kata laluan kepada
pembekal melalui email syarikat yang didaftarkan.


mailto:perolehan@bendahari.upsi.edu.my

PEMBAHARUAN PENDAFTARAN

1. Layari laman web ePayment@UPSI Portal : hitp://epayment.upsi.edu.my dan Klik ikon
Vendor Registration.

I\llVlll\)l 11
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ULTAN [DRIS
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NIVERSITY

ePayment@UPSI

Vendor Registration

© 2021 Universiti Pendidikan Sultan Idris 35900 Tanjong Malim, Perak Darul Ridzuan
This site is best viewed bv using Google Chrome 70+ at 1200 x 768 screen resolution.

2. Pilih Re-New Registration.

— D S—y A3

Vendor Registration

Register Type

New Registration
Re-New Registration

3. Lengkapkan maklumat Company Registration No., Company Name dan Email.

Kemudian Klik =/,

]
= | ePayment@UPSI E
Vendor Registration
Register Type New Registration v
Company - g70645K
SSM Number

Company Name

Email Address


http://epayment.upsi.edu.my/

4. Klik View Cart untuk paparkan item belian.

UPSLVA_New-SYARIKAT MAJU
NETWORK (#°887635212-M]

Successfully added to
your Online Cart!

[ ockc 1 View Curt J

5. Kilik (Proceed to Checkout)

Online Cart

ltem #1 UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 (870645K)
Type Vendor Registration X
Price/Qty RM50.00 x 1

Total ltems Price  RM50.00
Total Tax (0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM50.00

6. Masukkan (Payer Information)

= qumf@UPSl .E‘

Payer Information

Payer ID ‘ 12345678910 n

IC/Passport Number / UPSI's Student ID

— e —y 5 )4

Payer Information

PayerID 12345678910
Name

Address

Postcode

City
State ¥,

Email

Phone



7. Klik (Pay Now) dan (Submit)

Name
Address

Email
Phone

SITI

BANDAR COUNTRY HOMES

48000 RAWANG

Selangor
shafinaz.ms@bendahariupsi.edu.my
0174247381

Total tems Price  RM 50.00
Total Tax [0%) RM0.00

Total Amount to Pay RMS50.00

8. Pilih kaedah pembayaran

€Payment@UPS|

J !
PAYMENT INFORMATION PAYMENT GATEWAY

Name
Payer ID
Address

SITI
12345678310
BANDAR COUNTRY HOMES 48000 RAWANG SELANGOR

1 Vendor Registration - UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 (870645K]

Shipping Cost
Additional Charges
Tax Amount
Amount To Be Paid

Internet Banking (FPX]
Credit Card [MasterCard/VISA)
RM 50.00
RM 0.00 International (Fiywire)
RM 0.00
RM 0.00
RM 50.00

9. Selepas pembayaran berjaya, klik (Print Receipt) untuk mencetak resit/(Tax Invoice).
Vendor@UPSI ID akan dipaparkan di resit /(Tax Invoice).

Payer 1D
Address

“
1

12345678810
BANDAR COUNTRY HOMES

Item Paid

Price (M)

ZRL UPSIVRA_New-TESTING 16.6.2021 [870645K)

VENDOR REGISTRATION
TESTING 16.6.2021 Vendor@UPS/10 : UPSIZ0D21381940

Malkluman :

Pendaftaran Baru { New Vendor ]

Sila gunakan Vendor@UPS! 10 untuk mendaftar di Vendor@UPS! Portal dan sertakan resit bayaran

50.00

bersama-sama dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jebatan Bendahari UPSI untuk kelulusan’ pengaktifan

pendaftaran.

Pengaktifan Semula [ Renew Vendor ]
Selepas mendapat nombor Vendor@UPS! 1D, hantarkan resit 7 tax involce ke Unit Perolehan Jabatan

Bendahari atau emallkan ke perolehan@bendaharl.upsi.edu.my untuk tujuan peng 10
pendaftaran. Pembekal hanya boleh akses semula Vendor@UPS| Portal selepas pengesahan dibuat oleh
Unit Perolehan Jabatan Bendahari.

Sebarang pertanyean boleh berhubung dengan Unit I
J atau ke p vari.upsi.edu.my

05 450 6307 [Cik Nur Ain binti

Shipping Cost
Tax Amount
Amount Paid

AM 0.00
AM 0.00




‘n-—nhnnm 16/06/2021 12:21:28 PM

Order Number : 79065

Printing Date : 16/06/2021 12:29:52 PM

o Maks s 2033 i) Receipt No : AG0000273

SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY ~=Payments
35900 Tanjung Malim, Perak Darul Ridzuan days to clear after UPSI receives

(GST ID : 001963364352)
Tel : 05-450 6652/6331/6508

TAX INVOICE

Name SITI
Customer ID 12345678910
Address BANDAR COUNTRY HOMES

1 Vendor Registration - UPSI VR New-TESTING 16.6.2021 (870645K) 50.00
Shipping Cost 0.00

Additional Charges - FPX 0.00

Add Tax @ 0% 0.00

Amount Paid 50.00

VENDOR REGISTRA'
TESTING 16.6.2021 - Vendor@UPSI ID : UPSI2021381940
Pendaftaran Baru (New Vendor)

Sia guns:an vendor@UPSl ID untuk mendaftar di Vendor@UPSI Portal dan resit
ijil ke Unit Jabatan i UPSI untuk

Pengaktifan Semula (Renew Vendor)

Vendor periu menyimpan (save) ke dalam fail resit(tax invoice) bukti pembayaran ini dan perfu diemailkan ke
perolehan@bendahari.upsi.edu.my untuk tujuan (renew) serta pengaktifan semula
akses ke Vendor@UPSI Portal oleh pihak Jabatan Bendahari UPSI.

boleh dengan Unit ditalian 05 450 6307 atau emailkan ke
pemlehan@bendahan upsi.edu.my.

10. Selepas mendapat nombor Vendor@UPSI ID, hantarkan atau emailkan
(perolehan@bendahari.upsi.edu.my) resit /(Tax invoice) kepada Unit Perolehan untuk
tujuan pengesahan memperbaharui pendaftaran. Pembekal hanya boleh akses
semula Vendor Portal selepas pengesahan dibuat oleh Unit Perolehan.

L3} (E0) @ htps./portal3.upsi.edu.my/vendorLoginjsp £~ & G| @ Myupsi: Vendor Manage... *

Ioday : 11-U3-2015

@_.ﬁ?’“ﬁ?ﬂ% " il Vendor@UP%l‘

Welcome to Vendor@UPSI Portal

To continue, please enter Username and Password details in the areas provided below.
licername {1

o]

New vendor?
[ ik here L register. ]
This s 2 secure website ares resbricted to authorized users orly.

Al user actvity in this area is manitored and
unaustharized access attempts will be prosecuted,

© 2011 Universili Pendidikan Sullan Tdris, 35800 Tarjony Malim, Perak
PENGUMUMAN :

Pihak Vends ul uan default(No Kod Vendar) semasa membuat capaian kepada Vendor Poral berua pad
10 3un 2010 2
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