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A. PENDAHULUAN

Tujuan pendaftaran bil/invois di dalam Sistem MyFIS Neo adalah untuk :-
1.1 memastikan bil/invois yang diterima daripada pelanggan direkodkan oleh penerima
1.2 memudahkan proses pemantauan bil/invois bayaran yang diterima daripada

pelanggan

PTj perlu memastikan bil/invois bayaran yang lengkap, didaftarkan di dalam Sistem
MyFIS Neo dalam tempoh 7 hari selepas dokumen lengkap diterima sebelum diserahkan

kepada Jabatan Bendahari untuk proses bayaran.

Proses pendaftaran bil/invois bayaran terdiri daripada langkah-langkah seperti berikut:-
3.1 Proses pendaftaran bil/invois bayaran

3.1.1 Bayaran melibatkan pesanan belian

3.1.2 Bayaran melibatkan tanpa pesanan belian

3.1.3 Bayaran melibatkan tuntutan perjalanan dalam negeri dan luar negara
3.2 Proses pengesahan bil/invois bayaran
3.3 Proses posting billinvois bayaran
3.4 Proses membatalkan bil/invois bayaran
3.5 Proses menyemak bil/invois PTj

Semua billinvois bayaran perlu didaftar/direkodkan di dalam Sistem MyFIS Neo kecuali
bayaran yang melibatkan :-

4.1 tuntutan pendahuluan perjalanan dan pelbagai secara onfine

4.2 tuntutan perubatan klinik bukan panel

4.3 bayaran utiliti
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3.1 PROSES PENDAFTARAN BIL/INVOIS BAYARAN
3.1.1  Bayaran Melibatkan Pesanan Belian |
3.1.3.1 Login ke Sistem MyFIS Neo di https //unifis.upsi.edu.my/ > Account

Payable Module > Bills Registration (Accrual) > Bill Accrual PO. Skrin
WPF110 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.

Yender Cost Payto Faciering GRN CRN. Accrual
£ 1f canNo PO RO Assessment Center Name Name Amt vate No Action

1 GR201000177  PO2006X0085 VAZC0900151 JPHOTC2000 | ALANG SERI

R RMI 85455 28.0CT- e ﬂ

ENTERPRISE 2
2 | G201002118 | PO200520085 | VAZCOS0D1SY  Jpiio102000 ALANGSTRY FM9.10278  22-0CT: I
ENTERPRISE b L
3 GRI00302022  PC200200113  VAIC0300027  BHAOMIOCO ICAMAN SIS FM3550.00  05MAR- o )
ENTERPRISE 2 ]

Showing § to 3 of 2 entries

3.1.1.2 GRN dan vendor assessment yang telah diluluskan sebelum ini akan
dipaparkan di skrin ini.

3.1.1.3 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Create AP di sebelah
kanan skrin. Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) akan dipamerkan.

3.1.1.4 Seterusnya, buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual)

> Bill Accrual Posting. Skrin WPF902 seperti paparan di bawah akan
dipamerkan.
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)15 {uims @ FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

LTIELS] Cost Center Enry Level

WIPHO0 - Bill Accrual Postrg

Show 0 v entrics Searcn Detail:
2 PO
Mo Il AccrualiD Description No Enter By Date Status Amount Action

1 AP210200590  Mengakrukan pembayaran ke atas pembekal pada tahun 400801 11-FEB-21 ENTRY EMO.OO n
2021

2 AP21C200589  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN, PENYEWAAN DAN 1713 11-FEB-21 ENTRY RM132.00 n
PENYELENGGARAAN MESIN PENAPIS AIR COWAY (ORDZR
NO. 3590815) Df JADATAN PENGURJSAN PCMDANGUNAN
DAN HARTA BENDA, KAMPUS SULTAN AZLAN SHAH, UPSI~
BAYARAN FEBRUARI 2021 [UPSU/PEMB/AD/S25.3 83

3 AP210200388  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN, PENYEWAAN DAN 0713 11-FEB-21 ENTRY RM132.00 n
PENYELENGGARAAN MESIN PENAPIS AIR COWAY (ORDER
NO. 3359880) DI NURSER| LANDSKAP, JABATAN
PENGURLSAN PEMBANGUNAN DAN HARTA BENDA UPS! ~
BAYARAN HHRUAR 2001 [LPSATEMEAADSASH (73]

4 AP2IC200587  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN. PENYEWAAN DAN 0713 11-FEB-21 ENTRY FM132.00 n

PENYFI FNGGARAAN MFSIN PFNAPIS AIR COWAY (ORDFR
NO. 3590880) DI JARATAN PENGURISAN PEMBANGUNAN
DAN HARTA BENDA, KAWMPUS SLLTAN AZLAN SHAH, UPS! ~
BAYARAN FEBRUAR 2021 [UPSUPEME/AD/525.3 (73]

3.1.1.5 Pilih menu AP di ruangan Type

3.1.1.6 Klik butang Search

3.1.1.7 Masukkan Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) seperti yang telah dijana melalui
skrin WPF110 di ruangan Search Detail

3.1.1.8 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Detail Bill di sebelah
kanan skrin

3.1.1.9 Masukkan nombor dan tarikh invois di bahagian Invoice No., Invoice
Date dan Invoice Receive Date

3.1.1.10 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit. Kemudian klik
butang Post

3.1.1.11 Klik butang Accrual Report, Senarai Semak dan Memo Arahan

Bayaran untuk dokumen sokongan bayaran
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3.1.2 Bayaran Melibatkan Tanpa Pesanan Belian

3.1.21 Login ke Sistem MyFIS Neo di https://unifis.upsi.edu.my/ > Account

Payable Module > Bills Registration (Accrual) > Bill Accrual Direct
Payment. Skrin WPF901 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.

e‘rf‘;}‘-mmg O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

‘: % B & Horie I Account Payabie / 3dis Regiraion (Wercal) 1 B Acenal Divect Paytent

3.1.2.2 Pilih menu yang berkaitan di ruangan Bill Type

3.1.2.3 Masukkan nombor dan tarikh invois di bahagian Invoice No., Invoice
Date dan Invoice Receive Date

3.1.2.4 Masukkan butiran pembayaran di bahagian Bill Desc.

3.1.2.5 Masukkan nama atau nombor pembayar di bahagian Payto ID/Name

3.1.2.6 Klik butang Save

3.1.2.7 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit. Kemudian klik
butang Post

3.1.2.8 Klik butang Accrual Report, Senarai Semak dan Memo Arahan
Bayaran untuk dokumen sokongan bayaran.
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3.1.3 Bayaran Melibatkan Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri dan Luar Negara

3.1.3.1 Login ke Sistem MyFIS Neo di https://unifis.upsi.edu.my/ > Account

Payable Module > Travelling > Travelling Claim > Create Bill. Skrin

WPF097 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.

3.1.3.2 Masukkan nombor atau nama staf di ruangan Search.

3.1.3.3 Billinvois yang berstatus RECOMMEND akan disenaraikan.

3.1.3.4 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Detail/Create Bill di
sebelah kanan skrin untuk memastikan bahawa maklumat dan jumlah
tuntutan yang dimasukkan adalah betul.

3.1.3.5 Skrin seperti paparan di bawah akan dipamerkan.
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e umﬁ o FiNANCiALINFDRMATIONSYSTEM(MYFIS) 4 Xi» =
z & LR CostContecraylond o]
» Travellng Claim AP D : LR00
: Request 10 : KO3 - S Martam bint At
Month Claim ] us-dan
Bill No
2 Detal's
L mp biranch o vet @ € Appiran PhreveAmt  Actien
% Wileage Claim
h Staff o Cmpry  Orameh  sul BOranch  fund atr PictCoce  Aeet Vet App'y Amt :IF:”"
05200 ko003 U3 ™ ol ] BMOO1000 B21103

Total Claim (RM) : 86

3.1.3.6 Klik butang Create Bill dan Bill No (CLyy/mm/xxx) akan dipamerkan.
3.1.3.7 Seterusnya, buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual)

> Subsystem Bill Accrual. Skrin WPF086 seperti paparan di bawah akan
dipamerkan.

[- Y5 m © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFis)
A 3 3

3.1.3.8 Pilih menu CL di ruangan Bill Type
3.1.3.9 Masukkan Bill No (CLyy/mm/xxx) seperti yang telah dijana melalui skrin

WPFO097 di ruangan Search Detail. Billinvois yang berstatus ENTRY
akan disenaraikan.
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3.1.3.10 Pilih transaksi yang berkaitan dengan menandakan v di sebelah kanan
skrin dan klik butang Create Accrual ID.

3.1.3.11 Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) akan dipamerkan.

3.1.3.12 Seterusnya, buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual)
> Bill Accrual Posting. Skrin WPF902 seperti paparan di bawah akan

dipamerkan.

‘ Qu_img O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

1 (Actrual) /- Bill Accrual Posting LU Cost Center bntry Level

Show 10 ~ enirics Search Detail :
PO Enter
no IF Accrualin Daseription No 8y Date status Amount Action
1 AP210200614  Mengakrukan pembayaran ke ztas pembexal K02623 13FI0-21  CNTRY RNM0.0D n
paca tzhun 2021
AP210200611  Mengakrukan pembayaran ke atas pembexal K02623 13FEB-21  ENTRY RN T761.00 n
paca tshun 2021
3 AP210200530  Mengakrukan pembayaran ke atas pembesal KO0801 11-FL0-21  ENTRY RNO.0D ﬂ
pada tahun 2021
& AP210200589  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN, PENYEWAAN K01713 11-FEB-21 ENTRY RMV132C0 u
DAN PENYELENGGARAAN MESIN PENAFIS AIR

COWAY (ORDER NO. 3590835) DI JABATAN
PCNGURUSAN PLMDANGUNAN CAN | ARTA
BENDA KAMPUS SULTAN A7I AN SHAH, UPS! ~
BAYARAN FESRUARI 2021
[UPSUPEMB/AD/S25.3 (E0)]

3.1.3.13 Pilih menu AP di ruangan Type dan klik butang Search.

3.1.3.14 Masukkan Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) seperti yang telah dijana melalui
skrin WFPF086 di ruangan Search Detail.

3.1.3.15 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Detail Bill di sebelah
kanan skrin.

3.1.3.16 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit. Kemudian klik
butang Post.

3.1.3.17 Klik butang Accrual Report, Senarai Semak dan Memo Arahan
Bayaran untuk dokumen sokongan bayaran.
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Bahagian Bill Info :-

3.1.3.18 Klik " " pada butang Bill Type untuk mendapatkan
senarai Bill Type. Pilih Bill Type yang terlibat sama ada :-
el lo) . Bayaran yang dibuat terhadap PO
ii. Kerja Penyelenggaraan . Bayaran yang melibatkan kerja

penyelenggaraan

iii. Pembelian Ad-Hoc . Bayaran yang dibuat tanpa PO

iv. Perkhidmatan . Bayaran yang melibatkan kerja
perkhidmatan

v.  Tuntutan Dalaman . Bayaran yang melibatkan tuntutan
perjalanan, pelbagai dan
pendahuluan

vi  Utiliti . Bayaran yang melibatkan utiliti

3.1.3.19 Klik pada bahagian Company dan pilih nama UPSI - Universiti
Pendidikan Sultan Idris.

3.1.3.20 Masukkan nombor dan tarikh invois di bahagian Invoice No., Invoice
Date dan Invoice Receive Date.

3.1.3.21 Masukkan butiran bayaran di bahagian Bill Desc.

Bahagian Debit

3.1.3.22 Klik n pada column Payto ID / Name dan pilih maklumat jenis
pembayar sama ada:-
i. Staf Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori staf dan
mempunyai ID staf UPSI
ii. Vendor Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori
pembekal dan mempunyai ID pembekal
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iii. Student Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori pelajar
dan mempunyai ID Pelajar
iv. Others Penerima bayaran didaftarkan bawah kategori selain

dari kategori staf, pembekal dan pelajar

3.1.3.23 Klik pada bahagian Payto ID / Name dan pilih pembayar yang
berkaitan. Maklumat pada column Payto ID / Name, Payto Type, IC
No., Account No. akan dijana secara automatik.

3.1.3.24  Klik pada bahagian Branch dan pilih TM - Tanjong Malim

3.1.3.25 Klik pada bahagian Sub Branch dan pilih 01 - KSAJS / KSAS

3.1.3.26 Klik pada bahagian Fund dan pilih fund yang berkaitan

3.1.3.27 Klik pada bahagian Cost Center dan pilih cost center yang berkaitan

3.1.3.28 Klik pada bahagian Project Code dan pilih project code yang
berkaitan.

3.1.3.29 Klik pada bahagian Account Code dan pilih account code yang
berkaitan. Maklumat pada column Description akan dijana secara
automatik.

3.1.3.30 Masukkan jumlah yang perlu dibayar di bahagian Amount.

Maklumat tambahan :- Jika tiada nama pembayar yang disenaraikan pada column Payto ID /
Name, tindakan pendaftaran penama pembayar perlu dibuat dengan mengemukakan butiran

yang lengkap kepada Jabatan Bendahari seperti berikut:-

Nama pembayar (syarikat atau individu)
Alamat pembayar

Individu yang boleh dihubungi (Contact Person)
Nombor Kad Pengenalan Individu

Nombor Telefon dan Faks

Nombor akaun bank (salinan penyata atau buku akaun bank)
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o Salinan Sijil Kementerian Kewangan (KKM) @ Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) - Bagi
pendaftaran syarikat sahaja

Bahagian Credit

Update Credi
3.1:3.81 - Klik di bahagian credit.

3.1.3.32 Maklumat seperti Payto Type, Payto ID, Payto Name, Company,
Branch, Sub Branch, Fund, Cost Center, Project Code, Account
Code dan Amount akan dijana secara automatik.

3.1.3.33 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit.

3.1.3.34  Kemudian klik butang Post.

3.1.3.35 Klik butang Accrual Report, Senarai Semak dan Memo Arahan
Bayaran untuk dokumen sokongan bayaran. Serahkan kepada
Jabatan Bendahari bersama dokumen bayaran yang lain.

3.1.3.36  PTj perlu memastikan bil/invois yang telah didaftarkan berstatus
POSTED sebelum diserahkan kepada Jabatan Bendahari. Jika masih
berstatus ENTRY, PTj diminta untuk melaksanakan proses ‘posting’
seperti di Para 3.1.

3.2 PROSES PENGESAHAN BIL/INVOIS BAYARAN
3.2.1 Login ke Sistem MyFIS Neo di https://unifis.upsi.edu.my/ > Account Payable
Module > Bills Registration (Accrual) > Bill Accrual Assign. Skrin WPF196 seperti

paparan di bawah akan dipamerkan.
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3.2.2
323
3.24

3.2.5

&4 B dogistration LAccrual) /Bl Accrual Assign

Search:
Factaring Received  Post  Select
Accrual 1D GRNNo O No Payto Name Mama Description Amount Data  Date )
APZ10200573 SUNTLOWER Mar gakrukan pembayaren ke atas 520,00 1
CAFE pembekal pada tabun 2021 21 FeB
21
APZ10200305 ABDUL LATIFF Mergakrukan pemibayaren ke atas RI300.00 1LFEE- 1t [m}
CIN ADU DAKAR pembekal pada takun 2021 21 reo-
21
AP210200504 SALLEHBINA3D Mer gakrukan pembayaran ke atas RI300.00 11-FEB- 11
RASHID pembekal pada tahun 2021 2 fLp-
21
APZ10200560 KANARUZAMAN Mazrgakrukan pambayaran ke atas RN 300.00 11-FEB-  11-
EIN YUSCFF pembekal pada tahun 2021 2 FEB
|
APZA020RST INSTITUT Mergakrukan pembagaran ke atas RM2SSA0AS  11FFRe 11
JANTUNG pembekal peda tabun 2021 2 FEB:
NEGARA 5D, F|
EHD.

Bil/invois yang berstatus RECEIVED akan disenaraikan.

Pilih transaksi yang berkaitan dengan menandakan v di sebelah kanan skrin.
Masukkan nama kakitangan yang perlu memproses bil tersebut di ruangan
Assign To dan klik butang Assign.

Serah bil/invois bayaran tersebut kepada kakitangan (Unit Pembayaran, Jabatan
Bendahari) untuk proses penyediaan baucer - Rujuk Proses Penyediaan Baucer).

3.3 PROSES ‘POSTING’ BIL/INVOIS BAYARAN

3.3.1

Sekiranya terdapat bil/invois bayaran yang telah didaftarkan di dalam sistem tetapi
masih lagi berstatus ENTRY iaitu belum diambil tindakan post, proses ‘posting’

perlu dilakukan.

3.3.2 Buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual) > Bill Accrual Posting.

Skrin WPF902 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.
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Type: AP v

Show 10 ¥ enres

No 1L AccrualiD Dascription

1 APZ10Z00611  Mer gakiukan peinbaydran ke atas pernbekal pada tatun
2021

2 AP210200590  Mergakrukan pembayaran ke atas pembekal pada tahun
o0

3 AP210200585  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN. PENYEWAAN DAN
FENYELENGGARAAN MESIN FENA?IS AIR COWAY (ORDER
NO. 3590835) DI JABATAN PENGURUSAN PEMBANGLNAN
BAYARAN FEERUARI 2021 [UPSI/PEMB/ADY525.3 (80))

1 AP2102005BE  PERKHIDMATAN PEMBEKALAN PENYEWAAN DAN
PENYELENGGARAAN MESIN FENAIS AIR COWAY (ORDER
MNO. 3369837) DI NURSERI LANDSKAR, JABATAN

BAYARAN FEERLIARI 2021 [UPSIPEMBJ/ADVS25.3{79)]

DAN HARTA EENDA, KAMPUS SULTAN AZLAN SHAH, UPS| -

FENGLIR JSAN PEMBANGUNAN DAN HARTA BENDA, LIPS -

LENLY &dministration, Finance & Quality Unit v

Search Detail :

PO

No Enter By Date Status Amount Action
k02623 13-FEB-21 ENTRY AMTE1.00 n
K0080* 11-FEB-21 ENTRY RME.OC n
K0i713 11-FEB-21 ENTRY M 13200 B
K01713 11-FEB-21 ENTRY RM132.00 n

3.3.3 Pilih menu AP di ruangan Type dan klik butang Search.

3.3.4 Semua bil yang berstatus ENTRY akan disenaraikan.

3.3.5 Masukkan Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) seperti yang telah dijana melalui skrin
WPF086/WPF901/WPF110 di ruangan Search Detail.
3.3.6 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Detail Bill di sebelah kanan skrin

untuk memastikan maklumat yang telah dimasukkan adalah betul.

3.3.7 Skrin WPF901 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.

) ,‘H_‘IE O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS)

Bill Infermation

M AP2102005'1 BilNo | IR210200520

Coripany st Universit Peadidikan Suftan idris

el e Wt igeha b ponliayaren be dles pevbakal pods dun 2021

Inveice No = Invo'ce Date

i BAYARAN PEFK-IDMATAN SELENGEARA KENDERASN MESN FOTONG RUMPUT D STADIL
Payto Type VIND Payta D

Fme by, Koz623 AT Ashraf Bi Abou Razak

BilType  FERFHIDMATAN

Amount

FMT751.00
Invoice
Receive Date
M KIAS PUSAT SUKAN LPSI Acaval | ENTRY
Starus
CIIUA TRADING COMPANY SDN DIt Hotica Count
Enter Data VirEB 2l
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3.3.8 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit. Kemudian klik butang Post.
3.3.9 KIik butang Accrual Report, Senarai Semak dan Memo Arahan Bayaran untuk

3.4 PROS

dokumen sokongan bayaran.

ES MEMBATALKAN BIL/INVOIS BAYARAN

3.4.1 Terdapat dua (2) jenis status bil/invois bayaran untuk dibatalkan iaitu:-

I. Billinvois bayaran yang telah didaftarkan di dalam sistem tetapi masih lagi
berstatus ENTRY iaitu belum diambil tindakan post.

Il. Billinvois bayaran yang telah didaftarkan di dalam sistem dan telah berstatus
POSTED iaitu telah diambil tindakan post.

3.4.2 Buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual) > Bill Accrual

Cancellation. Skrin WPF111 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.

Accrual) I Bill Accrual Cancelation L) Administration, Finance & Quélity Urit v

WPF111 - Bill Azcrual Cancel ation

Status: — Please Salect-

Month: n

3.4.2.1 Pilih menu Entry bagi billinvois bayaran yang telah didaftarkan di dalam
sistem tetapi belum diambil tindakan Post, manakala pilih menu Posted
bagi bil/invois bayaran yang telah didaftarkan di dalam sistem dan telah
diambil tindakan Post di ruangan Status.
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3.4.2.2 Pilih tahun dan bulan yang berkaitan di ruangan Month.

3.4.2.3 Masukkan Accrual ID (APyy/mm/xxxxx) di ruangan Search untuk
mendapatkan transaksi yang perlu dibatalkan.

3.4.2.4 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Cancel di sebelah kanan

skrin.
3.4.2.5 Masukkan alasan bil/invois tersebut perlu dibatalkan di ruangan Cancel
Reason seperti paparan di bawah dan klik butang Confirm.

3.4.2.6 Nombor GPyy/mm/xxxxx akan dijana secara automatik.

3.4.2.7 Seterusnya, buka Account Payable Module > Bills Registration (Accrual) >
Bill Accrual Posting. Skrin WPF902 seperti paparan di bawah akan
dipamerkan. :
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&uims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) NEIGE
: / 4 Bl ti
Wl Acerual Py
‘ -
e Searih Deta )
< (2]
£ Axnalip Duscription No Enter By Date Status. Amount Action
GHII01LO06Y  Ustch Reversal for ARZ101DI46 Ksd TS (L n
GPITOI0O06D  Bulc!: Reversal for AP210103476 k01954 FEARSY ENTRY RIM200.03 n
GRZAOIR00RG  Nateh Reversal for APZ10105500 K155 PN PNTRY RIHL10 u
A GPHO10058  Eatch Reversal for AP210103674 k01554 23 AN-2E ENTRY RIA216.00 n
GRZINNGO0ST  Taich Reversal for APZ 10103730 k01454 P NTRY RAGAT00 n
GP2I0100056  Eatch Reversal for AP210100741 k01954 254N ENTRY RIM227835 n
7 GRZIDWAKAS | Fatek Resersal for APYO07R04 K1954 29 AN 21 n

3.4.2.8 Pilih menu GP di ruangan Type dan klik butang Search.

3.4.2.9 Batch reversal yang berstatus entry akan disenaraikan.

3.4.2.10 Masukkan nombor GPyy/mm/xxxxx seperti yang telah dijana melalui skrin
WPF111 di ruangan Search Detail.

3.4.2.11 Pilih transaksi yang berkaitan dan klik butang Detail Bill di sebelah kanan
skrin untuk melihat maklumat terperinci bil yang perlu dibatalkan.

3.4.2.12 Semak transaksi dan klik butang Check Debit/Credit. Kemudian klik
butang Post.

3.4.2.13 Transaksi akan diposting ke dalam General Ledger.

3.5 PROSES MENYEMAK BIL/INVOIS PTj
3.5.1 STATUS BIL/INVCIS

3.56.1.1 Buka Account Payable Module > Query > Payment Query All. Skrin
WPF185A seperti paparan di bawah akan dipamerkan.
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£55guims © FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) allselois
&2 Home 7 Arcount Poyable / Quéry /- Payment Query Nl L] Administration, Mnance & Quality Unit VI
» WPF185A - Payment Query All AL o
PayiolD n Bill Type : | —Pleass Choose— v
AccrualID @ n Status  : Please Choose

28 WPF185A - Payment Query All

Bill
ter Received Assign  Assign  Bill AP Received  Vouther  Voucher
Date To Date  Status  Status  Onhold Back No Date

Bill Bl AP PO Paylw Payio En
Type No No No 1D Name Description Date

Total:

SRaterAl | BAPReporl B SenaraiSemak | 8 Mermo Arahan Bayaran(Conioh)

3.5.1.2 Masukkan maklumat yang diperlukan pada mana-mana bahagian dan
klik butang Run Query. Butiran transaksi akan dipamerkan.
3.5.1.3 Pilih transaksi yang berkaitan dengan menandakan v di sebelah kanan
skrin.
3.5.1.4 KIik butang yang berkaitan untuk melihat maklumat terperinci:-
e Baucer
e AP Report
e Senarai Semak
e Detail Baucer
e Detail Bill

3.5.2 STATUS BAYARAN
3.5.2.1 Buka Account Payable Module > Query > Payment Summary Query.
Skrin WPF029 seperti paparan di bawah akan dipamerkan.
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2 'Z‘aui_m_g O FINANCIAL INFORMATION SYSTEM (MYFIS) X ®» =

8 Fone [ AkcounPaatie | Query f Pagnert Sammary query LRMY aciminis atinn, Financa & Gualty Unit v

» WPF029 - Payment Query Summary NEDLRe)

T WPHOJS - Paymant Quary Summary

Show 10 ¥ entries Search:
BatchHa [b Vouthat Ne Cheque/EPS/BDrat No Med Type Payes Typs PapToIn Pay Te Hame Status | Tatal Ameunt Print Date slgn or
20040312 050129 CHEQLE #*ABDUL RARIZ BiN H). MAHAT** APFROVE 7400 HAAR-D4 =

030130 CHFOLF *RANK 151 AW MALAYSIA RERHAD® APEROWF JIBU0S MAAR-NL 0
as0131 CHEQLE KOPERASIUFS BERHAD (008083310221)*  APFROVE 130343 D4AR-04 10]
030132 CHEQLE *XOPERASI UPS' BERHAD (0080833102214 APFROVE 1,240.85 MMARDL 10
030133 CHEQLE *FCBERT LAMRENCE® APFROVE 1,800.00 M4-MAR-04 L=
050131 CHEQLE *KOPERAS| UPS BER-AD (008083512221)*  APFROVE 2703 MMAR-04 10
030135 CHEQLE *KOPERASI UPS: BERHAD ¢ 3310221;*  APFROVE 1,441.85 D4-MAR-04 10
030128 CHEQLE *KOPENAS| UPS BERHAD 1008083310221 APTROVE 24220 4-MAR-O4 0w

f y

Total:  RM34948 56 RU4,§72417,819.37 total )

hawing 1 to 10 of #51,521 entries - Z|3j4 & 98153 Nt

3.56.2.2 Masukkan nama pembayar di ruangan Search.
3.56.2.3 Paparan transaksi akan dipamerkan sekiranya proses bayaran telah
dibuat.




