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1.0  Daftar Masuk Di Dalam Sistem MyFIS Neo 
 

1.1 Layari URL https://unifis.upsi.edu.my. 
 

1.2 Masukkan ID Pengguna (Username) dan Kata Laluan (Password) serta klik   

 butang .  
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2.0 Mengemaskini bilangan Stock Item selepas pembelian baru melalui Good Receive 

Note (GRN).  

 
2.1 Menu utama Financial Information System (MYFIS) akan dipaparkan. Klik pada 

dropdown list Role. Klik pada menu Store Management (ptj). 
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2.2 Menu utama Store Management (ptj) akan dipaparkan). Klik pada menu Store 

Management > Store Management Setup (Store) > Update Stock Item. 
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2.3 Halaman Update Stock Item akan dipaparkan. Klik butang Search untuk mencari 
rekod Item by GRN. 
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2.4 Skrin Search akan dipaparkan. Pilih maklumat Store dan GRN. Klik butang Search 

untuk memaparkan keputusan carian. 
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2.5 Maklumat item akan dipaparkan. Masukkan maklumat Qty In Detail dan Expired 

Date. Klik butang Check In untuk menyimpan/memohon. 
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2.6 Pop-up akan terpapar. Klik pada butang Yes. 
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2.7 Pop-up kedua akan terpapar. Klik pada butang OK. Maklumat Stock Item akan 

dikemaskini dan dihantar melalui sistem kepada Unit Aset, Jabatan Bendahari untuk 

semakan. 
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2.8 Klik butang Reset untuk menetapkan semula skrin Update Stock Item kepada nilai 
 lalai. 
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2.9 Pop-up akan terpapar. Klik pada butang Proceed. 
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2.10 Pop-up kedua akan terpapar. Klik pada butang Ok. Skrin Update Stock Item akan di 

reset. 
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3.0 Mengemaskini bilangan stock item selepas permohonan check-in dibatalkan. 

  

 3.1 Klik pada menu Store Management > Store Management Setup (Store) > Update  

  Stock Item. Klik pada butang Rejected Q. 
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3.2 Halaman Rejected Check-In Request Query akan terpapar. Pilih maklumat di 

bahagian Search untuk memaparkan senarai Stock Item Check-in.  
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3.3 Masukkan maklumat yang berkaitan (Qty In Detail / Expired Date) berdasarkan 

Reject Reason yang dimasukkan oleh Unit Aset, Stor dan Pembangunan. Klik 

butang Save    untuk menyimpan. 
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3.4 Pop-up akan terpapar. Klik pada butang OK. Maklumat akan dikemaskini dan  
disimpan. 
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3.5 Klik butang Re-Check-In untuk membuat permohonan semula. 
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3.6 Pop-up akan terpapar. Klik pada butang Yes. 
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3.7 Pop-up kedua akan terpapar. Klik pada butang OK. Maklumat GRN akan disimpan 
sebagai permohonan semula. 
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4.0 Mencari dan memaparkan status check-in request. 

 

4.1 Klik pada menu Store Management > Store Management Query > Check-In-     
Request Query.  
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4.2 Pilih maklumat Year dan Store (wajib) dan Status (pilihan) untuk memaparkan 

senarai check-in request. 
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 4.3 Klik pada butang Search untuk memaparkan keputusan carian. 
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4.4 Klik pada butang Detail  untuk memaparkan maklumat terperinci keputusan 

carian. 
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 4.5 Selesai. 


