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A. PENDAFTARAN PEMBEKAL BARU

1. Layari laman web Vendor Portal: https://vendor.upsi.edu.my/login

Vendor Portal

Username

Password

New Vendor: Click here to register.
Renewal: Click here to proceed.
‘Quotation/Tender: Click here to buy Quotation/Tender.

This is a secure website area restricted to authorized users anly.

PENGUMUMAN

Pihak Wendor dimehen untuk menggunakan kata Isluan default (Ne Ked Vendor) semass

membuat capaian kepada Vendor Portal bermula pada 10 Jun 2010 dan ssterusnys mengemaskini

kata laluan default tersebut.

Pusat UBSI memohon maaf di atas segala kesulitan yang dihadapi oleh pihak tuan berhubung
perkara ini.

Sila Kiik di sini untuk mendapatkan manusl pengguna

. Panduan mencapai Vendor Portal menggunzkan pelayar Mozills Firefox

. Panduan mencapai Vendor Portal menggunzkan pelayar Internet Explorer

. Pandusn untuk Syarikst vang ingin berdaftar dengan UPSI

. Panduan penggunaan modul Tuntutan Klinik Panel

All user activity in this area is monitared and

* Sila pastikan pop-up blacker tidak diaktiflan untuk login kali pertama bagi membolehkan pihak
unauthorized access sttempts will be prosscuted.

tuan menukar kata laluan masing-masing

Secure login

2. Klik pada ikon New Vendor? [Click here to register]

Vendor Portal

Username

Password

New Vendor: Click here to register.
Renewal: Click here to proceed.
‘Quotation/Tender: Click here to buy Quotation/Tender.

This is & secure website area restricted to authorized users only.
All user activity in this area is menitored and

will b d

Secure login

————————————————

3. Klik ePayment untuk membeli Vendor@UPSI ID sebanyak RM50.00 bagi tempoh 2 tahun.

VENDOR PORTAL - REGISTRATION

To continue, click ePaym

ent to buy Vendorn@UP 51 1D or insert Vendon@UP 51 1D.
*Vendor@UPSIID :



https://vendor.upsi.edu.my/login

4. KIik ikon Vendor Management.

INIVERQIT 1
ENDIDIKAN
ULTAN [DRJS

LT
il

Privilege Card Member

5. Pilih Pendaftaran Pembekal

Vendor Management

— - sl e 7

Pendaftaran Pembekal Pembelian Sebut Harga

6. Pilih New Registration.

Vendor Registration

Register Type

= ePayment®UPSI 'E"

New Registration
Re-New Registration

7. Lengkapkan maklumat Company Registration No., Company Name dan Email. Kemudian
klik (Add to Cart).

]
= | ePayment®UPS| 4
Vendor Registration
Register Type New Registration ~
Company  g70645K
SSM Number

Company Name

Email Address



8. Kiik View Cart untuk paparkan item belian.

LIPSI_VA_New- SYARIMAT MAIL
NETWORK [P887635212-M]

Surcessfially sdded to
o Orline Cart!

COCD

9. Klik Proceed to Checkout

Online Cart

Item #1 UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 [870645K)
Type Vendor Registration X
Price/Qty RM50.00 x 1

Total ltems Price  RM50.00
Total Tax (0%) RM 0.00

Total Amount to Pay RM 50.00

10. Masukkan Payer Information

S Pyment®UPS - 4

Payer Information

Payer 1D | 123456768910
IC/Passpart Number / UPSI's Student ID

e S—y ): 4

Payer Information

PayerID 123458788910
Name

Address

Postcode
City
State v
Email

Phone



11. Klik Pay Now dan Submit

Name SIT!
Address BANDAR COUNTRY HOMES
48000 RAWANG
Selangor
Email shafinazms@bendahari.upsi.edu.my
Phone 0174247381

Total tems Price  AM 50.00
Total Tax [0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM50.00

12. Pilih kaedah pembayaran

€Payment@UPSI

; .
PAYMENT INFORMATION PAYMENT GATEWAY

Name  SITI
PayerlD 12345678910 Intarnet Banking (FPX)
Address  BANDAR COUNTRY HOMES 48000 RAWANG SELANGOR
Credit Card [MasterCard/VISA]
1 Vendor Registration - UPSI_VA_New-TESTING 16.6.2021 [870645K] RAM 50.00
Shipping Cost  RM 0.00 International (Flywirs)

Additional Cherges RM 0.00
Tax Amount RM 0.00
Amount To Be Psid RM 50.00

13. Selepas pembayaran berjaya, klik Print Receipt untuk mencetak resit/(Tax Invoice).
Vendor@UPSI ID akan dipaparkan di resit /(Tax Invoice).

Transaction ID : 202 1ET002692
“Transaction Date : 16/06/2021 12:21:28 PM
Order Number : 79065

Printing Date : 16/06,/2021 12:29:52 PM
Recelpt Mo : ADODDO273

T e T T ]

Stabus : Payment Pendin
SULTAN IDRIS EDUCATION UMNIVERSITY ..Mmarmz_jgwj‘m
35900 Tanjung Malim, Perak Darul Ridzusan days o clear after LIPS receives

(GST ID : D01963364352)
Ted : 05-450 6652/6331/6508

TAX INVOICE

Mame  SITI
‘Customer ID 12345678510
Address BAMDAR COUNTRY HOMES

# Itemn Paid Price (RM)
1 Vendor Registration - UPSI VR New-TESTING 16.6.2021 (BF0&45K) 50000
Shipping Cost 0.00
Additional Charges - FPX 0.00
Add Tax @ 0% 0.00
Amount Paid 50.00
VENDOR REGISTRATION

TESTING 16.6.2021 - Vendor@UPSI ID :

Pendaftaran Baru (Mew Wendor)

Sila gunakan Vendor@UPSI ID untuk mendaftar di Vendor@UPSI Portal dan sertakan resit bayaran bersama-sama
dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jabatan Bendahari UPST untuk kelulusan/pengaktifan pendaftaran

Pengaktifan Semula (Benew Wendory

Vendor perlu menyimpan (save) ke dalam fail resit(tax invoice) bukti pembayaran ini dan periu diemailkan ke
perolehan@bendahari.upsiedu.my untuk bujuan pengesahan memperbaharui pendaftaran (renew) serta pengaktifan semula
akses ke Vendor@UPSI Portal oleh pihak Jabatan Bendahari UPSL

Sebarang pertanyaan boleh berhubung dengan Unit Perolehan ditalian 05 450 6307 atau emailkan ke
perolehan @bendahari.upsiedu.my.




14. Selepas mendapat nombor Vendor@UPSI ID, layari semula laman web Vendor Portal
di htips://vendor.upsi.edu.my/login dan klik ikon New Vendor? [Click here to

register]. Kemudian masukkan nombor Vendor@UPSI ID dan klik

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Vendor Registration

To continue, click ePayment to buy Vendor@UPSI ID or insert Vendor@UPSI ID
Vendor@UPSI 1D

15. Lengkapkan butiran di dalam skrin Vendor Registration seperti di bawah dengan
menggunakan huruf besar (capital letter)

UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN IDRIS

Vendor Registration

To continue, click ePayment to buy Vendor@UPSI ID or insert Vendor@UPSI ID
* Vendor@UPSI ID @

Please provide the appropriate information in the fields displayed below.
While all of the information below is important, your email address will become the primary identifier for the registration.
Please be sure to enter it correctly. We will use your email address for future communication with you.
* indicatas required field,

* Company Name VENDOR@UPSI PORTAL SDN BHD

* Registration No 22082015

* Contact Person

= Email norfazitahanim@bendahari upsiedu.my
Company Address # Lot / Floor No.

Straet
Region
* Town / City
* Pastcode

* State . -

* Country  Malaysia -
* Tel Na
* FaxNo

# Bumi Status? ., w [ Select status 2z BUMT if you have Akuan Bumiputsra Kic/ PRK cartificate.

* Company Bank ... -
* Bank Account No

* Bank Branch

* Authorize Capital RM (Ex: 120000)
= paid Up Capitsl RM (Ex: 120000)
B (] 5o T e P e e e s 8

Contracter [ Tick on th r checkbox if you have PKK.
* Registerad for GST 2

= GST Registration No

Certification Details

m


https://vendor.upsi.edu.my/login

16. Ruangan Certification Details juga waijib diisi dan

Tel Mo

Fax No

Bumi Status?
Company Bank
Bank Account No
Bank Branch
Authorize Capital
Paid Up Capital
Type

kemudian klik pada butang Save

= Town / Gty
Postcode
State ~
Country Malaysia ~
! b i
~
RM (Ex: 120000)
RM (Ex: 120000)
Suppher 3 b K
Contractor [ Tick on the Cantractor checkbox
Cortilication Detalls
PRK Elect, Class [~
PK Bect. Reg. No PKK(E) Expired Date (Ex: 21-10-2006)
PRK il Class ~
KX Cvil Reg. bo PRK(C) Expired Date (Ex: 21-10-2006)
Kem Kew Reg. No Kem Kew. Expired Date (Ex: 21-10-2006)
CIDB Grade ~
€108 Reg. No CID8 Expired Date (Ex: 21-10-2006)
Mavel

17. Selepas butang Save diklik, skrin seperti dibawah
memaklumkan bahawa proses pendaftaran telah selesai (Vendor Registration is
completed) dan nombor rujukan pendaftaran sementara yang telah dijana
dipamerkan pada skrin tersebut.

akan dipaparkan bagi

Vendor Registration completed.

Your Registration Reference No : V15-00029452
Please print attach letter from the link below and send it with all related documents to Jabatan Bendzhari, Universiti Pendidikan Sultan Idris to complete your registration,
Your portal account will be process once all the documents are received.

For any inquiries regarding to Vendor Portal Registration, please contact Unit Perolehan at 05-4506307/6552

Print Attach Letter
endor Portal

18. Klik Print Attach Letter untuk cetakan surat iringan dan hantarkan ke Unit Perolehan
atau emailkan ke perolehan@bendahari.upsi.edu.my dokumen-dokumen sokongan
yang diperlukan.

Mama dan Alamat Syarikat
WVENDORUPSI FORTAL (M} SDN BHD
SROUMD FLOOR

BANGUMNAN CANSELORI,

25000 TAMIONG MALIM,
Parak

Rujukan : W15-00000821

kal / kontrakior dengan
itk

ada)
st Pembinaan Malaysia Jka ada)
anjays Syarikat Malaysia (SSh)

shikan cish bank)

‘S#a hantar atau emelkan dokumen-dokumen tersebut kepada alamat yang tertera di bawah

Unit Perclehan dan Pengurusan Kontrak,
rabat

Perak D 1 3
Emel : perolehan@bendaharn. upsi_edu_my

‘Surat pengesahan pendaftaran yang mengandungi 1D syarikat dan kata lskuan akan dhantar
selepas k dokumen-dokumen tersebat ditersma.

Contoh Surat Iringan

19. Jabatan Bendahari akan memaklumkan nama pengguna
pembekal melalui email syarikat yang didaftarkan.

dan kata laluan kepada


mailto:perolehan@bendahari.upsi.edu.my

PEMBAHARUAN PENDAFTARAN

1. Layari laman web ePayment@UPSI Portal : https://vendor.upsi.edu.my/login dan klik
ikon Vendor Management.

INIVERQTTT
NDIDIKAN
UITAN [DRS

et il b 33D gy}

2. Pilih Re-New Registration.

Vendor Registration

Register Type

= ePayment®UPSI 'E“

New Registration
Re-New Registration

3. Lengkapkan maklumat Company Registration No., Company Name dan Email.

Kemudian Klik =/,

[
= ePayment®UPSI .E
Vendor Registration
Register Type New Registration v
Company 570645
SSM Number

Company Name

Email Address

4. Klik View Cart untuk paparkan item belian.


https://vendor.upsi.edu.my/login

UPSI_VA_New-SYARIFAT Ma.ll
HETWORK [IPEETE352T2-M]

Successiuly added o
youwr Orline Cart!

[ socic ] vew cart

5. Kilik Proceed to Checkout.

Online Cart

Item #1 UPSI_VR_New-TESTING 16.6.2021 [870645K]
Type Vendor Registration X
Price/Qty RM50.00 x 1

= ePayment®UPSI .E1
)

Total ltems Price  RM50.00
Total Tax (0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM 50.00

6. Masukkan Payer Information

= ePayment®UPSI .E1

Payer Information

Payer ID | 12345678910

IC/Passport Number / UPSl's Student ID

= ePayment®UPSI -EI

Payer Information

PayerID 12345678910
Name

Address

Postcode

City
State v

Email

Phone

N

Klik Pay Now dan Submit



Name
Address

Email
Phone

SITI

BANDAR COUNTRY HOMES

48000 RAWANG

Selangor
shafinaz.ms@bendahari.upsi.edu.my
0174247381

Total tems Price  AM 50.00
Total Tax [0%) RM0.00

Total Amount to Pay RM50.00

8. Pilih kaedah pembayaran

a5
==

€Payment@UPSI

: |
PAYMENT INFORMAT! PAYMENT GATEWAY

Name SITI
PayerlD 12345678910 Intarnet Banking (FPX)
Address BANDAR COUNTRY HOMES 48000 RAWANG SELANGOR
Credit Card (MasterCard/VISA)
1 Vendor Registration - UPSI_VA_New-TESTING 16.6.2021 [870645K] RM 50.00
Shipping Cost M 0.00 International (Flywirs)
Additional Cherges RM 0.00
Tax Amount RM 0.00
Amount To Be Paid  RM 50.00

9. Selepas pembayaran berjaya, klik (Print Receipt) untuk mencetak resit/(Tax Invoice).
Vendor@UPSI ID akan dipaparkan di resit /(Tax Invoice).

PayeriD 12345678910
Address BANDAR COUNTRY HOMES

#  Item Paid Price (M)

1 ZAL UPSLVR_New-TESTING 16.6.2021 [870645K) 50.00

VENDOR REGISTRATION

TESTING 16.6.2021

Makluman :

Pendaftaran Baru ( New Vendor 1
Sila gunakean Vendor@UPS! 10 untuk mendaftar di Vendor@UPS! Portal dan sertaken resit bayaran
bersama-sama dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jabatan Bendahari UPSI untuk kelulusan/ pengaktifan
pendaftaran.

Vendor@UPS/10 : UPSIZD21381840

Pengaktifan Semula [ Renew Vendor ]

Selepas mendapat nombor Vendor@UPS! 1D, hantarkan resit 7 tax involce ke Unit Perolehan Jabatan
Bendahari atau emasilken ke perolehan@bendaharl.upsi.edu.my untuk tujuan peng )
pendaftaran. Permbekal hanya boleh akses semule Vendor@UPS! Portal selepas pengesahan dibuat oleh
Unit Perolehan Jabatan Bendahari.

Sebarang pertanyean boleh berhubung dengan Unit lian 05 450 6307 (Cik Nur Ain binti

) atau ke p ariupst.edu.my

AM 0.00
AM 0.00

Shipping Cost
Tax Amount
Amount Paid




Transaction ID : 2021ET002692

| JNIVERSITT Transaction Dabe : 16/06/2021 12:21:28 PM
ENDIDIKAN Order Number : 79065
LJLTAN IDI_I'\IS Printing Dabe : 16/06/2021 12:23:52 PM

T e S Recelpt No : AD0DO0273
- > - - P— Status : Payment Pending
SULTAN IDRIS EDUCATION UNIVERSITY paen et P .
35900 Tanjung Malim, Perak Darul Ridzuan days o clear arter LPST recaives
(GST ID : D01963364352)
Tel : 05-450 6652,/5331/6308

TAX INVOICE

MName  SITI
Customer ID 12345678910
Address  BANDAR COUNTRY HOMES

# Itern Paid Price (RM)
1 Vendor Registration - UPSI VR New-TESTING 16.6.2021 (B70645K) 50,00
Shippéng Cost 0.00
Additional Charges - FPX 0.00
Add Tax @ 0% 0.00
Ammount Paid 50.00
VENDOR REGISTRATION

TESTING 16.6.2021 - Vendor@UPSI ID :| UPSI2021381940

Pendaftaran Baru (New Vendor)
Sila gunakan Vendor@UPSI 1D untuk mendaftar di Vendor@UPSI Portal dan sertakan resit bayaran bersama-sama
dokumen/sijil-sijil ke Unit Perolehan Jabatan Bendahari UPSI untuk kelulusan/pengaktifan pendaftaran.

Pengaktifan Semula (Renew Yendor)

Vendor perlu menyimpan {save) ke dalam fail resit{tax invoice) bukti pembayaran ini dan periu diemailkan ke
perolehan@bendahari upsi.edumy untuk byjuan pengesahan memperbaharui pendaftaran (renew) serta pengaktifan semula
akses ke Vendor@UPSI Portal oleh pihak Jabatan Bendahari UPSL.

Sebarang pertanyaan boleh berhubung dengan Unit Perolehan ditalian 05 450 6307 atau emailkan ke
perolehan@bendahari.upsiedu.my.

10. Selepas mendapat nombor Vendor@UPSI ID, hantarkan atau emailkan
(perolehan@bendahari.upsi.edu.my) resit /(Tax invoice) kepada Unit Perolehan untuk
tujuan pengesahan memperbaharui pendaftaran. Pembekal hanya boleh akses
semula Vendor Portal selepas pengesahan dibuat oleh Unit Perolehan.



