
UPSI/BEN/PEM/B-17 Pindaan : 02

(I) PERIHAL PUSAT TANGGUNGJAWAB

i) Nama Jabatan/Fakulti/Pusat :
ii) Pegawai bertanggungjawab :
iii) Nombor telefon/sambungan :

(II) PERIHAL PROGRAM

i) Nama Program :
ii) Tarikh Program :
iii) Tempat Program :
iv) Bilangan Ahli :

(III) PERIHAL TEMPAHAN

* sila tandakan √ di tempat yang sesuai

*A.  JENIS JAMUAN
Makan malam
Makan tengahari

*B. JENIS PAKEJ
i) Pakej Seminar Dengan Penginapan
ii) Pakej Seminar Tanpa Penginapan
iii) Pakej Latihan/Mesyuarat (Anjuran UPSI)

Sekiranya B, sila nyatakan nama pegawai tersebut dan agensi yang diwakilinya
(Sila buat senarai berasingan sekiranya ruangan tidak mencukupi)

Bil Nama Agensi
1
2
3
4
5

(IV) PERIHAL KADAR

(sila lengkapkan di ruang yang berkenaan sahaja)

i) JENIS JAMUAN : MAKAN MALAM/MAKAN TENGAHARI

Jemputan Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut 
Tengahari/Hi-Tea/Malam

Ahli JKPU
RM65.00 

VIP (selain Ahli JKPU)
Diraja RM100.00 

ii) PAKEJ SEMINAR DENGAN PENGINAPAN

PAKEJ Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut 
Bilik (single) RM170.00 
Bilik (twin sharing) RM150.00 

Jamuan
Sarapan Pagi,Makan Tengahari,Minum Petang, Makan Malam

(3-4 kali makan)

Bilik (single) RM180.00 
Bilik (twin sharing) RM160.00 

Jamuan
Sarapan Pagi,Minum Pagi,Makan Tengahari,Minum Petang,Makan Malam 

& Supper(5-6 kali makan)

JA B A TA N  B E N D A H A R I
B O R A N G  P E N G E S A H A N  TU N TU TA N  P E N Y E D IA A N  JA M U A N  M E S Y U A R A T / U P A C A R A  

R A S M I U N IV E R S IT I D I S C H O LA R 'S  S U ITE  



iii) PAKEJ SEMINAR TANPA PENGINAPAN

PAKEJ Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut 
Pakej sehari RM65.00 

Jamuan Minum Pagi, Makan Tengahari dan Minum Petang

Pakej separuh hari RM55.00 

Jamuan  Minum Pagi dan Makan Tengahari

iv) PAKEJ LATIHAN/MESYUARAT (ANJURAN UPSI)

PAKEJ Kadar Maksimum Kadar Yang Dituntut 

Pakej sehari RM20.00 
Jamuan Minum Pagi dan Minum Petang
Pakej separuh hari RM10.00 
Jamuan Minum Pagi atau Minum Petang

v) PAKEJ DEWAN/BILIK SEMINAR (PESERTA KURANG DARI KAPASITI MINIMUM)

Dewan/bilik seminar Kurang Daripada Caj Tambahan Kadar Yang 
Kapasiti Minimum Dituntut

1 bilik seminar Titiwangsa 15 orang RM250.00 sehari
Separuh dewan bankuet Muallim 50 orang RM1000.00 sehari
Seluruh dewan bankuet Muallim 100 orang RM2500.00 sehari

(V) PENGIRAAN TUNTUTAN

Jenis Pakej Bilangan
Kadar Yang Dituntut 

Per Kepala (RM)
Jumlah

Pakej Seminar Dengan Penginapan X
Pakej Seminar Tanpa Penginapan X
Pakej Latihan/Mesyuarat (Anjuran 
UPSI)

X

JUMLAH KESELURUHAN

(VII) PENGESAHAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB

Saya, dengan ini mengakui bahawa tempahan jamuan seperti di atas adalah benar seperti yang dituntut  
dan mengesahkannya untuk tujuan pembayaran.  Sekian, terima kasih.

Tarikh : ……………………………….. …………………………………………...
Tandatangan dan Cop Rasmi
Ketua Pusat Tanggungjawab


